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Bevezeto

Mottonk

A gyerek az orom, a reménység. Gyonge testében van valami vilagi; drtatlan lelkében van

valami égi; egész kedves valoja olyan nékiink, mint a tavaszi vetés: igéret és gyonyoriiség.

(Gardonyi Géza)

1. Az intézménnyel kapcsolatos alapveto informaciok

Fenntarto6 neve, cime Balatonszabadi K6zség Onkormanyzata

8651 Balatonszabadi Vak Bottyan u. 102.

Hatalyos alapité okirat kelte, szaima Kaposvar, 2020. janius 18. 2/2020

Intézmény neve Balatonszabadi ~ Aranyalma  Ovodaja

Bolcsodéje

Az intézmény székhelye 8651 Balatonszabadi, Vak Bottyan u. 139.

Alapito okirat szerinti feladat Bolcsddei ellatas

Az intézmény vezetdje Pintér Anett

Telefonszam 06/84 355-042

E-mail cim ovodavezeto @balatonszabadiovoda.hu

Honlap www.balatonszabadiovoda.hu

Maximalisan felveheté gyermeklétszam 18 16 (két gyermekcsoportra). Jelenleg csak egy
csoport kezdi meg a mitkddését 12 fovel.

Nyitvatartasi id6 7:00-17:00 oraig

Gazdalkodasi jogkor onallo

2. Bolcsaddei ellatas torvényi hattere

— 1948. december 10-én elfogadott ENSZ Emberi jogok egyetemes nyilatkozata
— 1991. évi LXIV. térvény a Gyermek jogairol szol6, New Yorkban, 1989. november 20-
an kelt Egyezmény kihirdetésérdl
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1993. évi III. torvény a szocialis igazgatasrol és szocialis ellatasokrol

1997. évi XXXI. torvény a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol
15/1998. (IV. 30.) NM rendelet a személyes gondoskodast nyajté gyermekjoléti,
gyermekvédelmi intézmények, valamint személyek szakmai feladatair6l és miikodésiik
feltételeirdl

18/1998.(VL.3.) NM rendelet a fertdzo betegségek €s jarvanyok megeldzése érdekében
sziikséges jarvanyligyi intézkedésekrol

1998. évi LXXXIV. térvény a csaladok tdmogatasarol

1/2000. (I. 7.) SZCSM rendelet a személyes gondoskodast ny1;jto szocialis intézmények
szakmai feladatairdl és miikodésiik feltételeirdl

8/2000. (VIIL. 4.) SZCSM rendelet a személyes gondoskodast végzd személyek
adatainak miikodési nyilvantartasarol

9/2000. (VII. 4.) SZCSM rendelet a személyes gondoskoddst végzd személyek
tovabbképzésérdl és a szocialis szakvizsgarol

78/2003. (XI. 27.) GKM rendelet a jatszotéri eszk6zok biztonsagossagarol

7/2010. (IL. 19.) SZMM utasitas a Bolcsddék Napja megilinneplésérdl

38/2011. (X. 5.) NGM rendelet a gyermekjatékok biztonsagarol

369/2013. (X. 24.) Korm. rendelet a szocialis, gyermekjoléti gyermekvédelmi 37/2014.
(IV. 30.) EMMI rendelet a kozétkeztetésre vonatkozo taplalkozasegészségiigyi
eléirasokrol

»A bolcsédei nevelés-gondozas orszagos alapprogramja” keretiil szolgdl a
gyermekjoléti €s gyermekvédelmi ellatas keretein beliil a 0-3 éves korosztaly ellatasara

vonatkoz6 szakmai standardok és a bolcsddei nevelés-gondozas egyes teriileteihez.
3. Ellatando célcsoport, ellatando teriilet

A 1997. évi a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol szolo XXXI. torvény és
15/1998. (IV. 30.) a személyes gondoskodast nyujtdé gyermekjoléti, gyermekvédelmi
intézmények, valamint személyek szakmai feladatairol és mukodésiik feltételeir6l NM

rendeletben foglaltak szerint a személyes gondoskodast nyujtd gyermekjoléti alapellatasnak a
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feladata a gyermekek testi, érzelmi, értelmi €s erkdlesi fejlédésének, jolétének €s a csaladban
torténd nevelésének eldsegitése.

A Balatonszabadi Aranyalma Ovodaja és Bolcsédéje intézmény bolcsddei intézményegységét
a Balatonszabadi Kozségi Onkormanyzat unios palyazatbol épitette (TOP 1.4.1) 2019-2020.
évben, a hatalyos épitészeti és szakhatdsagi eldirdsoknak megfelelen.

A helyi 6vodédban évek 6ta nagy a tuljelentkezés. A megvaltozott sziildi igények, a gyermekek
napkozbeni elhelyezése miatti igény tette szlikségesseé a bolcsddei férdhelyek kialakitasat.

A bolcsédében koruknak és egyéniségiiknek, fejlettségiiknek megfeleléen gondoskodunk a
gyermekekrol, lehet6ség szerint rugalmasan alkalmazkodva a csalddok igényeihez,
szokasaithoz. Ez a szolgaltatas lehetdséget teremt a csalad és a munkahely elvarasainak

Osszeegyeztetésére, a sziilok munkavallalasi és munkahely megtartési esélyeinek novelésére.
Ellatando6 célteriiletiink: elsdsorban Balatonszabadi lakosainak 1-3 éves koru gyermekei.

A bolcsddei felvétellel kapcsolatos tovabbi informacidkat a Bolcsddei Felvételi Szabalyzat
tartalmazza.

A bolcsddébe a gyermek egy éves koratdl harmadik életévének betoltéséig, illetve annak az
évnek a december 31. napjaig vehetd fel, amelyben a gyermek harmadik életévét betolti. Ha a
gyermek a harmadik ¢€letévét betdltotte, de a testi, vagy szellemi fejlettségi szintje alapjan még
nem érett az 6vodai nevelésre és Ovodai jelentkezését a gyermek orvosa nem javasolja,
bolcsddei gondozdsa a negyedik életévének betoltését kovetd augusztus 31. napjaig
meghosszabbithato.

A bolcsdde kiegésziti a csaladi nevelést, arra alapul. A csalddok megismerése, a gyermek
szociokulturalis helyzetének felmérése és a sziilokkel vald szoros egyiittmiikodés segiti a
gyermek optimalis fejlédését!

A bolcsdde a fenntarté rendelkezése alapjan, 5 napos munkarend szerint tizemel (hétfotol-

péntekig), 1épcsdzetes munkakezdéssel, illetve befejezéssel.

Nyitvatartasi id6: 7:00 — 17:00 ora.

A bolcséde csoportjai:

Baboca csoport: 12 {6

Bogyo csoport: 6 f6 (jelenleg nem miikddik)
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4. Intézmény bemutatdsa, személyi és targyi feltételei

Bolcsddénkben egységes szakmai szempontokat tartunk szem eldtt, melyek egyik kiemelkedd
pontja a gyermekkdzponti nevelés biztositasa.

Jelképiink az Aranyalma, mely az 6voda jelképével azonos.

A kis haziko a bolcsdde épiiletét jelenti, mely 6von, védelmezon dleli kortil kis lakojat.

A Dbenne 1évé Aranyalmacska kozponti szerepet tolt be, ezzel is érzékeltetve a
kiegyenstlyozottsagot, biztonsagos, érzelmi biztonsagot nyajtd kornyezetben vald
elhelyezkedést. Jelképezi még az egyéni banasmodot, a maximalis odafigyelést a kisgyermek

szadmara.
4.1. Gyermekkeépiink

A Dbolcsode, elinditja a kis csemetéket a szocializdlodas utjan. Megalapozza a tovabb
fejlédésiikhoz sziikséges képességeiket tudatosan alakitja a szocialis és értelmi képességeket,
valamint megkdnnyiti az dvodai életbe valo beilleszkedést is.

Szakmai Programunk a gyermeki személyiségbdl indul ki, abbdl a ténybdl, hogy a gyermek
massal nem helyettesithetd szellemi, erkolcsi €s biologiai értelemben is egyedi személyiség és
szocialis 1ény egyszerre.

A szocialis funkcié mellett vallalja és az adott ¢letkorban optimalisan biztositja a harmonikus
személyiség életkor specifikus tulajdonsagainak kibontakozasat és megerdsitését.
Kiemelkedden fontosnak tartjuk az egészséges életmddra nevelést, mely altal mar egészen pici
korban meg tudjuk alapozni rendszeres mozgast a természetes mozgaskedv fenntartasat
egészséges, korszerii tdplalkozast, €s az érzelmi biztonsag megteremtését.

Programunkkal biztositani szeretnénk olyan tevékenységi rendszer kiépiilését, melyben az

¢lmények hatdsa dominal. A bolcsdde esztétikus, biztonsdgos kdrnyezetében szeretetteljes,
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bizalmat araszté légkorben, elsdsorban a szabad jaték és mozgas sajatos eszkozeivel készitjiik
fel a gyermekeket az életre.

A gyermekek szdmara legfobb modell a felnétt, kinek tevékenysége, beszéde, viselkedése
példaértéki.

A bolcsddei nevelés gyermekkdzpontd, befogadd, ennek megfelelden a gyermeki személyiség
kibontakoztatasara torekszik, biztositva minden gyermek szdmadra, hogy egyformdn magas
szinvonalu és szeretetteljes nevelésben részesiiljon, s meglévd hatranyai csokkenjenek. Nem ad
helyet, semmiféle eloitélet kibontakozasadnak. A bolcsddében folyd neveldmunka sordn a

feladat mindig a kisgyermeknevel$é, a kisgyermeké a lehetdség.
4.2. A Bolcsode személyi feltetelei

A bolcsédében a neveld munka kdzéppontjaban a gyermek all. A nevelé munka kulcs szerepldje
a kisgyermekneveld, akinek személyisége meghatarozo a gyermek szamara. Jelenléte a nevelés
egész idotartamaban fontos feltétele a bolesddei életnek. A kisgyermekneveld elfogado, segito,
tamogato attitlidje, modellt, mintat jelent a gyermek szdmara. A kisgyermekneveldk és a dajka
tevékenységnek hozza kell jarulnia a bolcsddei nevelés eredményességéhez.

A szakos ellatottsag 100 %-os, jol szervezett. A helyi igényeket alapul vevo képzési —
tovabbképzési struktiraban, kisgyermekneveldink folyamatosan képzik magukat, hogy az
innovativ modszerekkel, eljarasokkal még hatékonyabba tegyék a kisgyermekek nevelését.
Ebben a folyamatban, a bolcséde Szakmai Programjaban meghatarozott adekvat

kompetenciaikat fejlesztik.

Személyi feltételek

Beosztasa: Szakképzettsége: Iskolai végzettsége:

Kozépiskola vagy

Kisgyermekneveld 6 |Kisgyermek gondozo-neveld ‘
Foiskola

Dajka 0 |Dajka Szakmunkasképzo

Kisgyermek gondozo-neveld/|
Intézményvezetd 6 . Féiskola
Kozigazgatas vezetd

Konyhai kisegitd 0 |Szakmunkés Szakmunkasképzo
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A szakmai 0nallosagot biztositja, hogy a Bolcsdde élén az intézményvezetd all. A Bolcsode
¢letének megszervezésében ¢€s a tartalmi munkaban egyarant fontosnak tartjuk, hogy jo
idébeosztasban, hatékony szervezeti formak megtaldlasdval, megvaldsithatdo célrendszerért
dolgozzunk ugy, hogy allanddan érvényesiiljon a tudatossag, szakszeriiség, a tervszeriiség, a
rendszeresség és az 6sszehangoltsag elve.

A csoportnak szakképzett dajkdja van, aki szakszerlien végzi munkdjat. A nevelés
eredményessége ¢érdekében kiilondsen fontos a csoportokban egyiitt dolgozok hatékony
egylttmiikodése, amely a gyermekérdek kiszolgalasara iranyul.

A csoportban dolgoz6 dajka és kisgyermeknevelok munkakapcsolata az éltalanos célokon és
feladatokon tul, az egymast elfogado és tiszteld viszonyuldson alapszik.

Alapelviink, hogy csak az egységesen elfogadott szokas és szabalyrendszer, értékrend adhat

biztonsagot a gyermeknek és a felndttnek egyarant.
4.3. A Bolcsdde targyi feltételei

4.3.1. Kiilso belso kérnyezet leirdasa

Az intézmény az dvoda szomszédsagaban helyezkedik el, annak épiiletével dsszekotve. A két
intézménynek csak a fala k6zds, belsd atjarhatosag nincs a két épiiletben.

A bolesdde bejarata az dvodai elsé kiskapun keresztiil torténik. A bejarat akadaly mentesitve
van. Az épiiletet 2019. augusztus 15 napjatdl - 2020 marciusdig épitették. Miiszaki atadasa
2020. marcius 27-én tortént meg. Az épiiletet a jogszabalyban eldirt épitési tervek alapjan
épitették, figyelembe véve a Bolcsddei modszertani ajanlasokat is. A helyiségek négyzetméter
aranyai megfelelnek az eléirasoknak, mindkét csoportszoba rendelkezik fedett terasszal. Az
ovoda-bolcsdde udvara keritéssel elkiiloniil egymastol.

A bolcséde a moddszertani levélben eldirt butorzattal, jatékeszkozokkel, gyermekruhazattal,
textilidkkal, edényzettel, egyéb hasznalati targyakkal rendelkezik. Beszerzésiik soran a
mennyiségi és mindségi eldirasokat is figyelembe vettiik. gy a bolcséde targyi felszereltsége
megfelel ,,A bolcsddei nevelés-gondozas szakmai szabalyai” cimli modszertani levélben

(tovabbiakban: mddszertani levélben) eldirtaknak.

Bélcsodei Szakmai Program 2020 Oldal 11/ 145

kép: dreamstime.com



Balatonszabadi Aranyalma Ovodaja és Bolcsédéje

8651 Balatonszabadi, Vak Bottyan u. 139. | ! “

OM: 202029 Bolcsédei intézményegység

4.3.2. Csoportszobdk felszereltsége
A csoportszoba berendezése, felszereltsége a gyermekek életkordhoz, fejlettségi szintjéhez
igazodik. Esztétikus, kornyezetbarat, modern.
Jatékkészletiink valtozatos, szines ¢és mennyiségileg megfeleld, a bolcsddei kotelezd
eszkozlistahoz igazodd. Megfelel a bolcsddés korosztaly igényeinek, alkalmas a gyermekek
készségeinek és képességeinek fejlesztésére. A jatékeszk6zok mindségileg is megfelelnek az

eldirasoknak, jol tisztithatok €s a kozegészségligyi eldirdsoknak is eleget tesznek.

4.3.3. Fiirdoszoba
A fiirdészoba kozvetleniil kapcsolodik a nagyobb méretli csoportszobdhoz, a ralatas
kozvetleniil biztositott attekintd ablak, valamint liveges ajto altal. A fiirdészoba mérete a
korosztalynak megfeleld, esztétikus.

A gondozasi egység kozos flirdészobat hasznal.

4.3.4. Gyermekoltozo
Minden gyermek szamara jellel ellatott szekrények, polcok biztositjak a ruhdk és egyéb
hasznalati eszk6zok tarolasat. A gyermekek a bolcsédében sajat ruhajukban vannak. Eldobhato
pelenkat, torlokendot, kendcsot a sziilok biztositanak a szamukra. A szocidlisan hatranyos
helyzetli csaladok gyermekeinek sziikség szerint a bolcsdde megfeleld ruhazatot biztosit.

A gondozasi egység kozds 61toz6t hasznal.

4.3.5. Bolesodei textiliak, ruhanemiik
Textilpelenkat, agynemfit, torolkozot, asztalteritét az intézmény biztositja. Anyaga,

mennyisége €s az utanpotlas is biztositott.

4.3.6. Udvar
Az 6vodai és bolesddei udvarrész jol elkiilonitett egymastol, kell alaptertilettel rendelkezik.
Az udvar nagysaga, apoltsdga a nagymozgasos tevékenységhez is kelld teret biztosit, a
szabvanynak megfelel6 jatékok alkalmat biztositanak az aktiv, valtozatos tevékenységekhez,
ugyanakkor biztositjdk a lehetdséget az egyediili foglalatossagok, alkotd tevékenységek
megvaldsitasara. A csoportokhoz kapcsolddoé jatszoudvar biztonsadgos, homokozoval, beépitett
€s mobil mozgésfejlesztd (motorok, futobiciklik, stb.) eszkozokkel jol felszerelt. Az eszk6zok

beszerzése soran célunk az volt, hogy a gyermekek valtozatos tevékenységéhez, sokféle
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jatékeszkoz alljon rendelkezésre, melyek megfelelnek az eldirasoknak. Az arnyékolds, a
novényzet és kerti pancsoldémedence biztositja a meleg napokon az enyhiilést.
A csoportszobak kozvetlentil kapcsolodnak a teraszhoz, udvarhoz. Két fedett terasz talalhato az

udvaron, itt lehetéség van az udvaron torténd altatasra.

4.3.7. Talalokonyha
A kisgyermekek étkeztetését, az 6voda konyhdjaban torténd fézéssel tudjuk biztositani, majd a

bolesddében kialakitott talalokonyhabol torténik az étel kiosztasa, adagolasa.

5. A bolcsodei nevelés-gondozas célja, feladata, a bolcsodei nevelés-

gondozas alapelvei

A boleséde a gyermekjoléti alapellatds részeként, a csalddban nevelkedd gyermekek

napkdzbeni ellatasat, szakszerli nevelését és gondozasat végzd intézmény.
5.1.  Alapelviink

» Elsddlegesen a természetes fejlodést tartjuk meghatarozonak

» Elfogado, testi- érzelmi biztonsagot nyujtd, jatékos ¢€s tevékeny bolcsodei €let
biztositasaval, olyan személyiségjegyek, képességek kialakitdsa, melyekre épitve
értelmes -, tartalmas életvitel folytatasara valhatnak alkalmassa a gyermekek.

5.2.  Alapveto célunk

Alapvetd célunk az 1-3 éves gyermekek életkori és egyéni sajatossagainak, eltérd fejlodési
iitemének, érési jellemzdinek szem el6tt tartasaval
1. A gyermeki személyiség sokoldalu kibontakoztatdsa, komplex hatdsok alkalmazasaval
¢és egyéni fejlesztéssel. A testi, lelki €s szocidlis érettség kialakitasa.

2. Mozgést szeretd gyermekké nevelés.
5.3. A nevelomunkank elvei

> agyermek testi-, lelki sziikségleteinek figyelembevétele, kielégitése oly mddon, hogy a
gyermeket elfogadas, tisztelet, szeretet, bizalom és megbecsiilés ovezi,

» ajatéktémak szabad megvalasztasa, gazdagitasa;
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> a Bolcs6de inkluziv szemlélettel, gyermekkdzponti nevelési attitiiddel, a gyermeki
személyiség kibontakoztatasara torekszik, biztositva minden gyermek szdmara az
egyenld hozzaférés lehetdségét;
a bolcsddei gondozéas-nevelés sajatos eszkozeivel az esélyegyenlOség biztositasa, a
hozott hatranyok kompenzalasa;
olyan pedagodgiai eszk6zok, modszerek biztositasa, melyek a gyermek személyiségéhez
¢és érési liteméhez igazodva segiti a gyermek egyéni készségeinek és képességeinek
kibontakoztatasat, kompetencidinak alakitasat;
a feln6tt kdrnyezet pozitiv modell szerepének hangstlyozasa; az egymas kozotti pozitiv
érzelmi kotodések erdsitése;
hagyomanyok 4polasa,
a folyamatossag, a komplexitas, az integracio és differencialodas szervezeti formainak,
kereteinek és tartalmanak érvényesitése ¢€s tovabbfejlesztése;

"

a falusi kornyezet nyujtotta sokszini adottsagok élethelyzetek élményszert
megismerése;
a mozgés lehetdségének megteremtése;
a csaladokkal valo egyiitt neveld tevékenység tartalmas alakitasa Ggy, hogy szem elott
kell tartani, elsésorban a csalad joga €s kotelessége a gyermek nevelése.
A nevel6-oktatd munka folyaman szdmos pedagdgusszerepre van sziikség.
Kisgyermekneveldink redlis onismereti képességeknek ismeretében tisztdban vannak
személyes adottsagaikkal, Megbizatasaikat, feladataikat ennek jegyében vallaljak és
végzik el.
Feladataink ellatasa kozben kiemelten figyeliink arra, hogy a Bolcsddei Alapprogramban
meghatarozott alapelveket beépitsilk mindennapi munkdnkba, hiszen csak igy tudunk
megfelelni a szakmai elvarasoknak, valamint igy tudunk leghatékonyabban segitséget nytjtani
a csaladoknak.
A szakszerli gondozéas- nevelés akkor valosulhat meg, ha a bolcsédében érvényesiilnek a

kovetkezd alapelvek:
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6. A bolcsddei nevelés alapelvei

Fontosnak tartjuk a csaladi nevelés elsddlegességét, neveldmunkank kozéppontjaban a
gyermek all. Kiilonds gondot forditunk minden kisgyermek foglalkoztatasara. Szakmai
programunk f6 torekvése, hogy az anyanyelvi, értelmi fejlesztés és kompetenciak célzott
fejlesztésével, megvalositasaval — a sziilokkel egyiittmiikodve — minden gyermeket
lehetéségeihez mérten felkészitsiik a zokkendmentes oOvodakezdésre. A programunk
kidolgozésa sordn a gyermek alapvetd megnyilvanulasi modjara és f6 tevékenységi formdjara,
a jatékra, az egészséges ¢életmodra alakitdsara, a mozgasra alapozva szervezzilk a
tevékenységeket. Pedagogiai céljaink, feladataink egymadsra épiilnek. A komplexitas elvét
alkalmazzuk az egyes napi tevékenységek soran, s a tevékenységi teriiletek dsszekapcsolasara
is ligyeliink, a hatékony tanulas érdekében. A nevelési modszerek kivalasztasanal a tudatossag,
valtozatossag a jellemz0. A gyermekek személyiségfejlesztésénél épitiink a gyermekek egyéni
sajatossagaira, képességeire, készségeire. Frzelmi megnyilvanulasaikat figyelembe véve
igyeksziink személyiségfejlédésiikrdl tapasztalatokat gyiijteni, s szocializacidjukat egyénileg
fejleszteni. Az egyéni banasmod alkalmazasaval, differencialassal segitjiik el a gyerekek
értelmi, érzelmi, szocialis fejlodését, az egészséges életmdd kialakitasat.

Bizalomra épiilé kapcsolatrendszer kialakitasara toreksziink, mind a gyermekekkel, mind a
sziilokkel. Megfelel6 kommunikacids csatornakon keresztiil tajékozddunk, tajékoztatunk.
Szakmai téjékozottsagunkat folyamatosan fejlesztjiik - kiilonféle kommunikacids csatornakon
keresztiil. Innovacidra toreksziink.

Kisgyermekneveldink egyenrangu partnerek a szakmai kooperacidoban. Egyiittmiikodés,
felelosségvallalas jellemzi Oket. Szakmai tuddsukat folyamatosan fejlesztik kiillonb6zo
tovabbképzéseken valo részvétellel, allandd Onfejlesztéssel. A belsé tuddsmegosztas
megbeszélések alkalmaval zajlik, melyrél dokumentaciot is készitiink.

A szakmai munkaval, aktualitdsokkal kapcsolatos megbeszélések keretében informéciokat,

instrukcidkat kapnak a bolcsddei munkéval kapcsolatban, melyet szintén dokumentalunk.
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7. A bolcsodei nevelés feladatai

7.1. A csaladok tamogatdsa, annak erdsségeire épitve a sziiloi kompetencia

fejlesztése

A bolcsdde, mint elsé gyermekintézmény jelentds szerepet tolt be a csaladok életében, a sziilok
kompetencidinak fejlesztésében. A csaladi és bolcsddei nevelés 6sszhangja kdlcsonods bizalmon
alapul6 partneri kapcsolat, elengedhetetlen feltétel a kisgyermekek harmonikus fejlédéséhez. A
sziilo ismeri legjobban gyermekét, igy kozvetiteni tudja szokésait, igényeit, sziikségleteit,
nagymértékben segitve ezzel a kisgyermekneveldt a gyermek ismeretén alapuld differencialt,
egyéni banasmod kialakitdsdban. A kisgyermekneveld, mint szakember, szaktudésara,
tapasztalataira épitve, a szlilok igényeihez igazodva kozvetiti a kora gyermekkori fejlodéssel,

neveléssel kapcsolatos ismereteket, modszereket.
7.2.  Egészségvédelem, az egészséges életmod megalapozasa

A szakemberek feladata a kisgyermek fejlodésének nyomon kdvetése, dokumentaldsa, a
harmonikus testi és lelki fejlodéséhez sziikséges egészséges és biztonsagos kornyezet
megteremtése. Az elsddleges sziikségletek, egyéni igények kielégitése a gondozasi
helyzetekben valdsulnak meg. A kisgyermek életkordhoz és az évszakhoz igazodd napirend
biztositja az ¢letkornak megfeleld fejlodést. A valtozatos és egészséges taplalkozas a megfeleld
jatékido, a szabad mozgas, a levegdn valo aktiv tevékenység és pihenés mind-mind a gyermek
egészséges fejlodését segitik eld. Az egészséges életmdd, az egészségnevelés érdekében
toreksziink a helyes szokas-szabalyrendszer kialakitasara, gyakorlasara valamint a megfeleld

higiénés szabalyok betartasara.
7.3. A prevencios feladatok esetén specidlis szakemberek is bevonhatok

Gyermekorvos, dietetikus, gyogypedagogus, pszichologus, mentalhigiénés szakember,

gyermekfogszakorvos stb.
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7.4. Levegdzés

Iddpontjat a gyermekek ¢életkoranak megfelelden valasztjuk meg, mértékét pedig az évszakok,
id6jarasi viszonyok befolydsoljak. Széls6séges iddjarasi helyzetekben, pl.: kéanikuldban,
esOben, erds havazaskor, nagy ereji szélben, stiri kodben, vagy -5 °C foknal hidegebb id6ben

melldzziik a levegdzést.
7.5.  Tudatos testapoldsi szokdsok

Kialakitjuk a tudatos testapolasi szokasokat a gondozasi miiveletek soran. A rendszeres, napi
testmozgést, megfeleld udvari mozgasfejlesztd jatékokkal, (homokoz6, maszdka, bicikli,
libikoka, faauto, csuszda) biztositjuk a gyermekek szdmara.
Az egészségvédelem, a betegségek megeldzése soran fokozottan ligyeliink a higiénés szabalyok
betartasara, valamint ennek érdekében naponta biztositjuk:
> a gyermekek személyes targyainak jellel torténd jelolését, azok rendszeres tisztitasat

heti 1x (fést, torolkozo, agynemi),

megfeleld étrendet, vitaminokat,

folyamatos, megfeleld folyadékpotlast (kiemelten a melegben),

megfeleld iddt és helyet a mozgashoz, rendszeres, megfeleld id6tartamu szabad levegén

val¢6 tartdzkodast.
Az egészségmegOrzeés naponta kiterjed a napirend, a taplalkozas, a testapolas, az 6ltozkodés, a
pihenés, a szocialis kapcsolatok, a testmozgas €s a kornyezeti higiéné teriileteire.
Preventiv céllal keriiljiik a cukros, szénhidrattal teli ételeket, italokat, valamint zoldség,
gylimélcs fogyasztasa sordn a ragasra neveljilk a gyermekeket. Rendszeres a hajvizsgalat,
tetvess€ég, borbetegségek megeldzésére, valamint a véddoltdsok figyelemmel kisérése.
Fogbetegségek megeldzésére 2 éves kortol bevezetjiik a sz4joblitést, mely gyakorlds soran

elébb vagy utobb szokéssa valik a gyermek szdmara.
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7.6. Gyogyszeradas, elsosegély

Lazas, hurutos, antibiotikummal kezelt, kiiitéses, fertdzo beteg gyermek nem johet bolcsddébe.
Egyes nem fertdz6 (allergia, anyagcsere, epilepszia, stb.) betegségben szenvedd gyermeknek,
ha sziikséges, a haziorvosa altal eldirt gyogyszerét beadhatjak a bolcsddében. Siirgds, nagyon
indokolt esetben csak 14z- és fajdalomcsillapitot kaphat a gyermek.
A sziil6knek irasban (a csaladi flizetben) kell nyilatkozniuk a gyogyszerszedéssel kapcsolatos
valamennyi kérdésben (milyen gyodgyszert kaphat a gyermek, milyen gyogyszerre érzékeny,
stb.). A kisgyermeknevelének ugyancsak irdsban kell jeleznie azt, hogy milyen gyogyszert
kapott a gyermek.
A bolcsddében van mentddoboz. Az elsdsegélydoboz felszerelése eldirds szerinti: a
férohelyszamnak megfelelé szabvany mentddobozt — MSZ 13 553 — az arra kijelolt helyen
taroljuk.
Minden esetben a gyermekorvos (haziorvos) allitja Gssze a bolcsdde gyogyszerkészletét,
melyben kell, hogy szerepeljenek:

» lazcsillapitok (kup, tabletta, szirup),

» gorcsoldok (kup, tabletta),

> allergia elleni szerek (tabletta, szirup, kendcs),

>

¢letmentd gyogyszerek.
7.7. Az érzelmi és tarsas kompetenciak fejlesztése

A gyermekek érzelmi életének gazdagitasa, kozosségi magatartasuk megalapozasa torténik a
bolcsddében. Baratsagos, elfogado 1égkorben, a pozitiv viselkedésmintat kovetve, gyermekek
értékeinek, jo tulajdonsagainak kibontakoztatdsa, megerdsitése a célunk. Olyan viselkedési
formak, jo szokasok kialakitasa, melyek késObbiekben alapsziikségletként funkcionalnak majd
a kisgyermekek életében.

A kisgyermekneveld személyes példamutatasaval, valamint a pozitiv példa kiemelésével
igyekszik egymas elfogadasara 6sztonozni a gyermekeket. Konfliktusokat hatékonyan kezeli,
azok megeldzésére torekszik. A kisgyermekek érzelmi életének és tarsas kapcsolatainak

fejlodése elsddlegesen jatékban, jatékkal, jatékon keresztiil biztosithato.
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A csaladokkal valo egyiittmikodés fontos segitség a gyermekek bdolcsddei életbe torténd
beilleszkedésében.

A bolcsdde elfogadtatasa, a tarsas viselkedés 0j rendjével vald ismerkedés nagy gondossagot,
odafigyelést, megértést, tiirelmet igényel, és a késébbiekben a gyermek — szilé —
kisgyermekneveld kapcsolatdnak meghatarozoja is.

Bolcsddénkben biztositjuk, hogy a gyermekek sziileikkel egylitt ismerkedjenek az itteni élettel.
A csoportban dolgozd kisgyermekneveldk, dajka egyiittes, allando jelenléte is segiti a
gyermekek beilleszkedését. A tervezett szokdsoknak megfelelden a gyermekek egyéni
képességeit, tempodjat és szokdsait figyelembe véve, érzelmi megerdsitéssel, jatékos
gyakoroltatassal végzik a bolcsddei élet tevékenységeit.

A gyermekek tevékenységéhez nagy szabadsagot biztositunk, a hatdrok pontos megjeldlésével.
A kisgyermekneveld roviden, egyértelmiien, pozitivan fogalmazza, meg amit akar, vagy amit
nem akar. Harmonikus, bensdséges bizalmi kapcsolat kialakitasara torekszik.

A neveldmunka egészében érezteti a gyermekekkel, hogy a csoport tagjai egyénenként is
fontosak szdmara.

A gyermeki magatartas alakuldsa szempontjabol kisgyermekneveld s a boleséde valamennyi

alkalmazottjanak kommunikacidja, banasmoddja és viselkedése modellértékii szerepet tolt be.
7.8. A megismerési folyamatok fejlodésének segitése

A kisgyermek érdeklddésének erdsitése a jatékos felfedezés és a cselekvéses tanulds
lehetdségeinek megteremtése a kisgyermekneveld aktiv részvételével és a megfeleld kornyezet
kialakitasaval torténik. A bolcsddei nevelés-gondozés helyzeteiben a szakember ismeretet
nyljt, segiti a tdjékozodast, a tapasztalatok és élmények feldolgozasat. A kisgyermek
igényeihez igazodd kozos tevékenység soran szerepet kap az ¢élmények, viselkedési ¢€s
helyzetmegoldasi mintak nytjtasa, az 6nalld probalkozas €s a kreativitas tdimogatasa. Az 6nallo

valasztas és a dontési képesség kialakulasat segiti a batoritd, 6sztonzd neveldi magatartas.
8. A bolcsddei nevelés fobb helyzetei
Legfobb szempontunk, hogy a bolcsddei élet a kisgyermek szdmara érzelmi biztonsagot nyujto,

meghitt, otthonos legyen, a kisgyermekneveldkkel harmonikus, bensdséges kapcsolat alakuljon
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ki s a kisgyermek szdmara élményt nyujtd, részvételre motivald, tanuldsi tapasztalatokat
biztositd kornyezetet tudjunk biztositani. Valamennyi tevékenység, ¢€lethelyzet alakitdsdnak
modszertani alapja az egyéni bandsmod érvényesitése, a gyermek pozitiv Onallosagi

torekvéseinek, onértékelésének erdsitése.
8.1. Gondozas

A gondozis egy bensdséges helyzet a kisgyermekneveld és gyermek kozott, amelynek
elsddleges célja a gyermek fizikai, testi sziikségleteinek kielégitése.

A személyes ¢s a szocialis kompetencidk kialakuldsanak egyik feltétele, hogy a gyermek
csecsemOkortol kezdve aktivan vehessen részt a gondozasi helyzetekben, lehetdsége legyen ugy
probalkozni, hogy kdzben érzi a kisgyermekneveld figyelmét, biztatdsat, timogato segitségét.
Sikeres probalkozasait a felndtt megerdsitéssel, dicsérettel jutalmazza, ami noveli az
egylttmiikodési kedvet. A gondozasi helyzetekben nem érvényesiilhet teljesitményelvaras.
Lényeges, hogy elegendd 1d6 alljon rendelkezésre, mivel az egyes mozzanatok megtanulasa
gyakorlast igényel. A felnéttel valo kommunikéci6 érzelmi toltése, a kisgyermekneveldnek a
gyermekrdl adott jelzései kihatnak az dnelfogadasra, a személyiség egészséges alakulasara.

A gondozds mindsége jelentds mértékben befolydsolja a szokdsok kialakulasat és az

onallésodas folyamatat.
8.2. Jaték

A jaték a gyermekkor legfontosabb tevékenysége, ami segit a kisgyermeket a kornyezetében
vald eligazodasra, elOsegiti a testi, lelki, értelmi, érzelmi és szocialis fejlodést. A
kisgyermekneveld a gyermek igényeitdl és a helyzettdl fiiggéen kezdeményez, esetenként
mintat nyuajt, szerepet vallal a jatékban, annak tartalmat Gtleteivel, javaslataival szinesiti. A
kisgyermekneveldvel, a tobbi gyermekkel valo egyiittlét oromforras a kisgyermek szamara, a
tarsak viselkedése mintat nyujt, segitve a szocialis képességek fejlodését.

A bolcsddében kiemelten érvényesiil a szabadjaték talsulya. A jaték kiemelt jelentdségének a
boélcsdde napirendjében, idObeosztasaban, tovabba a jatékos tevékenységszervezésben is
megmutatkozik. A csoportot €s az udvart is ugy alakitottuk ki, hogy elegendd helyet biztositson

a kiilonbozd jatékfajtaknak. A gyerekeknek lehetdségiik van elvonulédsra, egyénileg vald
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tevékenységekre. A kisgyermekneveld megfeleld csoportlégkort, helyet, iddt, eszkdzoket €s
¢lményszerzési lehetdségeket biztosit a kiilonbozo jatékforméakhoz, mint példaul gyakorlo
jatékhoz és szerepjatékokhoz, a konstrual6 jatékokhoz és alkoto tevékenységhez.

A szabad jaték folyamatossaganak érdekében a kisgyermekneveld elegend6 idot hagy a jaték
befejezésére, az elmélyiilt jatékot nem zavarja meg mas tevékenység felkindlasaval. A nap nagy
része jatékkal telik a gyermek érkezésétdl, tdvozasdig. A jatek ideje alatt végezhetd egyéb
tevékenységekhez az allandd helyeket is nagyon atgondoltan alakitottuk ki /étkezés, alkotd
tevékenység, mese/. A tevékenységekhez sziikséges eszkozok rendelkezésre allnak a
tevékenység helyén. A gyermekek a nap folyaman atvalthatnak masik, Oket érdekld
tevékenységekre, helyszinekre, az eszk6zoket szabad fantdzidjuk szerint hasznélhatjdk. A
sokszinil jatékhoz nagyon valtozatos anyag-, eszkdzkészletet biztositottunk. A gyermekeknek
sok tobbfunkcids jatékeszkdz, valtozatos anyagkészlet, kiegészitd all rendelkezésre a
szerepjatékhoz, €épitd-, konstruald jatékhoz. Bolcsddénk rendelkezik gyermekkézre alkalmas
babkészlettel (bot-, sik-, ujjas-, tenyér-, kesztylibab formajaban is). A jatékokat és az anyagokat
a gyermekek szamara elérhetd helyen helyeztiik el, kivéve a bot —¢és sikbabot! A jatek tiikorként
adja vissza a gyermek érzelem- és gondolatvilagat, a feln6tt vilagbol atvett benyomasokat.
Idénként megjelennek a negativ viselkedésmintak vetiiletei. A kisgyermeknevelok mindennapi
munkajuk sordn arra torekednek, hogy a szabadsag hatarai addig terjedjenek, amig a masik
gyermek érdekei nem sériilnek. Sziikség szerint mas, a gyerek szdmdara érdekes jatéktéma-,
helyszin-, eszkdz ajanlasdval probaljuk meg figyelmét atiranyitani. Ha az Onallosag,
onkéntesség, kezdeményezés lehetdsége a jatékban biztositva van, akkor a gyermekek a
kornyezetiikben 1€v6 eszkdzoket, targyakat €lénk fantdziaval felhasznaljak. Ezzel tapasztalataik

gazdagodnak ¢és jatékuk is szinesedik, tartalmaban bdviil.

8.3. Mozgas

Csecsemd- ¢és kisgyermekkorban a mozgas alapvetd formai alakulnak ki, fejlédnek.
A mozgésigény ebben a korban rendkiviil nagy, az egészséges gyermek 6rommel gyakorolja a
mozgast. A rendszeres mozgas kedvezden befolyasolja a szervezet novekedését, elsédleges

szerepet jatszik az egészség megdvasaban, €s hatasara fontos személyiségjegyek alakulnak,

kép: dreamstime.com



Balatonszabadi Aranyalma Ovodaja és Bolcsédéje

8651 Balatonszabadi, Vak Bottyan u. 139. | ! |

OM: 202029 Bolcsédei intézményegység

erésodnek meg. Fontos, hogy a gyerekek naponta a lehetd legtobb iddt szabadban, mozgassal
tolthessenek.

A rendszeres egészségfejlesztd testmozgds, a gyermekek egyéni fejlettségi szintjéhez igazodo
mozgasos jatékok és feladatok, a pszichomotoros készségek és képességek kialakitasanak,
formalasanak ¢és fejlesztésének eszkozei. A bolecs6dés kor a természetes hely-,
helyzetvaltoztatd- ¢és  finommotoros mozgaskészségek tanuldsanak, valamint a
mozgaskoordinacio intenziv fejlddésének szakasza, amelyeket sokszinii, valtozatos és 6romteli,
érzelmi biztonsagban zajlo gyakorlasi formakkal, jatékokkal segitjik el6. Mindezek
nagymértékben hozzajarulnak a tanulasi képességek, kompetencidk kialakuldsdhoz,
fejlodéséhez.

A gyermekek fejlesztésénél figyelembe vessziik egyéni adottsagaikat és képességeiket, mindez
a fokozatossag elvével jar egyiitt.

Mind a szobaban, mind az udvaron biztositjuk a gyermekek szamara a minél nagyobb
mozgasteret, mozgasfejlesztd jatékokat, melyek hasznalata soran gyakoroljak a gyermekek az
egyes mozgasformakat, fejlddik mozgéaskoordinacidjuk, harmonikussa valik a mozgasuk. A
jatékeszkozok szerepe az érdeklddés felkeltésében, a mozgas aktivitas fenntartdsaban rejlik.
Kiemelked6en fontos szempont volt a balesetmentes kornyezet kialakitasa, az egyes
veszélyforrasok kikiiszobolése. Minél valtozatosabb mozgasra van lehetdsége a gyermekeknek,
annal nagyobb oromiiket lelik a jatékban. Olyan jatszohelyet biztositunk a gyerekek szamara,
amely biztonsagos, védett, és elegendd hely all rendelkezésre a mozgashoz (példaul: hempergd,
elkeritett szobasarok). A nagymozgasos jatékokra a szabadban, udvaron, teraszon tobb
lehetdség adott, mint a szobaban. A szobai jatékok sokféleségiik folytan a kéz finommozgasat
és a nagymozgasokat is fejlesztik. A szobdban is sziikségesnek tartjuk a nagymozgéasos
jatékokat. A gondozédsi miiveletekben vald aktiv részvétel a mozgasok gyakorlasara,

finomitéasara, koordinéacidjara ad lehetdséget.
8.4. Mondodka, ének

A bolcsddeben szamos zenei élmény atélésére, tapasztalatszerzésre ad lehetdséget a kdrnyezet
hangjainak megfigyelése, a kisgyermekneveld ének- és beszédhangja, spontan didolgatésa,

ritmusos szovegmondasa, a dallam és ritmushangszerek hallgatasa, megszolaltatasa, a kdzos
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éneklés. A kisgyermek életkori sajatossagaihoz, egyéni fejlettségéhez, érzelmi, hangulati
allapotahoz igazodo, felelosséggel kivalasztott és alkalmazott jatékos mondokak,
gyermekdalok, népdalok ¢és értékes zenemiivek felkeltik a kisgyermek érdeklodését, formaljak
esztétikai érzékenységét, zenei izlését, segitik a hagyomanyok megismerését. A mondokakat
zenei értékiik miatt nagyon fontosnak tartjuk.

A gyermekek biztonsagérzetét olbeli jatékkal probaljuk fokozni. A gyermekdalok sajatossaga
a mozgasanyag ¢és a hangsulyossag. A kicsiknél az éneklést mindig jatékos mozdulatokkal
kisérjiik. A személyes kapcsolatban, jatékhelyzetekben atélt mondokazas, hocogtetés, éneklés,
dudolas, zenehallgatas pozitiv érzelmeket kelt, érzelmi biztonsédgot ad a kisgyermeknek. A
gyerekek érdeklodését felkelti a szEép énekhang, hangszerhang, a sz6veg hangzdinak ritmikus
Osszecsengése. A dudolés, hangszeres zene barmikor megszolalhat a csoportokban. Az elalvas
elotti altatodal a gyermekek egyik legnagyobb élménye. Az ismétlodések, a jatékos mozdulatok
megerdsitik a zenei élményt, a zenei emlékezetet. Segitik a vidam, baratsagos csoportlégkor

kialakitasat, eldsegitik a kisgyermekek zenei fejlodését!
8.5. Vers, mese

A vers, mese nagy hatassal van a kisgyermek érzelmi és értelmi fejlodésére. Segiti a beszéd, a
gondolkodas, az emlékezet és a képzelet fejlodését, valamint a szocialis fejlddést. A kozds
mesélés élménye segiti az aktiv szokincs kialakulasat és a vilagrol valo ismeretek megszerzését.
A verselés, meséles, képeskonyv-nézegetés bensdséges kapcsolat a kisgyermek és a neveld
kozott, melynek eredménye a kisgyermek érzelmi biztonsaga. A versnek elsdsorban a ritmusa,
a mesének pedig a tartalma formalja a kisgyermekek személyiségét. A tobbnyire jatékos
mozgésokkal is 0sszekapcsolt mondokak, dudolok, versek hozzajarulnak a gyermek érzelmi
biztonsagahoz, anyanyelvi neveléséhez. Ezek ritmusukkal a mozdulatok és szavak egységével
a gyermeknek érzéki-érzelmi élményeket nyljtanak. A gyermekek pillanatnyi érzelmi allapota
mesére, versre, dalra valod igénye adja a helyzet aktualitasat! A mindennapos mesélés,

mondokazas és verselés a kisgyermek mentalis higiénéjének elmaradhatatlan eleme.
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8.6.  Alkoto tevekenységek

A kisgyermekneveld feladata a targyi feltételek és elegendd 1d6 biztositdsa az alkotasra. Az
alkotokedv felébresztése és motivalasa fligg a kisgyermek pillanatnyi hangulatatol, igényétol,
a megfeleld technikai segitségnyujtastol az egyes technikdk, eszkozhaszndlat megmutatasatol
is. A kisgyermek alkotisanak elismerésével és megbecsiilésével a kisgyermekneveld segiti a
gyermek személyiségének formaldsat. Biztatassal, dicsérettel, pozitiv példa kiemelésével

nagymértékben hozzdjarul a gyermek érzelmi életének, Onbecsiilésének kialakitasahoz.

alkotd tevékenységi formdk a bolcsédében: firkalds, gyurmazas, ragasztas, gylirés, tépés,

ujjfestés vagy vastag ecsettel festés, nyomdazas.
8.7. Egyéb tevékenységek

Ezek a tevékenységek valamilyen valos élethelyzet eldkészitéséhez ¢és megoldasdhoz
kapcsolodnak szervesen (pl. babafiirdetés, virdglocsolds, 0Oszi falevelek gereblyézése,
karacsonyi sliteményszaggatas, gyiimolcssalata készitése stb.). Az 6rom forrasa ebben az
esetben az ,én csindlom” élmény! A kisgyermekek barmikor bekapcsolodhatnak a
tevékenységbe és barmikor kiléphetnek abbdl. Az dnkéntes részvétel a hangstlyos ebben az
esetben. Ezek a helyzetek lehetdséget nyujtanak a gyermekeknek az egylittmiikodésre, a

feladatok megosztasara, a kdrnyezet megismerésére, a gondoskodas atélésére.
9. Fejlodeés jellemzoi a bolcsodés kor végére

A gyermekek tobbsége a bolcsddés kor végére eléri az dvodai élet megkezdéséhez sziikséges
fejlettséget. Ez fiigg a gyermek természetes fejlodésétol, érésétdl és nagymértékben hozzajarul,
a csaladi és bolesddei nevelés, kornyezeti hatasok sokasaga.
Az 6voda érettség jellemz0i:
» A gyermek f0 tevékenysége a jaték, melyet szivesen jatszik tarsaival egyiitt. Jatékaban
tevékeny, kreativ.
> Képes kotddni gyermekekhez, tarsakhoz, felnéttekhez egyarant. Erzi, hogy szeretik, jol
€rzi magat, szivesen jatszik tarsaival. A gyermekkd6zosséghez tartozik, csaladjanak,

tarsainak orul.
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Bolcsddés kor végére kialakul én-tudata, én-képe pozitiv lesz.

Nyitott, érdek18dé, kivancsi. Orémmel vesz részt 0j tevékenységekben.

Tobb teriileten 6nallod, idonként kisebb segitséget igényel.

Jol tajékozodik a kornyezetében, ismeri és koveti a napirend folyamatat, a szokasokat.
Elfogadja a csoportban kialakitott szabalyokat, az alkalmazkodas nem jelent szdmara
gondot.

Tudomasul veszi, hogy nem teheti mindig azt, amit akar.

Képes a negativ érzéseket, kialakult nézeteltéréseket, Onalléan, vagy feln6tt
segitségével feldolgozni.

Mozgésa Osszerendezett, valtozatos mozgasformakat hasznal.

Gazdag szokincse van, képes kifejezni magat, szavakkal fejezi ki sziikségleteit.
Els6sorban beszéd utjan tart kapcsolatot a felnodttekkel és a gyerekekkel.

Szobatiszta, legtobbszor ,,agytiszta”. Biiszke arra, hogy nem hasznal pelenkat.

Egyiittmikddik a felnéttekkel, szivesen segit, kisebb feladatokat szivesen teljesit.

A gyermekek egészséges fejlodése kiillonbozo lehet. Egyéni kiilonbségek el6fordulhatnak. A

csalad, bolcsdde és ovoda egyiittmiikodése fontos a gyermek zavartalan fejlodése érdekében.
10. A bélcsddei nevelés megvalositasanak sajdtos feltételei

10.1. ,,Sajat kisgyermekneveld - rendszer

A bolcsddei nevelés a csaladi neveléssel egyiitt szolgalja a gyermek fejlédését. Ennek alapvetd
feltétele a csaladdal valo szoros egyiittmiikodés. Az egyiittmiikddés formai valtozatosak, a
személyes kapcsolattol, kiilonbozd rendezvényekig magukba foglaljdk azokat a lehetdségeket,
amelyeket az 6voda illetve a csaldd teremt meg. A kisgyermekneveld figyelembe veszi a
csaladok sajatossagait, szokasait, az egyiittmikodés soran érvényesiti az intervencids
gyakorlatot, azaz a segitségnytjtas csaladhoz illesztett megoldasait.

A kapcsolattartas formai, modszerei alkalmazkodnak a feladatokhoz és a sziikségletekhez.

A kisgyermekneveld bolcsddei szakember, aki személyiségével, megfelelé kompetencidival,
identitassal, kell6 Onismerettel, magas szintli tdrsas készségekkel bird szakember. A

kisgyermek szamara a bolcs6dében modellként szolgal.
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A ,sajat kisgyermeknevel6”- rendszer a személyi allandosag elvén alapul. A bdlcsddei
csoportban, a gyermekek egy része /6 gyermek/ tartozik egy kisgyermeknevel6hoz. A
gondozas- nevelés mellett 6 kiséri figyelemmel a gyermek fejlddését az egész bolcsddei
id6tartam alatt, vezeti a kisgyermekrol szold6 dokumentécios anyagokat, 0 tartja szdmon az
ujabb fejlodési allomasokat, melyekrdl folyamatosan tajékoztatja a sziiloket irasban is.

Az dlelkezési id6ben, amikor mindkét kisgyermekneveld jelen van —idejét elsd sorban a ,,sajat”
gyermekei gondozésara, nevelésére forditja. A ,sajat kisgyermekneveld” szoktatja be a
gyermeket a bolcsddébe €s a bolcsddébe jaras egész id6tartama alatt az 6 kisgyermekneveldje
marad. Ezt nevezziik felmendrendszernek.

A ,sajat kisgyermekneveld” rendszer azért hatékony, mert egy szoros bizalmi viszony alakul
ki a kisgyermekneveld és a kisgyermek kozott. Tobb figyelem jut minden gyermekre, jobban
figyelembe lehet venni a gyermekek egyéni szokasait, igényeit, gondjait. A ,sajat”

kisgyerekneveld segiti at a gyermekeket a bolcsddei élet soran adodo nehézségeken.
10.2. Gyermekcsoportok szervezése

A bolcsddei gyermekcsoportok 1étszamat a 6/2016. (I11. 24.) EMMI rendelet hatarozza meg. A
rendelet értelmében a csoportlétszam legfeljebb 12 f6. Eletkor szerint homogén és vegyes
csoport egyarant kialakithat6. Azonban a helyi sajatossdgok miatt ennek a megvaldsitasa
bolcsédénkben nem lehetséges, éppen ezért a csoport vegyes Osszetételll. A gyermek a

bolcsddei ellatas teljes ideje alatt ugyanabba a csoportba jar.
10.3. A gyermekek napirendje

A napirend kialakitdsanal arra torekszilink, hogy a csaladi nevelés és a bolcsddei nevelés
Osszhangban legyen, harmonikusan egészitse ki egymast. Megvaldsitasanak feltétele a jo
munkaszervezes, a kisgyermeknevelok €s a technikai dolgozok Osszehangolt munkdja. A
gyermekek napirendjéhez igazodik a kisgyermeknevel6k munkarendje. A folyamatossag elvét
és a varakozas nélkiili ellatast igyeksziink biztositani gyermekeink szdméra. Ezzel a jol
szervezett, rugalmas napirenddel biztositjuk a nyugodt gondozéis feltételeit, a csoport

nyugalmat, erdsitjiik a gyermekek biztonsagérzetét!
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Napjaik megszervezésénél elsddleges, hogy a gyermekek természetes életritmusahoz
alkalmazkodjunk ¢és a legtobb egybefiiggd 1dOt biztositsuk az elmélyiilt, szabad jatékhoz. A
napirendet a biztonsadgot nyljtd stabilitds és a valtozdsokra is lehetdséget add rugalmassag
jellemzik. A jaték mellett minden tevékenység uigy keriil megszervezésre, hogy a jaték menetét
lehetdleg ne zavarja meg.
Fontos, hogy a kiilonbozd tevékenységeket egységes egészként €ljék at a gyermekek és a
tevékenységek kozotti dtvezetés az ijabb élmény szinezetével keltsen érdeklédést. Ugyeliink
ra, hogy ne legyen a bdlcsddei életben siirgetés, csak buzditds, és alkalmazzuk a kivaras
modszerét is.
Figyelembe vessziik a napirend Osszeallitasa soran:
» az intézmény nyitvatartasi idejét,
az étkezési idépontokat,
a gyermekek érkezésének és tdvozasanak idejét,
a csoport l1étszamat,
a gyermekek egyéni sziikségleteit, életkorat,
az 1ddjarast, évszakokat,
gondozasi miiveletekhez a mindségi 1dot,
» helyi sajatossagokat.

A nap folyaman két nagyobb id6keretben dolgozunk, az étkezések is folyamatosak.
11. Csaladok tamogatasanak modszerei és lehetoségei

A gyermekek egészséges szocializacidja, a személyiségfejlodése érdekében kiemelt szakmai
feladat a csalad — bolcséde kozotti kapcsolat erdsitése, a csaladi nevelés segitése. A bolcsdde
funkcidihoz tartozik a csaldd tamogatasa, a csaldd funkciojdnak erdsitése, kiegészitése,
szemléletének, életvitelének, nevelési gyakorlatanak alakitdsa. A csalad szocializacids hatdsa
nem potolhatd, nem vallalhatd at, hiszen a csaladtagok szeretetteljes kotddéseit egy intézmény
sem helyettesitheti. A sziilok a bolcsddébe vald jelentkezéskor széles korti tajékoztatast kapnak
a bolcsddei €letrdl, a szokasokrol, szabalyokrol, a csaladlatogatés jelentdségérol, a beszoktatas
modjarol. Megtekinthetik a gyermekek altal hasznalt helyiségeket, a jatszoudvart.

Megismerhetik a gyermekiik leendd kisgyermekneveldjét. Az atmenetet segiti a gyermek
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fokozatos bekertilése a csoportba, a sziilokkel egyiitt torténd beszoktatas. A csaladbol érkezo
gyerekek beszoktatdsi ideje eltérd lehet, a kisgyermekek egyéni sajatossagaitol fliggden. A
csaladokkal valo kapcsolattartdsnak, t4jékoztatdsnak tobb formdja van. Bemutatkozo
kiadvanyunkon, faliujsdgon, honlapon, zart facebook csoportban nytjtunk tajékoztatast az

ellatasrol, a helyi szakmai programunkrol.
11.1. A csaladlatogatas

A gyermek felvétele elétt - optimalis esetben a beszoktatds eldtt egy vagy két héttel - a
kisgyermeknevelok meglatogatjak otthonéban a kisgyermeket, lehetdleg ébrenléti idészakban.
Ezen alkalommal megismerkedhetiink a csaladdal, az otthoni koriilményekkel, felvehetjiik a
kapcsolatot a kisgyermekkel. Megismerhetjiik a kisgyermek szokasait, napirendjét. Lathatjuk
fejlettségi szintjét, szocializalodasat. Megbeszélhetjiilk a sziilokkel a kisgyermek egyéni
sajatossagait, szokasait. Teret adhatunk az egyéni kéréseknek, kérdéseknek. A csaladlatogatas
fontos szintere a bizalmi kapcsolat megalapozasanak, ami feltétele a késébbi jo

egylittmiikodésnek.
11.2. Beszoktatas (adaptacio) - sziilovel torténd fokozatos beszoktatas

A harom éven aluli gyermekek természetes ¢lettere a csalad. A bolcsdédében feladatunk, hogy
csokkentsiik a sziiloktdl valo elvalas, a kdrnyezetvaltozas okozta fesziiltséget a kisgyermekben.
Ezt a célt szolgalja a sziilovel torténd fokozatos beszoktatas. Ez a sziilokkel egyeztetve, a
szakma alapelvei €s a kisgyermek érdekei szerint torténik. A modszer lehetdséget ad arra, hogy
lehetd legkiméletesebb modon torténjen az elvalas, és a gyermek biztonsagban érezze magat az
uj kdrnyezetben. Az anya vagy az apa jelenléte megkonnyiti a gyermek szdmara az 0j kornyezet
elfogadasat, eldsegiti a kisgyermekneveldvel valo jo kapcsolat, érzelmi kotddés, bizalmi
kapcsolat kialakulasat. A sziilok megismerhetik az ellatds minden részleteit, kozvetleniil

lathatjak a neveld munkat, a neveldi magatartast, modszereket. A ,,sajat” kisgyermekneveld

frissit.
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11.3. Napi kapcsolattartas

A napi kapcsolattartas célja a rovid informalis tajékozodas a gyermekrol.

Fontosnak tartjuk a kolcsonds tajékoztatast a bolcsddébe érkezéskor és a hazaadaskor.
Erkezéskor a sziild nytjt informaciot az eldz6 nap gyermekkel kapcsolatos eseményeirél, a
gyermek egészségiigyi allapotarol, valtozasairdl. Hazaadaskor a kisgyermekneveld tajékoztatja
a sziiléket a gyermekrdl (hangulata, kozérzete, tarskapcsolata, beszéd, jaték, mozgas, étkezés,

alvas, levegdzés, onallosag, stb.).
11.4. Egyéni beszélgetés

A személyes beszélgetést igényld kérdésekben, nevelési problémakban egyéni beszélgetést
kezdeményezhet a sziild, a kisgyermekneveld, a bolcsdde vezetd. A kozos atgondolas szakmai

kompetenciat meghalad6 eseteiben szakember bevonasa is kérhetd.
11.5. Csaladi fiizet

A tajékoztatas irdsos formaja, mely nem helyettesiti a személyes, kozvetlen kapcsolattartast, de
kiegésziti és megerdsiti azt. T4jékoztatast ad a kisgyermekneveld a gyermek fejlédésérdl, a

bolcsddei élet eseményeirdl, a programokrol, stb.
11.6. A sziilocsoportos beszélgetések

A beszélgetések célja a csaladi nevelés segitése, a gyermek személyiségfejlodésének,
szocializaciojanak elSsegitése. A beszélgetéseket a kisgyermeknevelok vezetik. Evente
legalabb két alakalommal szervezzik, a sziilokkel megbeszélt idOpontokban. A
kisgyermeknevelOktdl kapott indirekt megerdsitések befolyasolhatjadk a sziilok nevelési

szokasait.
11.7. Sziiloi ertekezlet

A bolcsdde vezetdje a felvétel alkalmaval, majd kés6bb a napi csoportlatogatasok, az egyéni
beszélgetések és a sziil6i értekezletek alkalmaval tart kapcsolatot a sziilkkel. Evente legalabb

két alkalommal szervez sziildi értekezletet, a sziiloket érintd kérdésekrdl. Bemutatja, ismerteti
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a szakmai programot, a héazirendet, szervezeti és miikodési szabalyzatot. Valaszol a sziilok

kérdéseire.
11.8. Indirekt kapcsolattartasi formak

Az indirekt kapcsolattartasi formak sokrétiiségével is kapcsolatot tarthatunk fenn a sztilokkel:
» faliujsag
» honlap
» zart facebook csoport

11.9. Szervezett kozos programok

Hagyomanyos tinnepeink

Mikulés: a csoportszobaba érkezik a bedltdzott Mikulas. A gyermekek csomagot
kapnak, amit hazavisznek, és a csoport 0j jatékokat is kap.

Karacsony: az intézmény dolgozdi mese eldéadasaval (bab vagy dramatikus jaték)
ajandékozzak meg a gyermekeket.

Farsang: jelmezbe 61t6zés a gyermek és a sziilok kivansagatol fiigg.

Husvét: minden gyermek jelképes husvéti csomagot kap, amit a jatszéudvaron
rejtenek el a kisgyermekneveldk, ami nagy élményt jelent a gyermekek szamara.
Anyak napja: délutdn gyermekenként, kozosen a kisgyermekneveldkkel, kis
ajandékkal koszontik az édesanyakat, melyet apukaval készitenek kozosen el a
bolcsédében.

Gyermeknap: tinnepi programok biztositdsaval, amit térités nélkiil vehetnek igénybe
a bolcs6dés gyermekek és a vendégek.

Sziiletésnap: csoporton belill, egyéni megiinneplés az Tlnnepelt gyermek
sziiletésnapja kortili napon. Az iinnepelt aprd, a kisgyermekneveldk altal készitett
ajandékot, 1éggdombdt kap. Az életkornak megfeleld szdmu gyertya gyujtasa
jelképes tortan torténik.

A programok a csaladok igényeihez igazodo tobblet lehetdségek a csaladi nevelés, a csalad

bolcsdde kapcesolatanak erdsitése érdekében. A program lehet, csaladi délutan, sportnap.
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12.A  bolcsodei  ellatast  nyujto  intézmény,  szolgadltato

kapcsolatrendszere

A koz0s igazgatast integralt intézmények esetében, mint amilyen a telepiilésiinkén mitkodo
6voda-bolcsdde, kiillondsen fontos, hogy az intézmények szoros, jo kapcsolati viszonyt
apoljanak egymadssal. Fontos ez azért, hogy elismerjék egymés szakmai elveinek, céljainak
jelentdségét, megértsék az egylttmikodésen alapuld intézményi miikddés fontossagat,
folyamatait. A kollégaknak ismerniiik kell egymés kompetenciahatarait is! Ezek ismerete
nagyon fontos a kisgyermek egészséges érzelmi életének alakitasdhoz, foként a majdani

intézmeényvaltaskor!
12.1. Intézményen beliili kapcsolatok

Bolcsddénkben 2 {6 dolgozik kisgyermekneveld munkakdrben. A bolcsddei dajka latja el a
gyermekek feliigyeletét az dlelkezési idon kiviili idészakban, és biztositja a munka hatterét. A
bolcsddevezetd helyettesitést lat el. A  kisgyermekneveldk egyiittmikodnek az
¢lelmezésvezetovel, egymas feladatat segitve.

A dolgozdk a bolcsddevezetd utasitasait betartjak, és szakmailag segitik egymast!

A bolcsddevezetd tavolléte esetén az SZMSZ szerinti helyettesitési rend 1€p érvénybe.
12.2. Mas bolcsodékkel valo kapcsolattartas, egyiittmiikodés

Kornyez6 telepiiléseken miikodd bolesddékkel folyamatos kapcsolattartast apolunk, mely soran
az egymas miitkddését érintd kérdésekben cseréliink tapasztalatokat, tudast, mint pl.:
» Dbeiratkozas szabalyai,
étkeztetéssel kapcsolatos kérdések,
gondozassal-neveléssel kapcsolatos témak,
tovabbképzések,
jelentési rendszer,
» dokumentacio, stb.

Ennek modjai: egymas latogatdsa; e-mail; telefon.
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12.3. A bolesode és az ovoda kapcesolata

A bolcsddei ellatas befejezése az 6vodai atadds. Az atmenet segitése érdekében a bolcséde
egylttmiikodik az ovodaval. Az o6vodai intézménnyel egyiittmiikodd, egymas szakmai
kompetencidjat tiszteletben tarto, elismerd szakmai kapcsolatot alakitunk. Abban az esetben,
ha a sajat 6vodankba torténik a gyermek felvétele, akkor ugynevezett ,,.kézbdl- kézbe” 4tadas
torténik. Az oOvoda pedagéogusok meglatogatjdk a leendd Ovodas gyermekeket a
csoportjainkban. Az oOvodai felvételt nyert gyermekek ovodai latogatast tesznek a
kisgyermekneveldikkel. A neveldk és az 6vondk informaciokkal segitik egymast a gyermek
intézményvaltasanak megkonnyitése érdekében. Osszel a kisgyermeknevelSk meglatogatjak az

6vodaban a volt bolcsédés gyermekeiket.
12.4. Kapcsolat a Gyermekjoléti szolgalattal

A gyermekvédelmi feladatok ellatasat a bolcsddében alapvetden a gyermekek védelmérdl és
gyamiigyi igazgatasrol sz010, 1997. évi XXXI. Tv. Szabalyozza. A gyermekvédelmi feladatokat
az intézmény gyermekvédelmi feleldse iranyitja, latja el. A gyermekek védelme minden
bolcsddei  dolgozd kotelessége. A gyermekek veszélyeztetettségének megeldzése,
megsziintetése érdekében jelzési kotelezettségiink van. Felismerjik a testi, lelki, fizikai
bantalmazas, elhanyagolas jeleit, és a veszélyezettséget jelentjiik a Csalad-és Gyermekjoléti
Kozpontnak. Intézményi kérésre pedagogia szakvéleményt készitlink. Lehetdséget adunk arra,
hogy a Gyermekjoléti Kozpont szakembere latogatast tegyen az érintett gyermeknél.
Védelembe vett gyermek esetében egylittmiikodiink a csaladsegitével, védondvel. A
bolcsddevezetd, gyermekvédelmi felelds, kisgyermekneveldk részt vesznek esetkonferencian,

havi értekezleteken, eléadasokon, jelzOrendszeri megbeszéléseken.
12.5. Egyéb kapcsolatok

12.5.1. Egyiittmiikédés a képzo intézmenyekkel
Igény szerint egylittmiikodési megéllapodas alapjan gyakorlati helyet biztositunk hallgatok

szédmara az intézményben.
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12.5.2. Kapcsolattartas, mas intézményekkel
Hangsulyos a bolcs6dék kapcsolata a bolesddei haldzaton beliil. A bolesddei haldzat fontos
intézményei, szakmai kozpontjai a regionalis modszertani bolcsédék, melyek szakmai segitése
¢s folyamatos figyelemmel kisérése elengedhetetlen az intézményi mikddés szempontjabol.
Bolcsddénk kapcsolatot tart:
» Csaladbarat Orszag Nonprofit Kft.-vel,
Somogy Megyei Kormanyhivatal Szocialis és Gyamhivatalaval,
Balatonszabadi Csaladsegité és Gyermekjoléti Szolgalattal,
SMKH Siofoki Jarasi Hivatal Jarasi Népegészségiigyi Intézetével,
Gyermekorvosi és Védondi szolgalattal,
Ovodakkal,
Bolesodékkel,
a Magyar Bolcsddék Egyesiiletével,
Pedagogiai Szakszolgélattal,

>
>
>
>
>
>
>
>
>

Kaposvari Tanulasi Képességeket Vizsgdlo Szakértdi és Rehabilitacios
Bizottsaggal,
Gyermekjogi Képviseldvel,

» az intézményben mikodo érdek-képviseleti forummal.
13. Gyermekekrol vezetett dokumentdciok

A bolcsddei nevelés- gondozas sordn folyamatosan dokumentaljuk a gyermekek fejlédését. A
dokumentalast megfigyelési szempontsorok segitik. Alapja a tényszerliség (objektiv, konkrét),
a hitelesség, a szakmaisag ¢és a rendszeresség. A gyermek fejlddését 6nmagéhoz viszonyitjuk,
és nem mindsitjiik. A dokumentumok vezetése a GDPR alapjan, személyiségi jogok tiszteletben

tartadsaval, a kezelése, tarolasa az adatvédelemnek megfelelden torténik.
13.1. Fejlodesi naplo

A naplot a gyermek ,,sajat kisgyermekneveldje” vezeti negyedévente. A napld vezetésének
célja, hogy rogzitsiik a gyermek a kiilonb6z0 életkorban milyen fejlettségi szinten all. A naplo

felhivja, a kisgyermekneveld figyelmét arra mire kell fokozottabban figyelnie a gyermek
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nevelése-gondozasa kozben. A fejlédési naplo tartalmazza: a csalddlatogatas tapasztalatait, a
beszoktatés tapasztalatait, a gyermek aktudlis fejlettségét, megfigyeléseket, tapasztalatokat.
13.2. Csoportnaplo

A csoport életének naponkénti rogzitésére szolgal. Kisgyermeknevelok vezetik, déleldtti-
délutani valtasban. Tartalmazza a jelenlévOk névsorat, a napirendi eseményeket, szakmai
tevékenységet, kiilonleges torténéseket. Rogzitik az étrendet, a levegdn tartézkodas, az altatés
tényét, idejét.

13.3. Bolcsodei torzslap

A régi formatum részben megtartasa mellett - ennek része a percentil lap. Az adatfelvétel a

bolcsddevezetd, vagy a kisgyermekneveld feladata.
13.4.Csaladi fiizet

A sajat kisgyermeknevel vezeti, a sziil6 dnként kapcsolddhat be az iizenetvaltasi folyamatba,
a beszoktatast kovetden legalabb negyedévente vezetik a kisgyermeknevelok a fejlodési

Osszefoglalokat.

13.5. Napi jelentés kimutatas TAJ alapu kozponti nyilvantartas (KENYSZI)

A naponta gondozasban résztvevé gyermekek nevét rogzitjik. A feladat felelosei a
bolcsddevezetd és helyettese. Ez a jelentés a bolcsddei normativa igénylésének alapja.

13.6. Személyi téritési dijak nyilvantartasa

Az étkezésben résztvevd gyermekek szamat naponta az élelmezésvezetd tartja nyilvan. Kiilon
nyilvantartds késziil az étkezési dij fizet6krél és a kedvezményben részesiilokrdl is.

Bolcsddénkben a gondozasi dijat a képviseld testiilet hatarozza meg.

14. Alapellatason tuli, a csaladi nevelést tamogato szolgaltatdasok

A Dbolesoder ellatast nyajté intézmény, szolgaltatd az alapellatds elsébbsége mellett
csaladtamogatd szolgaltatdsokat szervezhet. Ilyen szolgaltatdsok lehetnek a nevelési

tanacsadas, a jaték- és eszkozkolcsonzés. Mindezeket barmely csalad igénybe veheti. A
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kisgyermekek ¢és csaladjaik szdmara nyujtott szolgaltatdsok esetében kiemelten fontos
elkiiloniteni és meghatarozni az alapellatés és a szolgaltatasok kiilonbozdségeit és jellemzdit.
A j6 mindségli szolgaltatds megvaldsitasdhoz a megfeleld személyi és targyi feltételeket
biztositani kell.

Valamennyi szolgéltatasi forma megvalositasanal figyelembe kell venni a bdlcsddei nevelés
alapelveit, kiillonosképpen a koragyermekkori intervencié szemléletének befogadasat.

A szolgaltatasok miikodtetésénél is kiemelt jelentdségli a kompetenciahatarok betartasa.

Az egyes szolgaltatasok jellemzoit, az igénybevétel lehetséges modjait valamint a dijazast

egyértelmiien megfogalmazva, irasban kell rogziteni (6/2016. (II1. 24.) EMMI rendelet).

15. A szolgaltatast nyujtok folyamatos szakmai felkésziiltsége,
biztositasa

A szakmai munkakorokben foglalkoztatottak 1étszama és képesitése megfeleld a torvényben
eldirtaknak. A szakdolgozok részvétele a kotelezd tovabbképzéseken biztositott. A személyes
gondoskodast nyujtd intézmény vezetdje éves tovabbképzési tervet koteles késziteni. A
tovabbképzési terv tartalmazza a targyévben tovabbképzésen résztvevok €s a jogszabaly altal
szakvizsgara kotelezettek, valamint az arra onként jelentkezdk varhatd szamat, munkakdriik és
a varhato tavolléti idO feltiintetésével. A Gyermekvédelmi Fdigazgatosag felé a személyes
gondoskodast végzd személyek adatainak miikddési nyilvantartasarol szold 8/2000.(VIIIL.04.)
SzCsM rendeletben el6irt nyomtatvanyokon €és modon az intézmény a nyilvantartasi
kotelezettségét teljesiti. A rendeletek értelmében, a nyilvantartdsba wvett, szakképzett
dolgozonak meghatarozott szdmu kredit pontot kell gytijtenie a 4 éves képzési ciklus alatt.
Célunk, hogy az uniods forrasokat kihasznalva, az intézményi prioritasokat és egyéni fejlodési
igényeket kielégitve tdmogatott képzésekre nyujtsuk be palyazatunkat. Fontos az ezzel
kapcsolatos szervezési, koordinacids feladatok megtervezése, hogy mindenki eleget tudjon
tenni a rendelet eldirdsainak. Ez torténhet akkreditacios képzésen vald részvétellel vagy
magasabb szintli szakképzettség megszerzésével.

2018. januar 1-t6l pedig, a vezetoképzés keretében a vezetdi megbizas kezdetétdl szamitott egy

éven beliil alapozo képzés teljesitésére, tovabba az alapozd képzés teljesitésének iddpontjatol
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szamitott két éven beliil, majd ezt kovetden két évenként meghjitd képzés teljesitésére koteles

minden vezeto.

16. Az ellatottak és a szolgaltatast végzok jogainak védelme

Gondot forditunk a gyermekek jogainak sérthetetlenségére a sziilok, torvényes képviseldk és a
bolesddei dolgozok allampolgari és alkotmanyos jogaira. A kisgyermekneveld munkatars
kozfeladatot ellatd személynek mindsiil. Az ellatast igénybe vevot megilleti:
— személyes adatainak védelme,
maganéletével kapcsolatos titokvédelem (egészségi allapota, személyes koriilményet,
jovedelmi viszonyai, szocialis raszorultsag),
— panasztétel joga,
A bolesddei szolgaltatasok biztositasa soran tilos a hatranyos megkiilonboztetés. Az ellatast
igénybe vevot megilleti a személyes adatainak védelme, joga van az intézmény miikddésével,

gazdalkodasaval kapcsolatos legfontosabb adatok megismeréséhez.

16.1. Az Erdek-képviseleti Forum

A gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol szolo 1997. évi XXXI. torvény 35. §
alapjan a bolcsédei ellatasban részesiilok érdekeinek védelmében az Intézmény Erdek-
képviseleti Forumot miikodtet. A Forum elérhetdségérdl a sziiloket a bolcséde vezetd és a

csoportvezetd kisgyermeknevelOk tajékoztatjak.

16.1.1. Az Erdek-képviseleti Férum tagjai:
» csoportonként 1 6 az ellatasba részesiilo sziilei vagy mas torvényes képvisel6i koziil,
» azintézmény dolgozdi koziil 1 6,
> a fenntart6 képviseletében az dnkormanyzat részérdl 1£6.

Az aktudlis tagok névsorat jol lathato helyen a sziilok tudomaséra kell hozni.
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16.1.2. Az érdek-képviseleti forum feladatkorében eljarva
» megvizsgalja az elé terjesztett panaszokat,
» dont a hataskorébe tartozo tigyekben,
» intézkedést kezdeményezhet a fenntartonal, az intézmény szakmai ellendrzését ellato
megyei gyamhivatalnal,
véleményt nyilvanithat az intézmény vezetdjénél a gyermekeket érintd iigyekben,
javaslatot tehet az intézmény alaptevékenységével dsszhangban végzett szolgaltatasok
tervezésérol, mikodésérol, valamint az ebbol szarmazo bevételek, felhasznalasarol,
» egyetértési jogot gyakorol az intézmény hazirendjének jovahagyasa tekintetében.
A gyermek sziiléje vagy mas torvényes képviseldje, tovabba a gyermek érdekeinek
védelmét ellatd érdek-képviseleti és szakmai szervek panasszal élhetnek a forumnal: az
intézmény ellatasat érintd kifogasok megoldasa érdekében.
Az Erdek-képviseleti forumnak feltett kérdésekre, panaszokra, javaslatokra 15 napon beliil
irasban koteles valaszt adni.
Az Erdek-képviseleti Forum iiléseirdl jegyzSkonyvet kell késziteni, megdrzésérdl az intézmény

vezetdje gondoskodik.
16.2. A gyermekjogi képviselo

A gyermek sziiléje/ torvényes képviseldje az intézmény fenntart6jahoz, vagy a gyermekjogi
képviseldhoz fordulhat, ha az intézmény vezetdje vagy az Erdek-képviseleti Forum 15 napon
beliil nem kiild értesitést a vizsgalat eredményérdl, vagy ha a megtett intézkedéssel nem ért
egyet.

A gyermekjogi képviseld ellatja a gyermekvédelmi gondoskodéasban részesiild gyermek
jogainak védelmét — a Gyvt-ben meghatarozottak szerint — és segiti a gyermeket jogainak
megismerésében ¢és érvényesitésében, valamint kotelességeinek megismerésében és
teljesitésében. Az intézmény biztositja, hogy a gyermek és hozzatartoz6i gyermekjogi
képviseld személyét és a vele vald kapcsolat felvételének modjat megismerhessék. Az
intézményben jol lathatd helyekre keriil kifiiggesztésre a gyermekjogi képviseld neve és

elérhetdsége (faliujsag, csaladi fiizet).
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16.3. Az intezmény munkatdrsainak jogai és kotelezettsegei

A bolcsdde munkatarsai szamara a jogok gyakorlasanak és kotelezettségek teljesitésének
alapvetd szabdlyait a Kjt. hatarozza meg.
Az intézmény dolgozdinak munkahelyi etikdjat, az intézmény Etikai Kodexe fogalmazza meg.

Az intézmény dolgozoéit és vezetdjét panasztétel esetén munkaltatojuk és fenntartéjuk védelme

kezelésére vonatkozo6 és titoktartasi szabalyok szerint kezeltek.

A bolesddében foglalkoztatottak, vagy munkaviszonyban allé személyek estében biztositani
kell, hogy a munkavégzéshez kapcsolodd megbecsiilést megkapjak, tiszteletben tartsdk emberi
méltosdgukat és személyiségi jogaikat, munkajukat elismerjék, valamint a munkaltatd

megfeleld koriilményeket biztositson szamukra.
17. Dokumentdacio rendje

Bolcsodénkben a gyermekek fejlodésérdl és a csoportok mitkodésérol tajékozodas céljabol, az
egyes modszertani javaslatokban megfogalmazottak alapjan dokumentaciot vezetiink. A
dokumentécio vezetésénél fontos szempontnak tartjuk: a targyszerliséget, a hitelességet, a
rendszerességet és a folyamatossagot. A dokumentacio vezetéséhez felvételkor kérjiik a sziil6k
hozzéjarulasat, és tajékoztatjuk Oket, hogy kérésiikre barmikor betekintést nyerhetnek
gyermekiik fejlédésének irasban rogzitett menetébe. A dokumentaci6 vezetésénél és drzésénél
a személyiségi jogokat figyelembe vessziik, a dokumentumokat elzart helyen tartjuk, arra nem
kompetens személynek nem szolgaltatjuk ki. Az intézmény rendelkezik GDPR szabalyzattal,

melynek betartasa minden intézménnyel jogviszonyban all6 személy feladata és kotelessége.
17.1. Bolesodei Intezményi Szabalyzatok

» Szervezeti és Miikodési Szabalyzat,
» Felvételi Szabalyzat,
> Erdek-képviseleti Forum Szabalyzat
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17.2. Szakmai Program mellékletei

Bolcsddei Felvételi Szabalyzat

Felvételi Kérelem

Megallapodas gyermek bolcsddei ellatas igénybevételéhez
Hazirend

Oszi - Téli - Tavaszi - Nyari napirend

Erdek-képviseleti Forum Szabélyzata

Sziil6i elégedettségi kérddiv

Szervezeti és Miikodési Szabalyzat

“ ¥V V V V V V VY V

~
N

A bolesodeben vezetendo dokumentaciok munkakoronkent

17.3.1. Intézményvezeto és bolcsodei szakmai vezeto
» felvételi konyv
a235/1997. (XI1.17.) Korm. rendelet 1. sz. melléklet az I. sz. adatlap ,,A gyermekjoléti
alapellatasban részesiilé gyermekrol”
megallapodas az ellatas igénybe vételérdl
szll6i nyilatkozat a tajékoztatasi kotelezettség megtorténtérol
a 328/211. (XI1.29.) Korm. rendelet 2. sz. és 4. sz. melléklete
havi statisztika
munkakori leirdsok
koltségvetés készitése
dolgozdk jelenléti kimutatasa
dolgozdk szabadsaganak nyilvantartasa
személyi anyagok vezetése
tovabbképzési terv és nyilvantartas
dolgozok egészségiigyi konyve
egészseégligyl nyilatkozat és vizsgalati adatok (alkalmassagi papir)
beutalds munkakori alkalmassagi vizsgalatra

leltar

YV V.V V V V V V V V V V V V V

selejtezési dokumentacid
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» munkavédelmi napld

» tlzvédelmi naplo

17.3.2. Elelmezésvezetd

heti étrend, napi nyersanyag kiszabat

arubeszerzési bizonylatok, szamlak

arukészlet nyilvantartas

¢lelmiszer felhasznalés nyilvantartasa

¢lelmiszer biztonsagi dokumentaci6 (HACCP) vezetése
NRSZH TEVADMIN napi jelentés, nyilvantartas

étkezdk és kedvezmények nyilvantartasa

YV V.V V V V V V

téritési dijak nyilvantartasa
17.3.3. Kisgyermeknevelok
csoportnapld

torzslap egyes részei
fejlédési naplod

csaladi fiizet

napi 1étszam kimutatas

nevelési terv

18. Elelmezési tevékenység

A kisgyermekek étkeztetését, az 6voda konyhdjaban torténd f6zéssel tudjuk biztositani, majd a
bolcsddében kialakitott tdlalokonyhabol torténik az étel kiosztasa, adagoldsa. Az intézmény
onalld koltségvetési szerv ezért a beszerzést is Onalldoan végzi. A beszerzett ¢lelmiszerek
szakositott taroldsa, raktarozasa, és feldolgozasa jogszabalyi eldirasok szerint torténik.
A konyha miikodését a HACCP rendszer szabalyozza.

A bolcsddei élelmezés soran a korszerli csecsemd ¢és kisgyermek taplalasi elveket kell
figyelembe venni, igyhogy a taplalék:

1. mennyiségileg elegendd és mindségileg helyes dsszetételii,

2. higiénés kovetelménynek megfeleld,

3. megfeleld konyhatechnikai eljarasokkal elkészitett és élvezhetd legyen.
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18.1. Kisgyermek tapladlas

A korszerl taplalkozasi elveknek és konyhatechnikai eljarasoknak a figyelembe vételével a
bolcsdde vezetdje, az élelmezésvezetdvel és a gyerekorvossal kdzosen allitja 6ssze legalabb két
hétre elére az étlapot, a korosztaly élelmezési, nyersanyagnormainak figyelembe vételével. A
bolcsddében az ajanlott napi energia és tapanyagtartalom 75%-at kell biztositani. Az étrendnek
a valtozatossdg, idényszerliség, izben vald Osszehangoltsdg, ©nallo étkezésre nevelés
szempontjainak is meg kell felelni. Etkezés el6tt az ételt meg kell kostolni.

Etlapot az élelmezési program alapjan az élelmezésvezeté mennyiségi és mindségi
szempontbol naponta ellendrzi, és a tdpanyag értéket nyomon koveti. Az étkeztetés sordn a

mindenkor hatalyos kdzegészségiigyi szabalyokat be kell tartani.

19. Az ellenorzes és értékelés rendszere

19.1. Az éves munkaterv

Cél a hatékony, térvényes, jogszerll, mindségi szakmai munka. Az intézményvezetd minden
nevelési év elején éves munkatervet készit. Az éves munkaterv tartalmazza a vezetoi
feladatokat is és az ellendrzések témajat, tervezett idejét is.
Munkaterv 6sszeallitdsdnak szempontjai:
» A szakmai programunkban rogzitett célkitlizések megvaldsitasa a nevelési év
sajatossagait figyelembe véve.
Bolcsddénk latogatdi szamdara intézményiink arculatdnak bemutatdsa sajatos
hangulatanak megismerése évszakoknak, iinnepeknek megfeleld dekoracion, a személyi
¢s targyi feltételeken és személyes beszélgetésen keresztiil.
A csaladi nevelés elsddlegességének tamogatasa €s segitése kiilonb6z6 programjaink
tervezésével, megszervezésével, az idépontok kivalasztasaval.
Sziilokkel valé kapcsolattartds személyes taldlkozdsok alkalméval (adaptécio,
csaladlatogatas, érkezéskor, tadvozaskor, programjaink alkalmaval) és a csaladi flizet
bejegyzésein keresztiil.

Akkreditalt képzéseken vald részvétel segitése.
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» Kisgyermekneveld képzésben résztvevd hallgatok gyakorlatanak lebonyolitasa,
mentorallasa.
Fenntartoval val6 egylittmiikddeés.
Csaladsegitd szolgalattal, védondi haldzattal, ovodakkal, bdlcsddékkel valod
egylittmiik6dés.
» Honlap mitkodtetése, illetve kozosségi oldalon vald részvétel informacidatadas céljabol.
> Eves eseménynaptar és belsd ellendrzési iitemterv dsszeallitasa.
A min6ségi szakmai munka megvalosulasa érdekében sziikségesek a rendszeres ellendrzések.
A bolcsddében folyd munka ellendrzési teriilete elsésorban a Szakmai program megvaldsulasa,
célja a segitségnyujtds, a megerdsités. Az ellendrzést az intézményvezetd végzi. Forméja lehet
folyamatos, vagy egyszeri, szurOprobaszerli vagy tervezett. Részletes leirdsat az éves

munkaterv tartalmazza.
19.2. Az ellenorzés fo teriiletei

a kisgyermeknevel6k munkéja
az élelmezéssel foglalkozok és a technikai személyzet munkaja
a belso szabalyzatok betartasa

» amunkafegyelem
19.3. A vezetdi értékelés alapja

a j6 elismerése, példaként torténd bemutatasa

a hianyossagok feltarasa

az alternativ megoldasi lehetdségek felkutatasa

egymas munkdjanak tisztelete, észrevétele, megbecsiilése

» amagasabb szintli munkavégzés iranti igény megalapozasa

A sziilok véleményének kikérésére is nagy hangsulyt fektetiink, mely emeli a szakmai munka
szinvonalat és segiti az emberi kapcsolatok kiépiilését, a bizalom elmélyiilését.
A gyermek fejlettségi szintje ellendrizhetd a bolcsddés kor végére elért fejlettségi szinthez
viszonyitva, melyet azonban befolyasol a gyermek képessége €s az a csaladi kornyezet,

amelyben él.
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19.4. Ellenorzést segito dokumentumok

A program ellendrzését, értekelését segiti:
» acsoportok nevelési terve
» vezetd munkaterve

» az egyéni dokumentacio
19.5. Elemzések

A munkafolyamatok sordn a kovetkezdket elemezziik:
» agyermekek szokas és szabalyrendszerét
a gyermekek ismeretszintjét
a sziil6k elvarasait
a kisgyermekneveldk felkésziiltségét, érdeklddését
a bolcsdde targyi feltételeit

a bolcsddei dokumentaciot
19.6. Vizsgalando feladatok

Ellendrzés soran vizsgaljuk:
» a gyermekek nevelésében megjelennek-e a tervezett neveld, fejlesztd tartalmak,
ezeknek milyen a hatdsa
milyenek az eredmények a szocializacid, a megismerés, a kommunikaci6 terén,
mennyire biztositottak a tapasztalatszerzési lehetdségek
elemezziik a gyermek jatékara jellemzo fejlettségi szintet, a mozgaslehetdségeket

a gyermekek 6nallosagi fokanak jellemzoit a bolcsddés kor végén

Sziiloi elégedettségi vizsgalat

A 6. szamu melléklet segitségével (Sziildi elégedettségi kérddiv) fogalmazhatjdk meg a
szolgaltatast igénybe vevO sziilok véleményiiket az intézmény szakmai munkéjarol,

javaslataikat a szolgaltatas mindségének javitdsdhoz.
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Elégedettségi vizsgalatot a nevelési év juniusdban végziink, a kérddivek feldolgozasa utan
elemezziik és értékeljiik a véleményeket, lesziirjiik a tapasztalatokat, a javaslatokat beépitjiik

neveld - gondoz6 munkéankba, a csaladdal valo egylittmiikodési formakba.
20. Zarszo

Hisziink abban, hogy a szakmai programunk megvalositasaval boldog gyermekkort, egészséges
testi, lelki és szocidlis fejlddést biztositunk a bolcsédénkbe jard gyermekeknek, és munkank
eredményeképp a bolcsddés kor végére érett, Ovodai €élet megkezdésére alkalmas kisgyermeket

neveliink.
20.1. Zaro rendelkezeések

A Szakmai Program hatadlyba lépése

Balatonszabadi Aranyalma Ovodaja és Bélcsédéje Szakmai Programja Balatonszabadi kozség
Képviseld-testiiletének jovahagyasaval 2020. szeptember 1-jén 1ép hatalyba és visszavonasig
érvényes.

Balatonszabadi, 2020. .........ccccvvveverereririrninnnnnn,

Pintér Anett

Intézményvezetd

Balatonszabadi Aranyalma Ovodéja és Bolcsédéje Szakmai Programjat Balatonszabadi kozség

Képviseld-testiilete a sz. hatarozataval jovahagyta

Balatonszabadi, 2020. ........coouveeeveiiiiiiiiiiinnne.

Hosszu-Kanasz Eszter

Polgarmester

Bélcsodei Szakmai Program 2020

D <@ (@ T “ by
; 4 a4 B O
57 ¢ > 4 )i

kép: dreamstime.com



OM: 202029

Mellekletek

1
2
3
4
5.
6
7
8

szamu melléklet:
szamu melléklet:
szamu melléklet:
szamu melléklet:
szamu melléklet:
szamu melléklet:
szamu melléklet:

szamu melléklet:

Balatonszabadi Aranyalma Ovodaja és Bolcsédéje

8651 Balatonszabadi, Vak Bottyan u. 139.

Bélesodei intézményegység

Felvételi Szabalyzat

Felvételi kérelem

Megaéllapodas gyermek bolcsddei ellatas igénybevételéhez
Hazirend

Oszi - Téli - Tavaszi - Nyari napirend

Erdek-képviseleti Forum Szabalyzata

Sziiléi elégedettségi kérddiv

Szervezeti és Miikodési Szabalyzat
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1. szamu melléklet: Bolcsodei Felvételi Szabalyzat
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Balatonszabadi Aranyalma Ovodaja és

Bolcsodéje
Bolcsodei Felvételi Szabalyzat
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Pintér Anett
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. oldal
. szamu melléklet: T4jékoztatas a személyes gondoskodas feltételeirdl . oldal
. szdmu melléklet: Ertesités bélesédei felvételrdl . oldal
. szami melléklet: Ertesités bolesddei felvétel elutasitasarol . oldal
. szamu melléklet: Megallapodas gyermek bolcsddei ellatas igénybevételéhez . oldal
. szamu melléklet: Jovedelemnyilatkozat a személyi téritési dij megallapitasdhoz . oldal
szdmu melléklet: Nyilatkozat ingyenes bdolcsddei, mini bdlcsddei ¢€s Ovodai

gyermekétkeztetés igénybevételéhez 24. oldal
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1. Bevezetés

Telepiilésiinkon a  Balatonszabadi Aranyalma Ovodaja és  Bolesédéje  bolesédei
intézményegysége biztositja az 1-3 éves koru kisgyermekek napkdzbeni ellatasat. A bolcsdde
fenntartoja Balatonszabadi Ko6zség Onkormanyzata. Jelen dokumentumban a bdlcsddei

felvétellel kapcsolatos részletek keriilnek szabélyozasra.

2. Jogszabalyi hattér

» 1997. évi XXXI. torvény
Jogszabalyi hattér » 328/2011. (XI1.29.) Korm. rendelet
» 15/1998. (IV. 30.) NM rendelet

3. A bolcsodei felvétel ideje

» abolcsddei nevelési év szeptember 1-jétdl a kdvetkezd év augusztus 31-ig

Bolcsodei nevelési év tart.

» adott nevelési évre a bolcsddei felvételre torténd jelentkezés az dvodai
beiratkozassal egyidOben torténik, melynek pontos iddpontjat az
Onkormanyzat és az O6voda honlapjan, valamint a hirdetétablakon

ismertetjiik.

a bolcsOdei felvétel a bekeriilési feltételek és eldnydk alapjan, az
Bolcsodei felvétel igénylések beérkezésének sorrendje szerint folyamatos.
a bolcsddébe a felvett gyermekek 1étszama a féréhelyek 100 %-at nem

haladhatja meg

4. A bolcsodei ellatasra jogosultak kore

> a Balatonszabadi Aranyalma Ovodija és Bolcsédéje bolcsédei
Az ellatasra intézményegységébe azon gyermekek vehetdk fel, akik Balatonszabadi
jogosultak kore bejelentett allando lakcimmel vagy tartozkodasi hellyel rendelkeznek és
¢letvitel szertien telepiilésiinkon tartozkodnak,

bolesddénkbe 1-3 éves koru gyermekek ellatasat biztositjuk,

a kisgyermek a bolcsddében 3. életévének betdltéséig gondozhatd-

nevelheto.
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A bolcséde helye és
feladata a
gyermekvédelem

rendszerében

A bolcsdde, mint a gyermekjoléti alapellatas része, a csaladban nevelkedd
— 1 évestdl 3 éves korti — gyermekek napkdzbeni ellatasat, szakszerii
gondozasat és nevelését végzd intézmény. Ha a gyermek a 3. életévét
betoltotte, a bolcsddei nevelési év végéig maradhat a bolcsédében. A
gyermekek védelmérol és a gyamiigyi igazgatasrol szolo 1997. évi XXXI.
torvény értelmében, amennyiben a gyermek még nem érett az 6vodai
nevelésre, a 4. életévének betdltését kovetd augusztus 31-ig nevelhetd és

gondozhat6 a bdlcsédében.

Bolcsodébe felveheto

minden olyan kisgyermek, akinek sziilei, nevel6i, gondoz6i valamilyen
ok miatt:

» munkavégzeés,

» munkaer6-piaci részvételt eldsegitd programban valo részvétel,

» nappali képzésben valo részvétel,

» Dbetegség,

» egyéb ok

nem tudjak biztositani a napkdzbeni ellatést.

A gyermek bolcsddébe valo felvételét a sziil kérheti, egyéb esetekben
kezdeményezheti a védond, a hdziorvos, a hazi gyermekorvos, a szakértdi
¢s rehabilitdcidos bizottsdg, a szocidlis illetve csaladgondozo, a

gyermekjoléti szolgalat, tovabba a gyamhatosag.

Elényok a  boélesédei

felvételnél

A bolcsddei felvételnél eldnyben kell részesiteni:
» akinek fejlddése érdekében allandé napkozbeni ellatasra van
sziiksége,
akit egyediilallé sziild nevel, melyet MAK hatarozattal igazolni tud,
akit idéskort személy nevel,
akinek a csaladjaban harom vagy tobb gyermeket nevelnek, kivéve

azt, akire nézve eltartdja gyermekgondozasi dijban részesiil,
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akir6l a sziildje, gondozodja szocidlis helyzete miatt nem tud
megfeleléen gondoskodni és/vagy a gyermek rendszeres
gyermekvédelmi kedvezményre jogosult,

akinek az egyik sziil6je vagy egy haztartasban €16 csaladtagja orvosi
igazolas alapjan apolasra, gondozésra szorul6 beteg,

> akit védelembe vettek.

Ellatando célteriilet

Elsésorban Balatonszabadi lakohellyel vagy tartdzkodasi hellyel
rendelkezd gyermekek ellatasat biztositjuk.

A teleplilési Onkormanyzat altal fenntartott bdlcséde a szolgaltatoi
nyilvantartasban szerepld fér6helyszama legfeljebb 25%-4aig, az ellatasi
tertiletén kiviil lakohellyel, ennek hianyaban tartozkodasi hellyel
rendelkezd gyermek ellatasat is biztosithatja, feltéve, hogy az ellatési
tertiletén lakohellyel, ennek hidnyaban tartézkodasi hellyel rendelkezo
valamennyi bolcsddei ellatast igényld és arra jogosult gyermek ellatasat

biztositani tudja.

5. A bolcsodei ellatas igénylése

A bolcsddei ellatas

igénylésének menete

» a szild az intézményhez erre rendszeresitett irasbeli kérelmet
(,,Felvételi kérelem”) nyujt be, a kérelemhez csatolni kell:

o munkaltatéi igazolads mindkét sziild részérdl,

o szandéknyilatkozat munkaltatotdl a munkaba allds varhato
kezdésérol,
igazolas nappali oktatasban val6 részvételrdl,
328/2011. (XI1.29.) Kormanyrendelet 5. szamu melléklete
szerinti jovedelemnyilatkozat és a jovedelmet igazolo
bizonylatok,
rendszeres gyermekvédelmi kedvezményrdl sz616 hatarozat,
harom vagy tobb kiskora gyermek nevelése esetén a MAK

igazolasat a csaladi potlék folyositasaral,
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tartos betegség esetén szakorvosi igazolds, magasabb Osszegii
csaladi potlék megallapitasarol szolo hatdrozat masolataval,
igazolas a munkatigyi kdzponttol a munkaerdpiaci képzésen
valo részvétel idejérdl
szlil6/hozzatartozd betegsége esetén a hdziorvos/szakorvos
altal kiallitott igazolas.
egyediilallo sziilé esetén a MAK igazolasat az emelt 6sszegii
csaladi potlék folyositasarol
a gyermekorvos igazolasat a gyermek bolcsddei ellatasahoz
a sziilék és a gyermek lakcimének igazoldsidra vonatkozo
lakcimkartyat, melyrdl fénymasolat késziil
a kérelmet az intézmény vezetdjéhez kell benyujtani (1. szamu
melléklet),
a szllok egyiittes jelenléte és alairdsa sziikséges a kérelem benyt;jtasa
soran. Ha az egyik sziil6 ebben akadalyozott, akkor sziil6i
hozzajaruld nyilatkozat kitdltése sziikséges (2. szami melléklet)
a kérelem benytjtasakor a Gyvt. 33. §. alapjan az intézményvezetd
tajékoztatja a sziildt, torvényes képviseldt a személyes gondoskodas
feltételeirdl, mely tajékoztatasrdl irasbeli nyilatkozat késziil (3.
szamu melléklet)
a felvétel a szabad féréhelyek fiiggvényében torténik,
sikeres felvétel esetén az intézményvezeto értesiti a sziilot, torvényes
képviseldt (4. melléklet),
amennyiben a felvételi kérelem férohely hiany miatt keriilt
elutasitasra, az intézményvezetd tdjékoztatja a sziilot, torvényes
képviselot a tovabbi lehetdségekrol, a vardlistara kertilés, valamint a

jogorvoslat médjarol (5. sz. melléklet),
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amennyiben a gyermek varodlistara keriil, és idokozben a bolcsddei
ellatas igénylésének kapcsan valtozas torténik, Ggy azt a sziild,
torvényes képviseld koteles irdsban jelezni az intézményvezetdnek
a kisgyermek a bolcsddébe kertilést megeldézden orvosi vizsgalaton
vesz részt, ahol a gyermekorvos megallapitja, hogy a gyermek
egészséges, kozosségben gondozhatd. A vizsgdlat eredménye a
bolcsddei torzslapon rogzitésre keriil.

a felvett gyermekek személyes adatait a bolcsddei nyilvantartasban

rogzitjiik és bizalmasan kezeljiik.

6. A bolcsodei ellatas

A bolesodei ellatas a bolcsoddei ellatds a ,,Megallapodas gyermek bolcsddei ellatas

igénybevételéhez” nevli dokumentum (6. melleklet) kitdltése és
alairasa utan jon létre, melyben a sziild, torvényes képviseld és az
intézmény vezetdje megallapodast kot, melyben meghatarozzak:
o az ellatas kezdetének idopontjat,
o az ellatas idotartamat,
a fizetendd intézményi személyi téritési dij (gondozasi dij,
étkezési téritési dij) mértékét, a fizetési szabalyokat,
o abolcsddei ellatas egyéb részleteit.

a fizetend6 gondozasi/téritési dijakrol a fenntartd dont

a bolcsddei ellatds megkezdésekor — a megallapodas alairasaval
egyidejlileg — a sziild, torvényes képviseld nyilatkozik arrdl, hogy a
megallapitott gondozasi/téritési dijak megfizetését vallalja, és kitolti
a szlikséges jovedelemnyilatkozatot (7. szamu melléklet)

a szild, torvényes képviseld a bolcsddei ellatds megkezdésekor
nyilatkozik tovabba arrol, hogy gyermekétkeztetési normativ

kedvezményre jogosult-e (8. sz. mell¢klet)
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7. A bolcsodei ellatas megsziinése

A bolcsodei ellatas | > hatarozott idejii elhelyezés esetén megjelolt idétartam — illetve
megsziinik meghosszabbitott idotartam — elteltével,

a szilo, torvényes képviseld irasos kérésére,

ha a gyermek a 3. életévét betdltotte, de testi, vagy szellemi
fejlettsége alapjan még nem érett az oOvodai nevelésre, a 4.
¢letévének betoltését kovetd szeptember elsejével,

ha a 3. életévét januar 1-je €s augusztus 31-e kozott tolti be, az
adott bolcsddei nevelési év végéig,

ha a 3. ¢életévét szeptember 1-je és december 31-e kozott tolti be,
a kovetkez6 bolesddei nevelési év végéig.

a gyermekorvos megallapitasa szerint a gyermek egészségi
allapota, illetéleg a  tobbi  gyermeket veszélyeztetd
magatartdszavara miatt bolcsddében nem gondozhato, illetdleg
magatartaszavara veszélyezteti a tobbi gyermek egészségét,

ha a gyermek hozzatartozoja ismételt figyelmeztetések ellenére
megsérti a hazirendet,

ha a gyermek hozzatartozdja a téritési dijat a masodik irasbeli
felszolitas ellenére sem fizeti meg,

ha az intézmény jogutod nélkiil megszlinik,

az ellatds igénybevételének 4 héten tuli indoklds nélkiili
szlineteltetésével.

az ellatas megsziintetését kérelmezni kell az intézményvezetonél,
amelynek alapjan az intézményvezetd megsziinteti az ellatast,

az ellatds megsziinésérdl az intézményvezetd irasban értesitést

kiild.
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Bolcsodei Felvételi Szabalyzat 1. szamu melléklete: Felvételi kérelem
Felvételi kérelem

Alulirott szilé/  torvényes  képvisel6  kérem
gyermekem bolcsédei felvételét Balatonszabadi Aranyalma Ovodaja és Bolcsédéje bolesddei
csoportjaba.
Gyermek neve:

Sziiletési hely, 1d6:

Gyermek TAJ szdma:

Anyja leanykori neve:

Gyermek alland6 lakcime:

Gyermek tartézkodasi helye:

A gyermek életvitelszertien az alland6 lakcimen / tartozkodasi helyen €l. (a megfelel alahtizando)

A gyermek felvételét a kovetkez6 indokkal kérem:

munkavégzeés, tanulmanyok

sziil6 betegsége

egyediilallo sziild

sziilok szocialis helyzete miatt

sziild6 GYES-en, GYED-en van, de mellette munkat vallal

a csaladban harom vagy tobb gyermeket nevelnek

B YD ettt h et h e e bt e bt e e bt e hee e be e bt e enbeeeneeeaneas
Gyermekem felvételét a kovetkezd 1dOponttd] KErem: ........cocoevveeiiriiiiniiiniiiiiccccceeeen

Gyermekem utdn rendszeres gyermekvédelmi tamogatasban részesiilok: igen — nem*

Sajat haztartadsomban eltartott kiskoruak szama: .............. o

Sziilok adatai: Anya

Név:

Sziiletési hely, id6:

Foglalkozas:
Munkahely:

Telefon:

E-mail:

A sziil6k egyiitt élnek / nem €lnek egyiitt. (a megfeleld aldhizand6)

Bélcsodei Szakmai Program 2020 Oldal 54/ 145
Ak > - - _,'- ; = j o -L ) !:.-f : 4 e ”
(% - f! ;f A e | . b 5 e I L ..'. _\__ : ) lA [
—— |

kép: dreamstime.com



Balatonszabadi Aranyalma Ovodaja és Bolcsédéje

8651 Balatonszabadi, Vak Bottyan u. 139.

OM: 202029 Bolcsédei intézményegység

Testvérek neve Sziiletési év Hol vannak elhelyezve

(bolcsode, 6voda, iskola)

A kérelmezett gyermek NAZIOTVOSA: ......cocuiruiiriiiiiiiiiieicrtete ettt

VEAONG NEVE, CIMIE: .evuvviiiieiiiieeeecieeeeeee ettt e e e e e s et a ittt e e e e e seses i aateteeesssesassaaasseseessssasssaaasseees

Biintetdjogi felelésségem tudataban kijelentem, hogy a fenti adatok a valdsagnak megfelelnek.

szilo/ torvényes képviselo aldirasa szulo/ torvényes képviselo alairasa

Ertesito SZAma: ..coovvveeeeeeieeeeiiiieeeeeeeeeeeeeeeeeeee

naptol felvettik Balatonszabadi Aranyalma  Ovodaja és

Bolcsddéje bolcsddei csoportjaba.

Balatonszabadi,

Intézményvezetd
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Bolcsodei Felvételi Szabalyzat 2. szamu melléklete: Sziiloi hozzajarulo nyilatkozat bolcsodei

felvételi kerelem benyujtasahoz
Sziiloi hozzajarulo nyilatkozat

bolcsodei felvételi kérelem benyujtasahoz

(Kérjiik nyomtatott betiikkel, olvashatdan kitolteni!)

Alulirott (sziilo, torvényes képviseld neve)
szlil.hely, 1d6: ......coceeviieiiiiice, 5 ANYJA NIEVE weeniiieniieeiieeiie e esiee e et e e eneeas
JAKCIIN 1ttt et b ettt h et e a e bt b e et e bt et et saten
hozzajarulok gyermekem (gyermek neve)
szlil.hely, 1d0: ......coeeviiriiiiice, 5 ANYJA NIEVE weeiiieniieeiieeiie et siee et et
JAKCTIMIE L.ttt ettt e b e bt bt e et e et e s at e e bt e nht e et e e saaeenbeas
bolcsddei ellatasa céljabol a felvételi kérelem benyujtasdhoz, egytttal meghatalmazom

-t (meghatalmazott sziil6, gondviseld neve)
szlil.hely, 1d6: ......coeeviriiiiie 5 ANYJA TIEVE weeiiieniieeiieeiie et e siteeeeesieeebeesieeeneeas
B o3 15 s SRS ,
hogy tavollétemben a Balatonszabadi Aranyalma Ovodaja és Bolcsédéje bolesddei

intézményegységébe a felvételi kérelmet benyujtsa.

Meghatalmazott sziilo, gondviseld alairasa

El6ttiink, mint tanuk elott:

Tanu 1. Tanu2.

Név

Lakcim

Sziil.hely, 1d6

Alairas
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Bolcsodei Felvételi Szabalyzat 3. szamu melléklete: Tdjékoztatdas a személyes gondoskodas

felteteleirol

Tajékoztatas
a személyes gondoskodas feltételeirdl

Tisztelt Sziilok!

A Balatonszabadi Aranyalma Ovodéja és Bolcs6déje bolesddei intézményegységébe torténd
jelentkezésiik kapcsdn ezfiton tajékoztatjuk Onoket a bolcsédénkben torténd személyes
gondoskodas feltételeir6l. A tajékoztatds a jelentkezéskor szoban torténik, a vonatkozo
dokumentaciok rendelkezésre bocsatasaval egyidejiileg az alabbiakrol:
az ellatas tartamarol és feltételeirol,
az intézmény altal vezetett, rea vonatkozo nyilvantartasokrol,
az érték- és vagyonmegorzés modjarol,
az intézmény hazirendjéral,
panaszjoga gyakorlasanak modjarol,
a fizetendo téritési, illetve gondozasi dijrol, melyek osszege:
o fizetend6 gondozasi dij:.......cccceevvieiiennennen. Ft/nap
o fizetendd étkezési téritési dij: ......ccovvvrurennne. Ft/nap
a jogosult jogait és érdekeit képviseld érdek-képviseleti forumrol.

Nyilatkozat

(sziilo, torvényes képviseld neve)
(szlilo, torvényes képviseld neve)
alairasommal igazolom, hogy a Balatonszabadi Aranyalma Ovodaja és Bolcsddéje bolesddei
intézményegységébe torténd jelentkezéskor az intézményvezet6tdl az alabbi szobeli
tajékoztatast megkaptam, a vonatkoz6 dokumentaciokat atvettem.
az ellatas tartamarol és feltételeirol,
az intézmény altal vezetett, rea vonatkozo nyilvantartasokrol,
az érték- és vagyonmegOrzés modjardl,
az intézmény héazirend;jérol,
panaszjoga gyakorlasanak maodjarol,
a fizetendod téritési, illetve gondozasi dijrél, melyek 6sszege:
o fizetendd gondozasi dij:......c.ccceevevveennrennnenn. Ft/nap
o fizetendd étkezési téritési dij: ......ceovvrerunnnnnen. Ft/nap
» ajogosult jogait és érdekeit képviseld érdek-képviseleti forumrol.

Kelt: Balatonszabadi,

sziilo, torvényes képviseld
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Bolcsédei Felvételi Szabalyzat 4. szamii melléklet: Ertesités bolesédei felvételrél

Balatonszabadi Aranyalma Ovod:ija és Bolcsodéje

OM: 202029

8651 Balatonszabadi, Vak B. u. 139.

Tel: 84/355-042

E-mail: ovodavezeto(@balatonszabadiovoda.hu; ovodatitkar(@balatonszabadiovoda.hu
www.balatonszabadiovoda.hu

Ertesités bolesédei felvételrél

Tisztelt Szilok!

Eziiton értesitjiik Ondket, hogy (gyermek neve)

az Onok altal benyujtott felvételi kérelem alapjan napjatol

a Balatonszabadi Aranyalma Ovodaja és Bolcsédéje bolesédei intézményegységébe felvételt

nyert.

A felvétellel kapcsolatos tovabbi részletes tajékoztatast az intézmény vezetdje ad, telefonon a

84/355-042 vagy a 20/421-80-54-es telefonszdmon.
Nagyon sok szeretettel varjuk gyermekét bolcsédénkben!

Kelt: Balatonszabadi,

Pintér Anett

Intézményvezetd
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Bolesédei Felvételi Szabdlyzat 5. szamii melléklete: Ertesités bolcsddei felvétel elutasitdsdrdl

Balatonszabadi Aranyalma Ovodija és Bolesédéje

OM: 202029

8651 Balatonszabadi, Vak B. u. 139.

Tel: 84/355-042

E-mail: ovodavezeto@balatonszabadiovoda.hu; ovodatitkar@balatonszabadiovoda.hu
www.balatonszabadiovoda.hu

Ertesités bolcsédei felvétel elutasitasarol

Tisztelt Sziilok!

Eziiton értesitjiik Ondket, hogy (gyermek neve)

bolcsddei elhelyezését — férohely hiany miatt — intézményiink jelenleg biztositani nem tudja.

Téjékoztatjuk Ondket, hogy a dontés kézhezvételétdl szamitott 10 munkanapon beliil van
lehet6séglik arra, hogy gyermekiik varolistara keriilését igényeljék bolcsédénkben
(személyesen, e-mailben vagy postai uton kiildott kérelemben). Kérelmiik beérkezését
kovetden gyermekiiket vardlistara helyezziik, és amint bolcsddei elhelyezését meg tudjuk

oldani, értesiteni fogjuk Ondket.

T4jékoztatjuk Ondket tovabba, hogy jelen értesitésiink kézhezvételétdl szamitott nyolc napon
beliil fordulhatnak a fenntartohoz (Balatonszabadi Kozségi Onkormanyzat) fellebbezéssel.

Ebben az esetben a fenntartd hatarozattal dont.

Kelt: Balatonszabadi,

Pintér Anett

Intézményvezetd
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Bolcsodei Felvételi Szabalyzat 6. szamu melléklete: Megallapodas gyermek bolcsodei ellatas
igenybevételéhez
UgYIratSZam: .........cccveveveeveverrerreererneennns
Téargy: Megallapodas
Megallapodas
gyermek bolcsddei ellatas igénybevételéhez, amely létrejott
a) egyrészrol az ellatast nyujté allami fenntartasu intézmény (tovabbiakban: intézmény)
részérol:
> az intézmény neve: Balatonszabadi Aranyalma Ovodaja és Bolcsédéje
» azintézmény cime: 8651 Balatonszabadi, Vak Bottyan 139.
» azintézményt képviseli: Pintér Anett — intézményvezetd
b) masrészrdl sziilo/torvényes képvisel6 (tovabbiakban ellatast igényld) kozott a mai napon

az ellatast igénylo gyermekének bolcsédei ellatasarol.

Gyermek adatai:
Gyermek neve:

Sziiletési hely, id6:

Gyermek TAJ széma:

Anyja leanykori neve:

Gyermek alland6 lakcime:

Gyermek tartozkodasi helye:

Sziilok/torvényes képviselok adatai:

Anya

Név:

Sziiletési hely, 1d6:

Foglalkozas:
Munkahely:

Telefon:

E-mail:
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1. A megallapodas targya:

Az intézmény az ellatast igényld részére bolesédei ellatast nyujt. Az intézmény a vonatkozo
szolgaltatas nytjtasara mikodési engedéllyel rendelkezik. A miikodési engedély szdma: ..............

Az ellatas nyujtasdnak pontos helye: 8651 Balatonszabadi, Vak Bottyan 139.

2. Az ellatas idotartama:

Az ellatast hatarozott — hatarozatlan* idore kotik a felek (*megfeleldt kérjiik alahazni).
A felek tudomasul veszik, hogy az ellatas kezd6 idépontja: ................ év
hatarozott idejii megéllapodas esetén utolsd napja: .........cccceeeueee év

3. Az intézmény biztositja az ellatast igénylé sziil6 gyermeke szamara az alabbiakat:

A bdlcsddei ellatas alapelveire épiild szakszerli gondozas-nevelést, mely az életkori és egyéni
sajatossagok figyelembe vételével torténik.

Napi négyszeri étkezést, a nyugodt alvast, pihenést, a gyermek szabadlevegon tartdzkodasat.

Az 6nallo tevékenység tdmogatasat, a gyermek fejlettségének megfeleld készségfejlesztést.

Az ellatas idéintervalluma: egész napos bolcsdde.

A sziiléknek joga van a gyermek iratanyagaba betekinteni, a gyermekiikkel 0sszefliggd
valamennyi bolcsddei dokumentaci6 tartalmat megismerni.

4. A személyi téritési dij megallapitasara és megfizetésére vonatkozo szabalyok:

4.1. A személvi téritési dij Osszege:

A személyi téritési dij napi 6sszegben keriil megallapitasra.

A bolcsodei ellatas keretében biztositott gyermekétkeztetésre vonatkozo személyi téritési dij
OSSZEZE: evevuveeereereereennenns Ft/ nap

A fenntarté dontése alapjan gondozasra megallapitott személyi téritési dij: .........ccevveenenn. Ft/nap

4.2. A téritési dij szamitasa:

A gyermekétkeztetés személyi téritési dijat a fenntartdé az étkeztetési nyersanyagkdltség napi
Osszege altalanos forgalmi adoval novelt dsszegének és az igénybe vett étkezések szadmanak —
valamint a normativ kedvezményeknek — a figyelembe vételével allapitja meg.

4.3. A téritési dij megfizetésére kotelezettek

A téritési dijat az ellatast igénybe vevd gyermek esetén a sziil6i feliigyeletet gyakorld sziilé vagy
mas torvényes képviseld fizeti meg.

4.4. A személvi téritési dij megfizetése

A személyi téritési dijat az igénybevétel napjatdl havonként, vagy az élelmezésvezetd altal
megjelolt napon és iddpontban koteles megtizetni a személyi téritési dij 6sszegét:

» nyilatkozat alapjan banki atutalassal az intézmény pénzforgalmi szamlajara,

» személyesen az intézmény hazipénztaraba.
Ha a téritési dij fizetésére kotelezett személy a megadott hataridon belill személyi téritési dijfizetési
kotelezettségének nem tesz eleget a masodik alkalommal sem, akkor az intézményvezetd 15 napos
hataridé megjelolésével irasban felszolitja a kotelezettet az elmaradt dij megfizetésére. Ha a
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hataridé eredményteleniil telik, akkor a dijhatralék nyilvantartasba vételre keriil. A nyilvantartott
dijhatralékok behajtasarol az intézmény tajékoztatasa alapjan a fenntarté gondoskodik, dijhatralék
esetén a bolcsoddei ellatast felfiiggesztésre kertil.

5. A bolcsédében hasznalatos textiliak:
A gyermek ruhazatat (kinti, benti, valtocipd, az udvari jatékhoz valo valtoruha) a sziilé biztositja.

A bolcsddében sziikséges valamennyi egyéb textiliarol az intézmény gondoskodik (t6r61ko6zo,
agynemd, abrosz, eloke, stb.).

A bolcsédei gondozas, nevelés, fejlesztés személyi és targyi feltételeinek megteremtésérdl a
jogszabdlyi és modszertani eldirdsokban foglaltaknak megfelelden az intézmény gondoskodik.

A tisztasdgi felszerelésrol az intézmény gondoskodik (kivéve az alabbiak):

» 1 csomag 100 db-os papir zsebkendd/ ho

» sziikség szerint eldobhatd pelenka, krém, torld
A s7iilo, torvényes képviseld vallalja, hogy ezen felszerelésekrdl sziikség szerint gondoskodik.
6. A bdlcsodei ellatas megsziinik

» hatarozott idejii elhelyezés esetén megjelolt idStartam — illetve meghosszabbitott
id6tartam — elteltével,
a sziild, torvényes képviseld irasos kérésére,
ha a gyermek a 3. életévét betdltotte, de testi, vagy szellemi fejlettsége alapjan még nem
érett az 6vodai nevelésre, a 4. €letévének betoltését kovetd szeptember elsejével,
ha a 3. ¢életévét januar 1-je és augusztus 31-e kozott tolti be, az adott bolcsddei nevelési
év végéig,
ha a 3. életévét szeptember 1-je és december 31-e kozott tolti be, a kovetkezd bolcsddei
nevelési év végéig.
a gyermekorvos megallapitdsa szerint a gyermek egészségi allapota, illetdleg a tobbi
gyermeket veszélyeztetd magatartdszavara miatt bolcs6dében nem gondozhatd,
illetéleg magatartaszavara veszélyezteti a tobbi gyermek egészségét. A gyermekorvos a
szakvélemény kialakitdsa eldtt mas szakember (gyodgypedagdgus, pszichologus,
kisgyermekneveld stb.) véleményét is kikéri.
ha a gyermek hozzatartozoja ismételt figyelmeztetések ellenére megsérti a hazirendet,
ha a gyermek hozzatartozdja a téritési dijat a masodik irasbeli felszolitas ellenére sem
fizeti meg,
ha az intézmény jogutod nélkiil megsziinik,
az ellatas igénybevételének 2 héten tali indoklas nélkiili sziineteltetésével.
az ellatds megsziintetését kérelmezni kell az intézményvezetdnél, amelynek alapjan az
intézményvezetd megsziinteti az ellatast,
az ellatas megszlinésérdl az intézményvezetd irdsban értesitést kiild.

kép: dreamstime.com



8651 Balatonszabadi, Vak Bottyan u. 139.

Balatonszabadi Aranyalma Ovodaja és Bolcsédéje M
S

OM: 202029 Bolcsédei intézményegység

7. Az intézményvezeto tajékoztatja az ellatast igénylo sziilot az alabbiakrol:

Az ellatas tartalma és feltételei a gyermekek napkodzbeni elladtdsaként a csalddban ¢é16
gyermekek ¢€letkoranak megfeleld nappali feliigyeletét, gondozasat, nevelését, foglalkoztatasat
¢s étkeztetését szervezzilk meg azon gyermekek szamara, akiknek sziilei, neveldi,
kisgyermekneveldi munkavégzésiik, munkaerd-piaci részvételt eldsegitd programban,
képzésben vald részvételiik, betegségiik vagy egyéb ok miatt napkdzbeni ellatdsukrol nem
tudnak gondoskodni. A napkozbeni ellatds keretében biztositott szolgaltatdsok iddtartama
lehetdség szerint a sziilé6 munkarendjéhez igazodik.

» A gyermek napkozben ellatasat kiilondsen az olyan gyermek szamara kell biztositani,

o akinek fejlodése érdekében allandd napkdzbeni ellatasra van sziiksége,

o akit egyediilalld vagy idOskort személy nevel, vagy akivel harom vagy tobb
gyermeket nevelnek, kivéve azt, akire nézve eltartja gyermekgondozasi dijban
részestl,

o akinek sziildje, gondozdja szocialis helyzete miatt az ellatasr6l nem tud
gondoskodni.

A gyermek napkdzben ellatasat biztositani kell, ha azt a gyamhivatal védelembe vétel soran
elrendeli.

Az intézmény altal vezetett, gyermekre vonatkoz6 dokumentécio: csaladi flizet, fejlodési
lap és napl6, nyilvantartasi adatlap. A GDPR alapjan az ellatast igényl6 hozzajarul a sajat
¢és gyermekei adatainak az intézményben torténd tarolasahoz. Az intézmény az adatokat
bizalmasan kezeli, harmadik személynek a jogszabalyi eléirasoknak megfeleléen nem adja
ki.

Az érték és vagyondrzés modja: a bejarati ajtok, kapu napkdzbeni zarva tartasardl a
bolcsdde gondoskodik. Az érkezés és tavozas alatt a sziilok figyelmet forditanak a kapuk
csukott allapotara. A folydsokon és a gyermekdltézOben hagyott targyakért, felelésséget
nem tudunk véllalni.

Az intézmény hazirendje a melléklet szerint.

A panaszjog gyakorldsdnak modja: a gyermek sziil6je vagy mas torvényes képviseldje,
tovabba a gyermekek érdekeinek védelmét ellatd érdek-képviseleti €s szakmai szervezetek
a hazirendbe foglaltak szerint panasszal élhetnek az intézmény vezetdjénél vagy érdek-
képviseleti forumnal az ellatast érintd kifogasok orvoslasa érdekében, a gyermeki jogok
sérelme, tovabbd az intézmény dolgozdi kotelezettségszegése esetén. Az intézmény
vezetdje, illetve az érdek-képviseleti forum a panaszt kivizsgalja, és tajékoztatast ad a
panasz orvoslasdnak mas lehetséges modjarol. A gyermek sziiléje vagy mas torvényes
képviseldje az intézmény fenntartdjdhoz vagy a gyermekjogi képviselohdz fordulhat, ha az
intézmény vezetdje vagy az érdek-képviseleti forum 15 napon beliil nem kiild értesitést a
vizsgalat eredményérdl, vagy ha megtett intézkedéssel nem ért egyet.

A Balatonszabadi Aranyalma Ovodaja és Bolcsédéje intézményvezetdje: Pintér Anett,
elérhetdségei:

o telefonszam: 84/355-042, mobil: 20/421-80-54,

o e-mail cim: ovodavezeto@balatonszabadiovoda.hu.

Az érdek-képviseleti forum: a Bolcsédében miikodd érdek-képviseleti forum tagjait és
elérhetdségiiket a gyermekiik csalddi fiizetében és a csoportszobahoz tartoz6 atadékban a
falinjsagra kifliggesztve talalhatjak meg.

Oldal 63 / 145

kép: dreamstime.com



Balatonszabadi Aranyalma Ovodaja és Bolcsédéje

8651 Balatonszabadi, Vak Bottyan u. 139. | ! “

OM: 202029 Bolcsédei intézményegység

8. Az ellatasra jogosult gyermek torvényes képviselgje nyilatkozom, hogy:

» A hazirendben foglaltakat megismertem, tudomasul vettem, vallaltam a betartasat. A
Hazirend a sziil6kre ¢és hozzatartozokra egyarant vonatkozik.
A gyermekvédelmi torvény alapjan vezetett intézményi nyilvantartasokhoz koteles
vagyok adatot szolgaltatni.
Biintetdjogi feleldsségem tudataban kijelentem, hogy a felvételnél kozolt adatok a
valdsagnak megfelelnek.
15 napon beliill nyilatkoznom kell a jogosultsagi feltételekben, valamint a
személyazonositd adatokban beallott valtozasokrol.
Villalom, hogy a kérelemhez csatolom a felvételt igazolé dokumentumokat.
A Balatonszabadi K6zségi Onkormédnyzat 4ltal a mindenkor meghatdrozott személyi
téritési dij (gondozasi dij, étkezési téritési dij) megfizetését vallalom.

A jelen megallapodasban nem szabalyozott kérdésekben a Polgari Torvénykonyv, az
ellatasra vonatkoz6 gyermekvédelmi jogszabalyok, valamint a mindenkor hatalyos
bolcsddei ellatasra vonatkoz6 6nkormanyzati rendeletek rendelkezései az iranyadoak.

A bolcsddei ellatassal kapcsolatban felmeriild tovabbi kérdésekre, a hdzirendben foglaltakkal

kapcsolatos tudnivalokra az intézményvezetd ad valaszt a gyermek torvényes képviseldjének.
Jelen Megallapodas a gyermek ellatdsanak megsziintetésével automatikusan hatalyat veszti.

A Megallapodast és a tajékoztatast a felek — mint akaratukkal mindenben megegyez6t —

tudomasul vették és aldirjak.

Kelt: Balatonszabadi, ¢ b nap

az ellatott részérdl: az intézmény részerdl:

az ellatast igénybe vevd sziildje/ torvényes intézmény vezetdje
képviseldje

ph.
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Bolcsodei Felvételi Szabalyzat 7. szamu melléklete: Jovedelemnyilatkozat a személyi téritési dij
megallapitasahoz

JOVEDELEMNYILATKOZAT A SZEMELYI TERITESI DIJ MEGALLAPITASAHOZ
(5. melléklet a 328/2011. (XII. 29.) Korm. rendelethez)
Az ellatast igénybe vevore vonatkoz6 személyes adatok:

SZULELEST NEV: ..ottt sttt et ettt ettt e saeenaeeas
Sztletési hely, 1d0: ..o
ANYJA TBVE: .ttt ettt et ettt e b e st e bt e et e s bt e et e e e bt e eab e e bt e ebeesateenbee e
F N o] 1 15 OO PORTPRRPSR
LaKORNELYE: ...ttt ettt et e e eebee e aaeenbee e
TartOzKodasi RELYE: ......ccccoouiiiiiiiiiiiiiite e
Az 1997. évi XXXI. torvény 148. § (10) bekezdése szerint a mindenkori intézményi téritési dijjal
azonos személyi téritési dij megfizetését vagy a mindenkori intézményi téritési dij és a szdmara
megallapithatd személyi téritési dij kiilonbozete egy részének megfizetését a kotelezett vallalja-e
(a rovat kitdltése nem mindsiil tényleges vallalasnak):
O igen - ebben az esetben a jovedelemnyilatkozat tovabbi részét nem kell kitolteni,
O nem

Az ellatast kérelmez6 fiatal felnottre €s csaladok atmeneti otthona esetén a szolgaltatast igénybe
vevo szililére, nagykoru testvérre vonatkozo jovedelmi adatok:

A jovedelem tipusa Netto Osszege

Munkaviszonybol és mas foglalkoztatasi
jogviszonybdl szdrmazo

Térsas és egyéni vallalkozasbol, dstermeldi, szellemi
€s mas 0nallo tevékenységbdl szarmazd

Téappénz, gyermekgondozasi tdmogatasok

Nyugellatds ¢és egyéb nyugdijszeri rendszeres
szocialis ellatasok

Onkorményzat és az 4llami foglalkoztatasi szerv altal
folyositott ellatasok

Egyéb jovedelem (pl. 6sztondij, bérbeadas)

Osszes jovedelem
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Kiskoru igénybe vevd esetén a csaladban €élkre vonatkozo (nettd) jovedelmi adatok:

Munkaviszonybol Tarsas és Tappénz, Onkormanyzat | Nyugellatas | Egyéb
és mas egyéni gyermekgondozasi és allami és jovedelem
A csalad létszama: .............. 6 foglalkoztatasi | vallalkozasbol, tamogatasok foglakoztatasi egyéb
jogviszonybol Ostermel6i, szerv altal | nyugdijszerii
szarmazo szellemi és folyositott rendszeres
mas 6nallo ellatasok szocialis
tevékenységbdl ellatasok
szarmazo

Az ellatast igénybe vevo kiskoru

A kozeli | Rokoni
hozzatartozok neve, | kapcsolat
sziiletési ideje

OSSZESEN:

Biintetéjogi felelésségem tudatdban kijelentem, hogy a kozolt adatok a valdsagnak
megfelelnek. A téritési dij megallapitdsdhoz sziikséges jovedelmet igazold bizonylatokat
egyidejiileg csatoltam. Hozzajarulok a kérelemben szereplé adatoknak az eljaras soran torténd
felhasznalasahoz.

az ellatast igénybe vevo
(torvényes képviseld) aldirdsa
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Tajékoztato a jovedelemnyilatkozat kitoltéséhez

1. Személyi adatok

1. A jovedelemvizsgalat vonatkozasaban kdzos haztartasban €16 kozeli hozzatartozoként kell figyelembe venni
1.1. a sziil6t,

1.2. a szll6 hazastarsat vagy élettarsat,

1.3. a huszévesnél fiatalabb, 6nall6 keresettel nem rendelkez6 gyermeket,

1.4. a huszonharom évesnél fiatalabb, 6nalld keresettel nem rendelkezd, a nappali oktatas munkarendje szerint
tanulményokat folytaté gyermeket,

1.5. a huszonot évesnél fiatalabb, 6nalld keresettel nem rendelkezd, felsGoktatasi intézmény nappali tagozatan
tanulmanyokat folytaté gyermeket, valamint

1.6. korhatarra tekintet nélkiil a tartds beteg, illetéleg a fogyatékos gyermeket.

II. Jovedelmi adatok

1. Jovedelem: a személyi jovedelemadordl szold torvény szerint meghatarozott, belfoldrél vagy kiilfoldrol
szarmazd - megszerzett - vagyoni érték (bevétel), ideértve a jovedelemként figyelembe nem vett bevételt és az
adomentes jovedelmet is, tovabbd az a bevétel, amely utdn az egyszerlsitett vallalkozoi adordl, illetve az
egyszerUsitett kdzteherviselési hozzajarulasrol szo16 torvény szerint adot, illetve hozzajarulast kell fizetni.

2. A jovedelmi adatok alatt havi netté jovedelmet kell érteni. A nettdé jovedelem kiszdmitasanal a bevételt az
elismert koltségekkel és a befizetési kotelezettséggel csokkentett dsszegben kell feltiintetni. Ha a maganszemély
az egyszerUsitett vallalkozoi add vagy egyszeriisitett kozteherviselési hozzajarulds alapjaul szolgald bevételt
szerez, a bevétel csokkenthetd a személyi jovedelemadorol szold torvény szerint elismert kdltségnek mindsiild
igazolt kiadasokkal, ennek hidnyaban a bevétel 40%-aval. Ha a mezdgazdasagi Ostermeld adoévi dstermelésbol
szarmazd bevétele nem tobb a kistermelés értékhataranal (illetve ha részére tamogatast folyositottak, annak a
folyositott tamogatassal novelt 6sszegénél), akkor a bevétel csdkkenthetd az igazolt koltségekkel, tovabba a
bevétel 40%-anak megfeleld Osszeggel, vagy a bevétel 85%-anak, illetleg allattenyésztés esetén 94%-anak
megfeleld 6sszeggel.

2.1. Elismert koltségnek mindsiil a személyi jovedelemadorol szo16 térvényben elismert koltség, valamint a fizetett
tartasdij.

2.2. Befizetési kotelezettségnek mindsiil a személyi jovedelemadd, az egyszerlsitett vallalkozasi ado, a
maganszemélyt terheld egyszerisitett kozteherviselési hozzajarulas, egészségbiztositasi hozzajarulas és jarulék,
egészségiigyl szolgaltatasi jarulék, nyugdijjarulék, nyugdijbiztositasi jarulék, magan-nyugdijpénztari tagdij és
munkavallaléi jarulék.

3. Nem mindsiil jovedelemnek, igy a jovedelembe sem kell beszamitani az 6nkormanyzati segélyt, a rendkiviili
telepiilési tamogatast, a lakasfenntartdsi tamogatast, az adossagcesokkentési tamogatast, a rendszeres
gyermekvédelmi kedvezmény keretében nyujtott tamogatast, a rendszeres gyermekvédelmi kedvezményre
jogosult gyermek utan a csaladbafogadd gyamnak jard pénzbeli elldtashoz kapcsolodo potlékot, a gyermekvédelmi
neveldsziilok szamara fizetett nevelési dijat és kiilon ellatmanyt, az anyasagi tamogatast, a szépkoruak jubileumi
juttatasat, a személyes gondoskodasért fizetendé személyi téritési dij megallapitasa kivételével a sulyos
mozgaskorlatozott személyek pénzbeli kozlekedési kedvezményeit, a vakok személyi jaradékat és a
fogyatékossagi tdmogatast, a fogado szervezet altal az onkéntesnek kiilon térvény alapjan biztositott juttatast, a
hazi segitségnyujtas keretében tarsadalmi gondozasért kapott tiszteletdijat, az energiafelhasznalashoz nyujtott
tdmogatast.

4. Nem mindsiil jovedelemnek az alkalmi munkavallaloéi konyvvel torténd foglalkoztatds, az egyszerUsitett
foglalkoztatasrol szolo torvény alapjan torténd munkavégzés révén szerzett bevétel, tovabba a természetes
személyek kozott az adorendszeren kiviili keresettel jard foglalkoztatasra vonatkozd rendelkezések alapjan
haztartasi munkara létesitett munkavégzésre iranyul6 jogviszony keretében torténd munkavégzésnek (haztartsi
munka) a havi ellenértéke.

5. A csaladtagok jovedelmét kizardlag kiskoru igénybe vevd esetén kell feltiintetni, kiilon-kiilon. A csaladi
potlékot, az arvaellatast és a tartasdij cimén kapott 6sszeget annak a személynek a jovedelmeként kell figyelembe
venni, akire tekintettel azt folydsitjak.

6. A jovedelemszamitdsnal irdnyado idOszakot a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol szold 1997.
évi XXXI. torvény 131. § (1) és (2) bekezdése alapjan kell meghatarozni. Eszerint rendszeres jovedelem esetén a
kérelem benyujtasat megel6z6 honapban kapott sszeget, mig nem rendszeres jovedelem, illetve vallalkozasbol,
Ostermelésbol szarmazo jovedelem esetén a kérelem benyujtasat megelzo tizenkét honap alatt kapott dsszeg egy
havi atlagat kell egylittesen figyelembe venni.
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III. J6vedelem tipusai

1.” Munkaviszonybél és mas foglalkoztatasi viszonybol szdrmazé jovedelem: kiilonésen a munkaviszonyban,
kozalkalmazotti, kozszolgalati, kormanyzati szolgalati, politikai szolgalati, biztosi, rendvédelmi igazgatasi
szolgalati, honvédelmi alkalmazotti jogviszonyban, birosagi, ligyészségi, igazsagiigyi szolgalati jogviszonyban,
honvédség, rendvédelmi feladatokat ellatd szervek hivatasos €s szerzédéses szolgalati jogviszonyaban folytatott
munkavégzésre iranyuld tevékenységbdl, tovabba szovetkezet tagjaként folytatott - személyes kozremiikodést
igényld - tevékenységbdl szarmazo jovedelem.

2. Tarsas és egyéni vallalkozasbol, Ostermeldi, illetve szellemi €s mas 6nalld tevékenységbdl szarmazo jovedelem:
itt kell feltiintetni tovabba a jogdijat, a bérbeadd, a valasztott konyvvizsgald tevékenységébdl szarmazod
jovedelmet, valamint a gazdasagi tarsasdg maganszemély tagja altal kiilon szerzédés szerint teljesitett
mellékszolgaltatast.

3." Tappénz, gyermekgondozasi timogatasok: tAppénz, terhességi-gyermekagyi segély, csecsembgondozasi dij,
gyermekgondozasi dij, gyermekgondozast segitd ellatas, gyermekgondozasi segély, gyermeknevelési tdmogatas,
csaladi potlék, gyermektartasdij.

4. Onkormanyzat és allami foglalkoztatasi szervek altal folyositott ellatisok: kiilondsen az idéskortiak jaradéka,
az aktiv kortak ellatasa, az apolasi dij; munkanélkiili jaradék, allaskeresési jaradék, allaskeresési segély, képzési
tamogatasként folyositott keresetpotld juttatas.

5. Nyugellatas és egyéb nyugdijszerti rendszeres szocialis ellatasok: dregségi nyugdij, 6zvegyi és sziildi nyugdij,
arvaellatas és baleseti hozzatartozoi nyugellatasok; banyaszok egészségkarosodasi jaradéka, rokkantsagi jaradék,
politikai rehabilitacios ellatasok, hazastarsi potlék, hazastars utan jar6 jovedelempotlék.

6. Egyéb jovedelem: példaul az 6sztondij, szakképzéssel 6sszefliggd pénzbeli juttatasok, neveldsziildi dij, szocialis
gondozoi dij, végkielégités és allampapirbdl szarmazd jovedelem, ingatlan és ingd targyak értékesitésébol,
vagyoni értékii jog atruhazasabdl szarmazo jovedelem, életjaradékbol, fold és mas ingatlan bérbeadasabol
szarmazo jovedelem, illetve minden olyan jovedelem, amely az €l6z6 sorokban nem keriilt feltiintetésre.

IV. Egyebek

1. Sziikség esetén a nyilatkozatok rovatai bdvithetdk, valamint kitoltésiik mellékletben folytathato.

2. A cselekvOképességet teljesen korlatozd gondnoksag alatt allok esetében a gondnok aldirasa, a
cselekvoképességet részlegesen korlatozo gondnoksag alatt allok esetében a gondnok és a gondnokolt egyiittes
alairasa sziikséges.
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Boélcsodei Felveteli Szabalyzat 8. szamu melléklete: Nyilatkozat ingyenes bdlcsodei, mini
bolcsddei és ovodai gyermekétkeztetés igénybevételéhez
NYILATKOZAT
a Gyvt. 21/B. § (1) bekezdés a) pontja szerinti ingyenes bolcsodei, mini bolcsodei és ovodai
gyermekétkeztetés igénybevételéhez
(6. melléklet a 328/2011. (XII. 29.) Korm. rendelethez)

1. Alulirott

sziiletési hely, 1d6

szam alatti lakos, mint a

L L e nevii gyermek (sziiletési hely, 1d6: ......ccoevvevveniniencnennee. ,
ANYJA NEVE: .eeeneieiieeiienieeniieieenieesieesieesee e ),

L1220 e nevil gyermek (sziiletési hely, id6: .......cooovvvvveriercinniennnen, ,
ANYJA NEVE: cevuveeenreeeiieeireesieeerereeseeesseesseenns ),*

L3 e nevil gyermek (sziiletési hely, 1d6: ......ccoveveevveninieencnennee. ,
ANYJA NEVE: tevuveerireeeiieerreerieeesireesreesreesseenns ), *

sziil6je/mas torvényes képviseldje/gondviseldje (a megfeleld alahtizandod) a gyermekek védelmérdl és a
gyamiigyi igazgatasrol szold 1997. évi XXXI. torvény szerinti gyermekétkeztetési normativ
kedvezmény igénybevételét az alabbi jogecim alapjan kérem, mlvel a gyermek(ek) ok

a) rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesiil napjatol,
b) tartdsan beteg vagy fogyatékos,

c) csaladjaban tartdsan beteg vagy fogyatékos gyermeket nevelnek,

d) csaladjaban harom vagy tobb gyermeket nevelnek,***

e) nevelésbe vételét rendelte el a gyamhatosag, vagy

f) csaladjaban az egy fore juto havi jovedelem nem haladja meg a kotelez6 legkisebb munkabér személyi
jovedelemadoval, munkavallaléi, egészségbiztositasi és nyugdijjarulékkal csokkentett, azaz nettod
Osszegének 130%-at.

la. Az étkeztetés biztositasat

o kizarolag a déli meleg f6étkezés, vagy

0 a déli meleg foétkezés mellett egy kisétkezes, vagy

0 a déli meleg foétkezés mellett két kisétkezés, vagy

0 bolesdde, mini bolcsdde esetében a déli meleg foétkezés mellett a reggeli f6étkezés és két kisétkezés
vonatkozasaban kérem.

1b.Kérem diétas étrend biztositasat: igen / nem (a valasztott lehetdség alahuzando!) a koévetkezd
egészségi allapotra tekintettel: ...........coceveeevcieeiieniiiecieeeeeee e

2. Biintetdjogi felelésségem tudataban kijelentem, hogy a kozolt adatok a valosagnak megfelelnek,
egyuttal hozzajarulok a kérelemben szerepld adatoknak a gyermekétkeztetés normativ kedvezményének
igénybevételéhez torténd felhasznalasdhoz.

az ellatast igénybe vevo
(sziil6, mas torvényes képviseld, nevelésbe vett gyermek esetén az ellatast nyujtd neveldsziild,
intézményvezetd) alairasa
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* A pont csak akkor toltendd, ha az ugyanazon intézménybe jaré tobb gyermeke utan ugyanazon
jogcimen igényli a sziil6/mas térvényes képviseld/gondviseld a normativ kedvezményt. Ha kiilonbozik
ajogcim, gyermekenként kiilon nyilatkozatot kell kitdlteni. A gyermekek szamanak megfelelden a sorok
értelemszertien bovithetdek.

** A megfeleld pont jelolendd! Az f) pont kizardlag abban az esetben jelolhetd, amennyiben az ellatést
igénybe vevo gyermek az a)-e) pontok szerinti feltételek egyikének sem felel meg.

** A gyermekek szamanak meghatarozasanal figyelembe veendd gyermekek kore: az egy lakasban
egyiitt lakd, ott bejelentett lakohellyel vagy tartdzkodasi hellyel rendelkez6 18 éven aluli gyermek; a 25
¢vesnél fiatalabb, kdznevelési intézményben nappali rendszerti iskolai oktatasban részt vevd, a nappali
oktatas munkarendje szerint szervezett felndttoktatasban részt vevo vagy felsGoktatasi intézményben
nappali képzésben tanuld gyermek ¢és életkortdl fliggetleniil a tartdsan beteg vagy sulyos fogyatékos
gyermek, kivéve a nevel6sziilonél ideiglenes hatéllyal elhelyezett gyermek, valamint a neveldsziilonél
elhelyezett nevelésbe vett gyermek és utégondozoi ellatasban részesiilé fiatal felnott.

Tajékoztato a nyilatkozat kitoltéséhez
A jovedelemszamitas szabalyai
(Arra az esetre vonatkozik, ha a kotelezett a kedvezményt a Nyilatkozat 1. pont f) alpontjaban foglaltak alapjan
kivanja igénybe venni.)
1. A feltétel csak bdlcs6dei, mini bolesddei ellatasban vagy 6vodai nevelésben részesiilo gyermek esetén alapozza
meg a normativ kedvezményre vald jogosultsagot, ha a csaladban az egy fore jutd havi jovedelem 0sszege nem
haladja meg a kotelez6 legkisebb munkabér netto 6sszegének 130%-at [2020. évben a 139.152,- Ft-ot].
2. A nyilatkozat megtételekor figyelembe veendd személyek kore: a kérelem benyujtasanak iddpontjaban kozos
haztartasban ¢é16 csaladtagként kell figyelembe venni az egy lakasban egyiitt lako, ott bejelentett lakohellyel vagy
tartdzkodasi hellyel rendelkez6
2.1. sziil6t, a sziilo hazastarsat vagy élettarsat,
2.2. atizennyolc éven aluli gyermeket, a huszondt évesnél fiatalabb, kdznevelési intézményben nappali rendszerti
oktatasban részt vevd vagy felsGoktatasi intézményben nappali képzésben tanuld gyermeket és életkortol
figgetleniil a tartésan beteg vagy sulyos fogyatékos gyermeket, kivéve a neveldsziilénél ideiglenes hatallyal
elhelyezett gyermeket, valamint a nevel6sziilénél elhelyezett nevelésbe vett gyermeket és utdgondozoi ellatasban
részesiilo fiatal felnGttet,
2.3.a2.1. és 2.2. alpontba nem tartozo, a Polgari Térvénykonyv csaladjogra iranyadd szabalyai alapjan a sziilé
vagy hazastarsa altal eltartott rokont.
3. A nyilatkozat megtételekor figyelembe veendd jovedelem: a személyi jovedelemadordl szolo torvény szerint
meghatarozott, belfoldrél vagy kiilfoldrél szarmazé - megszerzett - vagyoni érték (bevétel), ideértve a
jovedelemként figyelembe nem vett bevételt és az adomentes jovedelmet is, tovabba az a bevétel, amely utan az
egyszerusitett vallalkozdi adordl, illetve az egyszerusitett kozteherviselési hozzajarulasrol szolo térvény szerint
adot, illetve hozzajarulast kell fizetni. Igy kiilonosen:
3.1. munkaviszonybdl, munkavégzésre/foglalkoztatasra iranyuld egyéb jogviszonybdl szarmazéd jovedelem és
tappénz,
3.2. tarsas és egyéni vallalkozasbol, Ostermeldi, illetve szellemi és mas Onallo tevékenységbdl szdrmazd
jovedelem,
3.3. nyugellatas, megvaltozott munkaképességili személyek ellatasai (példaul rokkantsagi ellatas, rehabilitacios
ellatas), nyugdijszeri ellatasok (példaul korhatar elétti ellatas),
3.4. a gyermek ellatasahoz és gondozasahoz kapcsolodo tamogatasok [kiilondsen: csecsemdgondozasi dij (CSED),
gyermekgondozasi dij (GYED), gyermekgondozast segitd ellatas (GYES), gyermeknevelési tamogatas (GYET),
csaladi potlék, gyermektartasdij, arvaellatas],
3.5. onkorményzat, jarasi hivatal és az allami foglalkoztatasi szerv altal folyositott rendszeres pénzbeli ellatdsok
(kiilonosen: foglalkoztatast helyettesitd tamogatas, apolasi dij, idéskoruak jaradéka, allaskeresési timogatas),
3.6. egyéb jovedelem (kiilondsen: kapott tartas-, Osztondij, értékpapirbol szarmazoé jovedelem, kis Osszegii
kifizetések stb.).
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4. A jovedelmi adatok alatt havi nettd jovedelmet kell érteni.

5. Rendszeres jovedelem esetén a nyilatkozat benyujtasat megel6z6 honapban kapott 6sszeget, mig nem rendszeres
jovedelem, illetve vallalkozasbol, dstermelésbdl szarmazo jovedelem esetén a nyilatkozat benytjtasat megel6z6
tizenkét honap alatt kapott 6sszeg egy havi atlagat kell egyiittesen figyelembe venni.

6. A csaladtag altal fizetett tartasdij 6sszegét jovedelemcsokkentd tényezdként kell figyelembe venni.

7. Nem mindsiil jovedelemnek, igy a jovedelembe sem kell beszamitani a szocialis igazgatasrol és szocialis
ellatasokrol szolo 1993. évi III. térvény 4. § (1a) bekezdése szerinti ellatasokat, igy kiilondsen a rendkiviili
telepiilési tdmogatast, a lakasfenntartdsi tamogatast, az adossagesokkentési tdmogatist, a rendszeres
gyermekvédelmi kedvezmény keretében nyujtott tamogatast és potlékot, a gyermekvédelmi neveldsziilok szamara
fizetett nevelési dijat és kiilon ellatmanyt, az anyasagi timogatast, a silyos mozgéskorlatozott személyek pénzbeli
kozlekedési kedvezményeit, a vakok személyi jaradékat és a fogyatékossagi tamogatast. Nem mindsiil
jovedelemnek tovabba az alkalmi munkavallaléi konyvvel torténé foglalkoztatds, az egyszerisitett
foglalkoztatasrol szold torvény alapjan torténd munkavégzés révén szerzett bevétel, tovabba a természetes
személyek kozott az adorendszeren kiviili keresettel jaro foglalkoztatasra vonatkozd rendelkezések alapjan
haztartasi munkara létesitett munkavégzésre iranyul6 jogviszony keretében torténé munkavégzésnek (haztartasi
munka) a havi ellenértéke.

8. A nyilatkozat benyujtasat megel6zden megsziint jovedelmet figyelmen kiviil kell hagyni.

9. A csaladban az egy fore jut6 havi jovedelem Ssszegének kiszamitasa: a csalad dsszes nettd jovedelme [a 2. pont
szerinti személyek 3. pont szerinti jovedelmének egyiittes Osszege] csokkentve a fizetett gyermektartasdij
Osszegével, majd osztva a jovedelemszamitasnal figyelembe veendd személyek szamaval [2. pont].
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2. szamu melléklet: Felveteli kerelem

Felvételi kérelem

Alulirott szilé/  torvényes  képvisel6  kérem
gyermekem bolcsédei felvételét Balatonszabadi Aranyalma Ovodaja és Bolcsédéje bolesddei
csoportjaba.
Gyermek neve:

Sziiletési hely, 1d6:

Gyermek TAJ széma:

Anyja leanykori neve:

Gyermek alland6 lakcime:

Gyermek tartézkodasi helye:

A gyermek életvitelszerlien az alland6 lakcimen / tartozkodasi helyen é€l. (a megfelel§ alahtizando)

A gyermek felvételét a kovetkezd indokkal kérem:

munkavégzés, tanulmanyok

sziil6 betegsége

egyediilallo sziild

sziilok szocialis helyzete miatt

sziild6 GYES-en, GYED-en van, de mellette munkat vallal

a csaladban harom vagy tobb gyermeket nevelnek

7o (o OO P SRR PORTSTOPRIP
Gyermekem felvételét a kovetkezd idOponttd] Kerem: ........cocoevvieiiniiiiniiniiiiiceeeeee,

Gyermekem utan rendszeres gyermekvédelmi tamogatasban részesiilok: igen — nem*
Igen vélasz esetén hatarozat szama, kelte:

Sajat haztartasomban eltartott kiskortak szama: .............. 6

Sziilok adatai: Anya

Név:

Sziiletési hely, ido:

Foglalkozas:
Munkahely:

Telefon:

E-mail:

A sziilok egyiitt ¢lnek / nem élnek egylitt. (a megfeleld aldhuzando)
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Balatonszabadi Aranyalma Ovodaja és Bolcsédéje

8651 Balatonszabadi, Vak Bottyan u. 139.

OM: 202029 Bolcsédei intézményegység

Testvérek neve Sziiletési év Hol vannak elhelyezve

(bolcsode, 6voda, iskola)

A kérelmezett gyermek NAZIOTVOSA: ......cocuiruiiriiiiiiiiiieicrtete ettt

VEAONG NEVE, CIMIE: .evuvviiiieiiiieeeecieeeeeee ettt e e e e e s et a ittt e e e e e seses i aateteeesssesassaaasseseessssasssaaasseees

Biintetdjogi felelosségem tudataban kijelentem, hogy a fenti adatok a valosagnak megfelelnek.

szilo/ torvényes képviselo aldirasa szulo/ torvényes képviselo alairasa

Ertesito SZAma: ..coovvveeeeeeieeeeiiiieeeeeeeeeeeeeeeeeeee

naptol felvettik Balatonszabadi Aranyalma  Ovodaja és

Bolcsodéje bolcsddei csoportjaba.

Balatonszabadi,

Intézményvezetd
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Balatonszabadi Aranyalma Ovodaja és Bolcsédéje

8651 Balatonszabadi, Vak Bottyan u. 139.

OM: 202029 Bolcsédei intézményegység

3. szamu melleklet: Megallapodas gyermek bolcsodei ellatas igénybevételéhez

UgyiratSZam: ........cocoeveveverreeeererererreenen.
Téargy: Megallapodas
Megallapodas
gyermek bolcsodei ellatas igénybevételéhez, amely létrejott
c) egyrészrol az ellatast nyujté allami fenntartasu intézmény (tovabbiakban: intézmény)
részérol:
> az intézmény neve: Balatonszabadi Aranyalma Ovodaja és Bolesodéje
» azintézmény cime: 8651 Balatonszabadi, Vak Bottyan 139.
» az intézményt képviseli: Pintér Anett — intézményvezetd
d) masrészrol sziilo/torvényes képvisel6 (tovabbiakban ellatast igényld) kozott a mai napon

az ellatast igénylo gyermekének bolcsédei ellatasarol.

Gyermek adatai:
Gyermek neve:

Sziiletési hely, 1d6:

Gyermek TAJ széma:

Anyja leanykori neve:

Gyermek alland6 lakcime:

Gyermek tartézkodasi helye:

Sziilok/torvényes képviselok adatai:

Anya

Név:

Sziiletési hely, 1d6:

Foglalkozas:
Munkahely:

Telefon:

E-mail:
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10. A megallapodas targya:

Az intézmény az ellatast igényld részére bolesédei ellatast nyujt. Az intézmény a vonatkozo
szolgaltatas nytjtasara mikodési engedéllyel rendelkezik. A miikodési engedély szdma: ..............

Az ellatas nyujtasdnak pontos helye: 8651 Balatonszabadi, Vak Bottyan 139.

11. Az ellatas idotartama:

Az ellatast hatarozott — hatarozatlan* idore kotik a felek (*megfeleldt kérjiik alahazni).
A felek tudomasul veszik, hogy az ellatas kezd6 idépontja: ................ év
hatarozott idejii megéllapodas esetén utolso napja: .........ccceeeeeee év

12. Az intézmény biztositja az ellatast igénylo sziilo gyermeke szamara az alabbiakat:

A bolcsodei ellatas alapelveire épiild szakszerli gondozas-nevelést, mely az életkori és egyéni
sajatossagok figyelembe vételével torténik.

Napi négyszeri étkezést, a nyugodt alvast, pihenést, a gyermek szabadlevegon tartdzkodasat.

Az 6nallo6 tevékenység tdmogatasat, a gyermek fejlettségének megfeleld készségfejlesztést.

Az ellatés idéintervalluma: egész napos bolcsdde.

A sziiléknek joga van a gyermek iratanyagdba betekinteni, a gyermekiikkel 0Osszefliggd
valamennyi bolcsddei dokumentaci6 tartalmat megismerni.

13. A személyi téritési dij megallapitasara és megfizetésére vonatkozo szabalyok:

4.1. A személvi téritési dij Osszege:

A személyi téritési dij napi 6sszegben keriil megallapitasra.

A bolcsoddei ellatas keretében biztositott gyermekétkeztetésre vonatkozo személyi téritési dij
OSSZEZE: evevuveeereereeieennenns Ft/ nap

A fenntart6 dontése alapjan gondozasra megallapitott személyi téritési dij: .........ccevveenenn. Ft/nap

4.2. A téritési dij szamitasa:

A gyermekétkeztetés személyi téritési dijat a fenntartdé az étkeztetési nyersanyagkdltség napi
Osszege altalanos forgalmi adoval novelt dsszegének és az igénybe vett étkezések szadmanak —
valamint a normativ kedvezményeknek — a figyelembe vételével allapitja meg.

4.3. A téritési dij megfizetésére kotelezettek

A téritési dijat az ellatast igénybe vevd gyermek esetén a sziil6i feliigyeletet gyakorld sziilé vagy
mas torvényes képviseld fizeti meg.

4.4. A személvi téritési dij megfizetése

A személyi téritési dijat az igénybevétel napjatdl havonként, vagy az élelmezésvezetd altal
megjelolt napon és iddpontban koteles megtizetni a személyi téritési dij 6sszegét:

» nyilatkozat alapjan banki atutalassal az intézmény pénzforgalmi szamlajara,

» személyesen az intézmény hazipénztaraba.
Ha a téritési dij fizetésére kotelezett személy a megadott hataridon belill személyi téritési dijfizetési
kotelezettségének nem tesz eleget a masodik alkalommal sem, akkor az intézményvezetd 15 napos
hataridé megjeldlésével irasban felszolitja a kotelezettet az elmaradt dij megfizetésére. Ha a
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hataridé eredményteleniil telik, akkor a dijhatralék nyilvantartasba vételre keriil. A nyilvantartott
dijhatralékok behajtasarol az intézmény téjékoztatasa alapjan a fenntarté gondoskodik, dijhatralék
esetén a bolcsoddei ellatast felfiiggesztésre kertil.

14. A bolcsodében hasznalatos textiliak:
A gyermek ruhazatat (kinti, benti, valtocipd, az udvari jatékhoz valo valtoruha) a sziilé biztositja.

A bolcsddében sziikséges valamennyi egyéb textiliarol az intézmény gondoskodik (t6r61ko6z0,
agynemd, abrosz, eldke, stb.).

A bolcsddei gondozas, nevelés, fejlesztés személyi és targyi feltételeinek megteremtésérdl a
jogszabdlyi és modszertani eldirdsokban foglaltaknak megfelelden az intézmény gondoskodik.

A tisztasdgi felszerelésrél az intézmény gondoskodik (kivéve az alabbiak):

» 1 csomag 100 db-os papir zsebkendd/ ho
» sziikség szerint eldobhaté pelenka, krém, torld
A sziilo, torvényes képviseld vallalja, hogy ezen felszerelésekrdl sziikség szerint gondoskodik.
15. A bolesddei ellatas megsziinik

» hatarozott idejii elhelyezés esetén megjelolt idotartam — illetve meghosszabbitott
id6tartam — elteltével,
a sziild, torvényes képviseld irasos kérésére,
ha a gyermek a 3. életévét betdltotte, de testi, vagy szellemi fejlettsége alapjan még nem
érett az 6vodai nevelésre, a 4. €letévének betodltését kovetd szeptember elsejével,
ha a 3. életévét januar 1-je és augusztus 31-e kozott tolti be, az adott bolcsddei nevelési
év végéig,
ha a 3. életévét szeptember 1-je és december 31-e kozott tolti be, a kovetkezd bolcsddei
nevelési év végeéig.
a gyermekorvos megallapitdsa szerint a gyermek egészségi allapota, illetdleg a tobbi
gyermeket veszélyeztetd magatartdszavara miatt bolcsddében nem gondozhatd,
illetdleg magatartaszavara veszélyezteti a tobbi gyermek egészségét. A gyermekorvos a
szakvélemény kialakitdsa el6tt mas szakember (gyodgypedagdgus, pszichologus,
kisgyermekneveld stb.) véleményét is kikéri.
ha a gyermek hozzatartozoja ismételt figyelmeztetések ellenére megsérti a hazirendet,
ha a gyermek hozzatartozdja a téritési dijat a masodik irasbeli felszolitas ellenére sem
fizeti meg,
ha az intézmény jogutod nélkiil megsziinik,
az ellatas igénybevételének 2 héten tali indoklas nélkiili sziineteltetésével.
az ellatds megsziintetését kérelmezni kell az intézményvezetdnél, amelynek alapjan az
intézményvezetd megsziinteti az ellatast,
az ellatas megszlinésérdl az intézményvezetd irdsban értesitést kiild.
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16. Az intézményvezeto tajékoztatja az ellatast igénylo sziilot az alabbiakrol:

Az ellatas tartalma és feltételei a gyermekek napkdzbeni ellatdsaként a csaladban €16
gyermekek ¢letkoranak megfeleld nappali feliigyeletét, gondozasat, nevelését, foglalkoztatasat
¢s étkeztetését szervezzilk meg azon gyermekek szamadara, akiknek sziilei, neveldi,
kisgyermekneveldi munkavégzésiik, munkaerd-piaci részvételt eldsegitd programban,
képzésben vald részvételiik, betegségiik vagy egyéb ok miatt napkdzbeni ellatdsukrol nem
tudnak gondoskodni. A napkozbeni ellatds keretében biztositott szolgaltatdsok iddtartama
lehetdség szerint a sziillé6 munkarendjéhez igazodik.

» A gyermek napkozben ellatasat kiilondsen az olyan gyermek szamara kell biztositani,

o akinek fejlédése érdekében allandd napkdzbeni ellatasra van sziiksége,

o akit egyediilalldé vagy iddskoru személy nevel, vagy akivel harom vagy tobb
gyermeket nevelnek, kivéve azt, akire nézve eltartja gyermekgondozasi dijban
részestl,

o akinek sziildje, gondozdja szocialis helyzete miatt az ellatasr6l nem tud
gondoskodni.

A gyermek napkozben ellatasat biztositani kell, ha azt a jegyz6 védelembe vétel soran
elrendeli.

Az intézmény altal vezetett, gyermekre vonatkoz6 dokumentécio: csaladi flizet, fejlodési
lap és napl6, nyilvantartasi adatlap. A GDPR alapjan az ellatast igényl6 hozzajarul a sajat
¢és gyermekei adatainak az intézményben torténd tarolasahoz. Az intézmény az adatokat
bizalmasan kezeli, harmadik személynek a jogszabalyi eldirasoknak megfeleléen nem adja
ki.

Az érték és vagyondrzés modja: a bejarati ajtok, kapu napkdzbeni zarva tartasardl a
bolcsdde gondoskodik. Az érkezés és tadvozas alatt a sziilok figyelmet forditanak a kapuk
csukott allapotara. A folydsokon és a gyermekdltozOben hagyott targyakért, felel0sséget
nem tudunk véllalni.

Az intézmény hazirendje a melléklet szerint.

A panaszjog gyakorlasanak modja: a gyermek sziiléje vagy mas toérvényes képviseldje,
tovabba a gyermekek érdekeinek védelmét ellatd érdek-képviseleti €s szakmai szervezetek
a hazirendbe foglaltak szerint panasszal élhetnek az intézmény vezetdjénél vagy érdek-
képviseleti forumnal az ellatast érintd kifogasok orvoslasa érdekében, a gyermeki jogok
sérelme, tovabbd az intézmény dolgozdi kotelezettségszegése esetén. Az intézmény
vezetdje, illetve az érdek-képviseleti forum a panaszt kivizsgalja, és tajékoztatast ad a
panasz orvoslasdnak mas lehetséges modjardl. A gyermek sziiléje vagy mas térvényes
képviseldje az intézmény fenntartdjdhoz vagy a gyermekjogi képviselohdz fordulhat, ha az
intézmény vezetdje vagy az érdek-képviseleti forum 15 napon beliil nem kiild értesitést a
vizsgalat eredményé€rdl, vagy ha megtett intézkedéssel nem ért egyet.

A Balatonszabadi Aranyalma Ovodaja és Bolcsédéje intézményvezetdje: Pintér Anett,
elérhetdségei:

o telefonszam: 84/355-042, mobil: 20/421-80-54,

o e-mail cim: ovodavezeto@balatonszabadiovoda.hu.

Az érdek-képviseleti forum: a Bolcsédében miikodd érdek-képviseleti forum tagjait és
elérhetdségiiket a gyermekiik csaladi fiizetében és a csoportszobahoz tartoz6 atadékban a
falinjsagra kifliggesztve talalhatjak meg.
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17. Az ellatasra jogosult gyermek torvényes képviselgje nyilatkozom, hogy:

» A hazirendben foglaltakat megismertem, tudomasul vettem, vallaltam a betartasat. A
Hazirend a sziil6kre ¢és hozzatartozokra egyarant vonatkozik.
A gyermekvédelmi torvény alapjan vezetett intézményi nyilvantartasokhoz koteles
vagyok adatot szolgaltatni.
Biintetdjogi feleldsségem tudataban kijelentem, hogy a felvételnél kozolt adatok a
valdsagnak megfelelnek.
15 napon beliil nyilatkoznom kell a jogosultsagi feltételekben, valamint a
személyazonositd adatokban beallott valtozasokrol.
Villalom, hogy a kérelemhez csatolom a felvételt igazolé6 dokumentumokat.
A Balatonszabadi K6zségi Onkormédnyzat 4ltal a mindenkor meghatirozott személyi
téritési dij (gondozasi dij, étkezési téritési dij) megfizetését vallalom.

18. A jelen megallapodasban nem szabalyozott kérdésekben a Polgari Torvénykonyv, az
ellatasra vonatkoz6 gyermekvédelmi jogszabalyok, valamint a mindenkor hatalyos
bolcsddei ellatasra vonatkoz6 6nkormanyzati rendeletek rendelkezései az iranyadoak.

A bolcsddei ellatassal kapcsolatban felmeriild tovabbi kérdésekre, a hazirendben foglaltakkal

kapcsolatos tudnivalokra az intézményvezetd ad valaszt a gyermek torvényes képviseldjének.
Jelen Megallapodas a gyermek ellatdsanak megsziintetésével automatikusan hatalyat veszti.

A Megallapodast és a tajékoztatast a felek — mint akaratukkal mindenben megegyez6t —

tudomasul vették és aldirjak.

Kelt: Balatonszabadi, ¢ b nap

az ellatott részérdl: az intézmény részerdl:

az ellatast igénybe vevo sziildje/ torvényes intézmény vezetdje
képviseldje

ph.
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4. szamu melléklet: Hazirend

TKtAtOSZAM: v

Balatonszabadi Aranyalma Ovoddja és

Bolcsodeéje

HAZIREND

Bolcsodei intézményegység

Készitette:
Pintér Anett

intézményvezetd
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1. Altalénos informdcick

A
&

Bolcsédei intézményegység

Intézmény neve

Balatonszabadi Aranyalma Ovodaja és Bolcsédéje

Intézmény székhelye

8651 Balatonszabadi, Vak Bottyan 139.

Intézmény feladatellatasi helye

8651 Balatonszabadi, Vak Bottyan 139.

Intézmény telefonszama

06-84/355-042

Intézmény alapito szerve

K6zségi Onkormanyzat Balatonszabadi

Intézmény fenntartdja

Ko6zségi Onkormanyzat Balatonszabadi

Maximalisan felveheto 1étszam

18 18

Az intézmény Kképviseletére

jogosult intézményvezetdje

Pintér Anett

Fogado oraja

eldre egyeztetett idodpontban

Intézményvezeto telefonszama

06/204218054

WEB

www.balatonszabadiovoda.hu

E-mail

ovodavezeto @balatonszabadiovoda.hu

2. Hazirendre vonatkozo szabdlyok

A Hazirend jogszabalyi hattere

1997. évi XXXI. tv. a Gyermek védelemrdl és gyamiigyi

igazgatasrol

A hazirend hatilya

A hézirend a kihirdetés napjan 1ép hatalyba, 2020.
szeptember 1-jén. A hazirend hatdlya kiterjed az intézmény
valamennyi bolcs6dés kisgyermekére és sziileikre, tovabba
az intézmény valamennyi alkalmazottjara a székhelyen és a
telephelyeken egyarant. A hdzirend az intézményvezetd
jovahagyasaval 1ép hatalyba a kihirdetés napjan ¢és

hatarozatlan idore szol.

Feliilvizsgalata

Evenként, illetve jogszabalyvaltozasnak megfeleléen.

Modositasa

Az intézményvezetd hataskore, kezdeményezheti a

neveldtestiilet és a Sziildi Szervezet.

kép: dreamstime.com
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A hazirendben foglaltak megsértése mindenkire nézve

A hazirend megszegése ugyanolyan jogkdvetkezménnyel jar, mint a jogszabalyok

megseértése.

3. Bevezeto

Kedves Sziilok!

E belsd szabalyoz6 dokumentumunk készitésénél a jogszabalyi elvarasokat, valamint az Onok
elvarasait, jogait és kotelezettségeit, valamint gyermekeik érdekeit vettiik figyelembe. Kérjiik,
hogy az alabbiakban megfogalmazott hazirendet figyelmesen olvassak végig, és a gyermekek
valamint az eredményes egyiittmiikodés érdekében torekedjenek a benne foglaltak betartasara!
A hazirendiinkben megfogalmazott szabalyok a Bolcsddébe torténd jogszeri belépéstdl az
intézmény elhagyasaig terjedd iddére vonatkoznak, illetve — évente, a sziilokkel torténd
megallapodas szerint.

Koszonjiik megeldlegezett bizalmukat és egyiittmitkddésiiket!

4. A bolcsode miikodese

Intézménylink hétfotdl péntekig, 6t napos munkarendben, folyamatosan
miukddik.

A Bolcs6de napi nyitvatartasi ideje: 7:00 -17:00 oraig lépcsdzetes
Az intézmény napi | munkakezdéssel illetve befejezéssel napi 10 ora.

nyitva tartasa Az iinnepekkel kapcsolatos nyitvatartasi rendet intézményiink évente, a
jogszabalyban meghatarozottak szerint szervezi.

A gyermekekkel az intézmény teljes nyitva tartasa alatt — a csoport heti és

napirendjének megfeleléen — kisgyermekneveld foglalkozik.

Nevelési év Szeptember 1-jétdl augusztus 31-ig tart.

A nyari zarva tartas | A Bolcsdde a nyari iddszakban is folyamatosan miikodik.
rendje A Bolcsdde a nyari iddszakban maximum 2 hétig zarva tarthat, felajitasi-

¢és takaritasi sziinet miatt.
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Az épiiletek nyari nagytakaritasi, karbantartési és feljitasi munkalatainak
zavartalan lebonyolitdsa miatt ez id0 alatt nem tudjuk fogadni a
gyermekeket.

A nyari zards idOpontjardl legkésébb februar 15-ig, hirdetmény
formajaban tajékoztatjuk a sziiloket, melynek tudomasul vételét

alairasukkal sziikséges hitelesiteni.

Elrendelésére a fenntartdé engedélyével egészségiigyi okokbol, természeti
RendKkiviili sziinet
vagy mas katasztrofa esetén keriilhet sor.

5. A tavolmaradas

Kérjiikk a sziiloket, hogy gyermekiik barmilyen okbol torténd tavol
maradasat sziveskedjenek bejelenteni!
» Beteg gyermek az orvos altal meghatarozott idészakban nem
latogathatja az intézményt.
Ha a kisgyermeknevel6 megitélése szerint a gyermek beteg,
gondoskodik a tobbi gyermektdl vald elkiilonitésérdl, és a lehetd
legrovidebb 1d6n belill értesiti a gyermek sziileit.
A csaladban eléfordul6 fertdzo betegségekrdl a bolcsddét értesiteni kell.
A tavolmaradas Ha a gyermek gyogyszert vagy gydgyhatasu készitményt kap, arr6l a
igazolasa szilé irasban (csaladi fiizet) koteles t4jékoztatni gyermeke
kisgyermekneveldjét.
» A megtortént kotelez6 védooltasokrol folyamatosan kérjiik a
tajékoztatast.
Azt, hogy a gyermek ismét egészséges €s latogathatja az intézményt,
orvosnak kell igazolnia. Az igazolasnak tartalmaznia kell a betegség
miatt bekdvetkezett tavollét pontos iddszakat is. Ennek elmaradasa
esetén a kisgyermekneveld nem veheti be a gyermeket, a tobbi

kisgyermek egészségének védelme érdekében
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» Ha a sziild gyermekét betegség, vagy mas ok miatt nem hozza
bolcsddébe, a tdvolmaradast minden esetben reggel 9:00 oraig kozolje
az intézményvezetdvel, vagy a kisgyermekneveldvel. Fert6zd betegség

esetén a sziilének bejelentési kotelezettsége van.

Az igazolatlan 2 heti hianyzés esetén (ha a sziil6 nem jelzi a hianyzast), a bolcsddei
mulasztas ellatds megsziinik.
kovetkezményeinek Ha a gyermek veszélyeztetett, és hidnyzdsarol nem tudunk semmit,

meghatarozasa akkor azonnal jelzést teszilink a gyermekjoléti szolgalatnak!

6. A gyermekek érkezés és tavozas eljardsrendje

A gyermekeknek a nyitds kezdetétdl folyamatosan, de lehetdség

szerint a csoportok heti és napirendjének zavartalansdga, valamint

neveldmunkdnk eredményessége érdekében 8:00 oOrdig célszerii
beérkezniiik sajat csoportjaikba.

» Kérjik, hogy gyermekeiket minden esetben kisérjék be a
bolcsddébe és adjak at a kisgyermekneveldnek, tdvozaskor pedig
szintén a kisgyermeknevel6tdl kérjék ki.

A bolcséde kapujan vagy bejarati ajtajan gyermekeiket egyediil ne
engedjék be és ki sem.

A gyermekek érkezésének, Az oOvoda-bolcséde kapuja a gyermekek biztonsdga érdekében

tavozasanak szabalyai elektromos zarral miikddik. Minden esetben - a gyermekek

biztonsaga érdekében - gydzddjenek meg arrol, hogy a kapu zarva
van-e.

A gyermeket a bolcs6débdl csak a sziild, illetve csak az altala

megbizott személyek kérhetik ki. A megbizasrol a sziild, illetve az

altala megbizott személy koteles a kisgyermekneveldket értesiteni.

Vilas esetén a birdsagi, vagy gyamhivatali hatdsagi hatarozatban

foglaltak szerint kdteles a bolcsdde a gyermeket kiadni. Hatarozat

hidnyadban a bdlcsdde koteles mindkét sziilé szamdara a sziildi

jogoknak megfelelden eljarni.
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Amennyiben a sziil6 a bolcsdde zarasaig nem érkezik meg, abban
az esetben a sziildt megprobaljuk telefonon értesiteni.
Akadalyoztatas  esetén a  bolcs6dét  idoben  értesiteni
sziveskedjenek.

Idegenek kiséret nélkiil nem tartézkodhatnak az intézményben.

A sziild (gondviseld) koteles gyermekét a bolcsdde nyitva tartasi
idején beliil, legkésObb a zaras kezdetének iddpontjaig elvinni.

A bolcsdde nyitvatartasi idejét meghaladdan - fél 6ra idotartamig -
A nyitvatartasi idén tuil, a a gyermek felligyeletét a bolcs6dében a kisgyermekneveld
boles6dében maradt biztositja, ezzel egyidében telefonon értesiti a sziil6t.

gyermekek elhelyezése: Amennyiben a sziil6t (gondvisel6t) a bolcsdde dolgozoja telefonon
nem éri el és a sziild (gondviseld), barmilyen okbol nem viszi el
gyermekét, a gyermek feliigyeletérdl a kisgyermekneveld
gondoskodik. A gyermek ataddsdig biztositja a gyermek
feliigyeletét!

7. Gyermekek a Bolcsodében

» hogy az intézménylinkben, biztonsagban és egészséges
kornyezetben nevel6djon,
hogy a személyiség jogait, igy kiilonosen személyiségének szabad
kibontakozasahoz vald jogat, cselekvési szabadsagat, csaladi
A gyermekek joga ¢lethez és magéanélethez vald jogat bolcsddénk tiszteletben tartsa,
hogy képességeinek, adottsdgainak megfeleldé gondozasban-
nevelésben és oktatasban részesiiljon,
hogy intézményiinkben, csalddja anyagi helyzetétdl fiiggden

ingyenes étkezésben részesiiljon.

A gyermek személyiségi jogainak gyakorldsa kozben nem
korlatozhat masokat e jogainak érvényesitésében.

A gyermekek kotelessége ) ) ) ) )
Nem veszélyeztetheti a sajat és tarsai, a gondozasi-nevelési

intézmény alkalmazottai egészségét, testi épségét.
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8. A gyermekekre vonatkozo védo - ovo intézkedések

A gyermekekre vonatkozo védo - 0vo intézkedéseket a sziiléknek és gyermekeknek a bolcsédében
torténd tartozkodas soran be kell tartaniuk! Gyermekeinkkel az egészségiik és testi épségiik
védelmére vonatkozo eldirasokat, a tevékenységeikkel egyiitt jar6 veszélyforrasokat, a tilos és az
elvarhaté magatartdsformat a nevelési év megkezdésekor, illetve sziikség szerint (kirandulasok és
egyeb programok, Uj gyermek érkezését kovetden, udvarra menetel el6tt, stb.) életkoruknak és

fejlettségi szintjiilknek megfelelden ismertetjiik.

» A bolcsdde épiiletét csak a sziilével egylitt szabad elhagyni és a
tavozast eldtte be kell jelenteni a gyermek feliigyeletét ellato
kisgyermekneveldnek.

A bolcsdde bejarati ajtajat a belépést kdvetden be kell csukni.
A csoportba bevitt targyat minden esetben meg kell mutatni a
kisgyermekneveldnek.

A sziildk gyermekeik részére az un. ,befogadas-beszoktatas”
ideje alatt személyes targyat behozhatnak. Megrongalodasuk
esetén azonban az intézmény karfeleldsséget és kartéritést nem

Gyermekekre vonatkozo )

eléirisok \jéllal. Alvashoz puha, pliiss jatékot hozhatnak a gyerekek.

Edességet a gyermek nem hozhat be a csoportba csak kivételes

esetben, ha a sziild erre kiilon engedélyt kapott (névnap,

sziiletésnap, rendezvények).

A csoportszobaba valtdcipdben 1éphet be.

A balesetek megeldzése érdekében a gyermekek ne viseljenek a

mindennapokban ékszert, vagy olyan ruhadarabot, labbelit,

amely balesetveszélyes helyzeteket teremthet.

A boélcsdde helyiségeit a kisgyermekneveld altal ismertetett

szabalyok betartasaval lehet hasznalni.
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Az utcai kozlekedéshez hasznalt gyermek babakocsikat a kijelolt
helyen lehet tarolni, Orzésiiket az intézmény nem tudja
biztositani, igy megrongalodasuk, eltlinésiik esetén az

intézményt karfelelosség és kartérités nem terheli

Tilos a dohényzés és az alkoholfogyasztds az intézményben,
valamint az intézményen kiviil a gyermekek részére szervezett
rendezvényeken.

Az intézményben, valamint az intézményen kiviil a gyermekek
részére szervezett rendezvényeken a népegészségiligyi
termékadordl szolo 2011. évi CIIL térvény hatalya ala tartozo,
tovabba alkohol- és dohdnytermék nem arusithato.

A gyermek felnétt feliigyelete nélkiil nem lehet, igy ha a sziil6
megérkezik a bolcs6débe gyermekéért, attdol kezdve teljes
felelosséggel felel annak testi épségéért, abban az esetben is, ha
Sziilékre, latogatokra, még a bolcsdde teriiletén beliil tartozkodik.

dolgozékra vonatkozo A gyermek egyediil nem johet bolcs6débe, még a kaputol sem.
eléirasok Délutani udvari élet esetén kérjiik, hogy a sziild menjen oda a
kisgyermeknevel6hoz, vegye at gyermekét.

Kérjiik, a sziildket, hogy a balesetek elkeriilése érdekében
gyermekik atvétele utan a bolcsdde udvarat jatszotéri
tevékenységre ne hasznaljak.

Baleset esetén a sziilével egy idében azonnal értesitjiik az
orvost, vagy sziikség szerint a mentdket.

A gyermekek védelme érdekében a bejarati kapu €s a bejarati
ajto zarasa valamennyi dolgozo é€s sziil6 feladata.

A gyermekeket sziileik, vagy az A&ltaluk (irdsban)

meghatalmazott nagykoru személy viheti el a bolcsédébdl.
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Ha a sziil6 olyan hasznalati eszkdzt, jatékot, berendezési targyat
¢szlel a bolcs6dében, amely megrongalddott, vagy
balesetveszélyt hordoz, kérjiik, azonnal jelezze az intézmény
vezetdjének.

Kérjik a sziilék munkahelyi ¢és lakdscimét, valamint
telefonszdmat, annak véltozasait sziveskedjenek bejelenteni a
csoportos kisgyermekneveldnek, hogy baleset, vagy betegség
estén azonnal értesiteni tudjuk Onoket.

Baleset, tiz ¢és bombariaddo esetén a tlzriadd tervben
meghatarozott menekiilési ttvonalon hagyjak el a gyerekek és a
felnéttek az intézmény épiiletét. Az intézmény dolgozoira

vonatkozo6 védd — 6vo eldirasokat az SZMSZ tartalmazza

A Dbolcsddében csak teljesen egészséges gyermekek
tartozkodhatnak!

A gyermekek bolcsddébe 1épésekor — a jelentkezés sordn — a
szllének tajékoztatast kell adnia gyermeke rejtett betegsége
felol. A bolcs6dében megbetegedd gyermeket a sziilének az
értesitéstdl szamitott legrovidebb 1ddn beliil haza kell vinnie.

A gyermekek részére gyogyszer, vagy egyéb egészségveédd szer
csak tartos betegség esetén, orvosi javaslat és szakvélemény (pl.
A gyermekekkel ) )
asztma) alapjan, irdsos, adagolasi itmutatoval adhaté be. Ezeket
kapcsolatos egészségiigyi ) ) )
a szereket kérjik a kisgyermekneveldnek kézbe 4tadni
szabalyok
megorzésre.

Lazas, beteg (hanyos, hasmenéses, kiiitéses, gyogyszert
fogyaszto, fert6zo betegségben szenvedd) gyermeket a sajat, és
tarsai egészségének védelmében nem vehetiink be. [lyen esetben
a kisgyermekneveld kotelessége a gyermek atvételének
megtagadasa.

Betegség utan a kisgyermekneveld csak orvosi igazoldssal

egylitt veheti at a gyogyult gyermeket.
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» Fert6z6 gyermekbetegség esetén, a bolcs6dét azonnal értesiteni
kell a tovabbi megbetegedések elkeriilése érdekében sziikséges
preventiv intézkedések miatt. (Fokozott eldvigydzatossag,
fertétlenités, védooltas miatt.)

Az intézmény a gyermek fejtetvessége esetén - az aktualis

egészségvédelmi rendelkezések alapjén jar el.

A boleséde dolgozoi a gyermekvédelmi torvény szerint
tovabbithatjak az illetékes szerveknek a gyermekek, illetve a
felnottek adatait. Nem adhatjak ki a sziiléknek mas gyermek ¢és
Adatvédelem ) ) )
felnott adatait. A GDPR helyi szabalyzatanak betartdsa minden
intézménnyel kapcsolatba keriild személy feladata és

kotelessége

9. Sziilok a bolcsodeben

» A bolcs6dénkbe jard gyermekeket arra neveljiik, hogy szeressék
¢s fogadjak el tarsaik egyéniségét, massagat, tudjak kifejezni

magukat, de legyenek képesek alkalmazkodni is.

Az esetleges konfliktusokat a durvasigot melldzve,
erészakmentesen oldjak meg.

A sziilokkel valo kozds Ezen torekvésiink sikerének érdekében kérjiik a sziiloket, hogy
nevelési elvek kialakitisa otthon is ezeket az alapelveket erdsitsék gyermekeikben. Példaul
mell6zzék a gyermek el6tt az indulatos, negativ megjegyzéseket
masok gyermekére, annak szarmazasara, a bolcsédére €s az ott
dolgozé felndttekre, és keriiljék gyermekeik verekedésre valo
biztatasat még abban az esetben is, ha elé6z6 nap az Ondk

gyermekét érte sérelem.
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Csalad - bolesode | Sziiléi  értekezletek, munkadélutanok, nyilt napok, kozos
egyiittmiikodését  segité | rendezvények. Csaladi beszélgetés: fogadoorak, csaladlatogatasok

forumaink segitik az egyiittmiikddést

» A szilét megilleti a gondozasi-nevelési intézmény szabad
megvalasztasanak joga.
A sziil6 joga igényelni, hogy bolcsddénk szakmai programjaban
¢s tevékenységében a tdjékoztatdst ¢és az ismereteket
tobboldaluan kozvetitse.
A sziil6 joga kiilonosen, hogy megismerje bolcsédénk szakmai
programjat, hazirendjét, tajékoztatdst kapjon az abban
foglaltakrol.
A hazirendet minden sziild atveszi, és az atvétel tényét
alairasaval igazolja.
A sziild joga, hogy gyermeke fejlodésérdl részletes és érdemi
A sziil6k joga
tajékoztatast, gondozasdhoz, neveléséhez tanacsokat, segitséget
kapjon.
A szild joga, hogy kezdeményezze a Sziil6i Szervezet
létrehozasat, részt vegyen a képvisel6k megvalasztasaban, mint
valasztd, és mint megvalaszthatd személy kozremitkddjon annak
tevékenységében.
A sziild joga, hogy személyesen, vagy képviseld utjan részt
vegyen az ¢érdekeit érintd6 dontések meghozataldban,
intézményiink iranyitasaban.
A sziil joga, hogy a bolcsdde nyitott rendezvényein részt

vegyen.

Kotelessége kiilondsen, hogy gondoskodjon gyermeke testi,
értelmi, érzelmi és erkdlcsi fejlddéséhez sziikséges feltételekrol.
A sziil6 kotelessége ) )
Biztositsa gyermeke bolcsddei gondozas-nevelésben vald

részveételét.
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Figyelemmel kisérje gyermeke fejlédését, gondoskodjék arrol,
hogy gyermeke teljesitse kotelességeit €s megadjon ehhez
minden elvarhat6 segitséget.

Rendszeres kapcsolatot tartson a gyermekével foglalkozo
kisgyermekneveldkkel.

Eldsegitse gyermekének a kozosségbe torténd beilleszkedését a
bolcsddei, a kozosségi ¢€let magatartdsi szabalyainak
elsajatitasat.

A sziil6 koteles miden olyan, a gyermekével kapcsolatos
koriilményrdl, eseményrdl, a csaladi életét befolyasolod
valtozasrol az intézményvezetot, gyermeke
kisgyermeknevel6jét tajékoztatni, mely a gyermek bolcsddei
¢letére kihatassal bir, azt Iényegesen befolyésolja, korlatozza
Tartsa tiszteletben a bolcsdde dolgozoinak emberi méltdsagat és
A sziilo kotelessége
jogait. A kisgyermekneveld, valamint az 6 munkajat segitd
alkalmazottak a neveldi-gondozéi munka, illetve a
gyermekekkel Osszefiiggd tevékenysége soran biintetdjogi
védelem szempontjabdl kozfeladatot ellatd személyeknek
szamitanak.

A szllo koteles gondoskodni gyermeke iddjarasnak, és
gyermeke tevékenységének megfeleld kényelmes, tiszta,
rendezett ruhdzatarol, melyet kériink jellel ellatni.

A sziilok altal biztositott felszerelések: gyermek személyes
tisztasagi felszerelésébdl fésli, pelenka, boradpoldé krém,
eldobhat6 nedves torldkendd, valtocipd (papucsot €s mamuszt a
balesetek elkeriilése érdekében nem szabad hordani), az
évszaknak megfelelé valtéruha, optimalis mennyiségben. A

felsorolt eszkdzok tisztan tartdsa, cseréje a sziild kotelessége.
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> A gyermeket tisztan, apoltan kell a bolcsédébe jaratni. Ha ez
nem valosul meg, az veszélyezteti a gyermek egészséges
fejlodését. Erre felhivjuk a sziild figyelmét, s ha nem torténik
valtozéas, abban az esetben a gyermekjoléti szolgalatnak kell

jelezniink

10. A gyermekek felszerelései

» Valtocipd a csoportszobai tartdzkodashoz (jol szell6zo,
megfeleld labtartast biztositd labbeli - papucsot és mamuszt a
balesetek elkertilése érdekében nem szabad hordani).

Az eredményes neveld/ Udbvari jatszoruha és cip0.

fejleszto tevékenység Egy-két valtas alsonemi és id6jarasnak megfeleld valtoruha.

érdekében az  alabbi A gyermekek ruhajat és cipdjét kérjiik jellel ellatni.

felszerelések sziikségesek Az tlnnepek ¢és egyéb rendezvények alkalmaval egyéb mas
ruhazat sziikségességérdl a sziiloket idében tajékoztatjuk.

A bolesddei neveléshez nem sziikséges eszkozok behozatalat

lehetdség szerint kérjiikk melldzni.

11. Intézményi teritési dij a bolcsodében

Jogszabalyi hattér:

Intézményi téritési dij » agyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol szolo 1997.
évi XXXI. torvény (Gyvt.)

a személyes gondoskodast nyjté gyermekjoléti alapellatasok és
gyermekvédelmi  szakellatasok  téritési  dijar6l és az
igénylésiikhoz felhasznalhatd bizonyitékokrol sz6ld 328/2011.
(XII. 29.) Korm. rendelet

Az intézményi téritési dijat a fenntartd rendeletben allapitja meg kiilon

az étkezésre és kiilon a gondozésra (maximalis fizethetd 0sszeg).
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Az intézményi téritési dijbol kiilon az étkezésre és kiilon a gondozasra
Személyi téritési dij szamitott dij, mely a kisgyermekek egyedi szocidlis a jovedelmi
viszonyai, illetve az igénybe vehetd kedvezmények figyelembevételével

keriil meghatarozasra, vagyis a személyre szabott téritési dijat jelenti.

A bolcsddében téritési dijfizetési kotelezettsége a sziilonek, torvényes
képviseldjének tehat az étkezés és a gondozas tekintetében van.

(személyi téritési dij = étkezési téritési dij + gondozasi téritési dij)

A személyi téritési dij Osszegét a sziilokkel kotott megallapodas
tartalmazza, melynek maximalis Osszegét a fenntartd rendeletben

hatarozza meg.

A sziil6, gondviseld kotelessége, hogy a megjelolt napokon gyermeke
személyi téritési dijanak havi Osszegének befizetése havonta utolag
torténik az intézmény pénztaraba — minden honapban eldre kihirdetett

idépontban — készpénzben, szdmla ellenében, vagy atutalassal.

Jogszabaly szerint a személyi étkezési és gondozasi dij egylittes sszege
nem haladhatja meg:

» a gyermek csaladjaban az egy fore jutd rendszeres havi jovedelem
25%-4t, ha a gyermek nem részesiil ingyenes intézményi
étkeztetésben,
illetve 20%-at, ha a gyermek ingyenes intézményi étkeztetésben

részesul.

Gondozasi dij A gondozési dij a kisgyermekek gondozésara, nevelésére, nappali
feliigyeletére szolo dij (az étkezési téritési dijtol elkiiloniild

bolcsddénkben fizetendd dij).

A gondozasi dij maximalis 0sszegét (az étkezési téritési dijjal egyiitt) a

fenntart6 rendeletben hatarozza meg.

A gondozasi dijat a bolcsdédében toltott napokra kell megfizetni.
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Munkanapokon reggel 9:00 ordig beérkezett hidnyzas bejelentést
masnaptol tudunk érvényesiteni, ezért kérjiik, hogy mar a hidnyzas elsé
napjan eddig az idépontig jelezzék a sziildk a tdvolmaradast valamint

annak varhat6 idGtartamat.

A Dbejelentést kovetd naptdl mentesiil a sziilé a téritési dij fizetési

kotelezettsége alol.

Kedvezményre A gondozast téritésmentesen biztositjuk az alabbi esetekben:

Jjogosultak » arendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesiilé gyermek,

» atartosan beteg vagy fogyatékos gyermek,

» aharom- vagy tobbgyermekes csalad gyermekének,

» az atmeneti gondozasban 1év0, az ideiglenes hatallyal nevel6sziilonél
vagy gyermekotthonban elhelyezett gyermek

» anevelésbe vett gyermek,

» avédelembe vett gyermek.

A kedvezményezettek kore eltérd lehet az étkezés és a gondozas tekintetében, el6fordulhat, hogy

valaki téritésmentesen étkezhet, de a gondozasért fizetnie kell, illetve forditva.

A személyi téritési dij megallapitasahoz jovedelemnyilatkozatot kell kitdlteniiik a sziil6knek,
torvényes képviseldknek. Ehhez kapcsoldddan 30 napnal nem régebbi igazolasokat és 3 honapnal nem

régebbi okmanyokat kériink benyujtani.

Amennyiben a csalad életkoriilményeiben valtozas torténik, legkésébb 15 napon beliil kell irasban

igazolassal egylitt bejelenteni.

12. A gyermekek étkeztetése a bolcsodében

A gyermekek napi négyszeri étkezésének megszervezése, €s biztositasa
A gyermekek (sziil61 igénynek megfelelden) az intézmény feladata.

étkeztetése a A 37/2014-es EMMI rendelet értelmében bolcsddénk helyben biztositja
bolcsédében a diétas étrendet igényld gyermekek ellatasat. (szakorvosi javaslat

alapjan, melyet az élelmezésvezetdnek le kell adni)
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Az étkezések:
> reggeli
» tizorai
» ebéd
» uzsonna

A Sziil6 gyermeke étkezéséért téritési dijat fizet. A téritési dij mértékét

az intézmény fenntartoja allapitja meg.

» Az étkezési téritési dijak befizetése minden honapban az 6voda
¢épliletében az élelmezésvezetdi irodaban, a téritési dij befizetési
szabalyzatban foglaltak szerint torténik.

A befizetés idOpontjanak pontos datumat — havonta két nap — az
intézményben jol lathatd helyre, az erre rendszeresitett hirdeton

A téritési  dij és fliggesztjiik ki valamint az intézmény honlapjan is megjelentetjiik.

befizetése Befizetésre ezeken a napokon van lehetdség.

A havi téritési dij 0sszege utofinanszirozasban torténik a tényleges
fogyasztas alapjan. Hivatalos munkanapok szdma alapjan keriil
megallapitasra, melybdl levonddnak a gyermek hidnyzasai
(amennyiben a sziil6 jelzi a hidnyzast az élelmezésvezetd felé).

A befizetés készpénzben, OTP Széchenyi pihend kartya vendéglatas
zsebével és atutalassal teljesitheto.

Amennyiben a sziil6 nem fizeti be a téritési dijat, az intézmény
felszolitd levélben koteles értesiteni a sziil6t a tartozasrol. Ha a
felszolitasra sem egyenliti ki a tartozast, abban az esetben az
intézmény intézkedik a tartozas behajtasarol.

Fizetési nehézség esetén kérjiikk, személyesen forduljanak az

¢lelmezésvezetohoz.
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» 1997. évi XXXI. torvény a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi
igazgatasrol jogszabaly alapjan: 151. § (5) A gyermekétkeztetés soran
az intézmeényi téritési dij 100%-at normativ kedvezményként kell
biztositani (a tovabbiakban: ingyenes étkezés) a bolcsddei nevelésben
részesiilé gyermek utan, ha

o rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesiil,

o tartosan beteg vagy fogyatékos, vagy olyan csalddban él, amelyben
tartdsan beteg vagy fogyatékos gyermeket nevelnek,

o olyan csaladban ¢l, amelyben harom vagy tobb gyermeket

Ingyenes étkezés nevelnek,

olyan csaladban ¢él, amelyben a sziild nyilatkozata alapjan az egy
fore jutd havi jovedelem Osszege nem haladja meg a kotelezd
legkisebb munkabér személyi jovedelemaddval, munkavallaloi,
egészségbiztositadsi és nyugdijjarulékkal csokkentett Osszegének
130%-at, vagy

o nevelésbe vételét rendelte el a gyamhatdsag.

A normativ kedvezmény csak egy jogcimen vehetd igénybe, a nyilatkozat

kitoltésével a megfeleld kedvezményre jogositd igazolds csatolasaval.

Visszamendleg kedvezményt nem érvényesithetiink!

Amennyiben a gyermek megbetegszik, adott napon az étkezésbdl nem tudjuk
kivenni.

A kovetkezO napi étkezés lemondasat 9 oraig tudjuk fogadni, az alabbi

Az étkezés | modokon:
lemondasanak, o Személyesen az élelmezésvezetonél,
visszajelentésének e Telefonon a 20/421-2936-0s telefonszamon (SMS-ben is),

szabalyai e E-mail-ben: konyha@balatonszabadiovoda.hu.

Amikor a sziildk a gyermeket elviszik az orvoshoz, jelezzék, hogy mikorra
rendelte vissza az orvos, ebben az esetben arra a napra mar tudjuk biztositani

az étkezést.
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Ha hétvégén betegszik meg a gyermek, a hétféi étkezést nem tudjuk

lemondani, mert a megrendelés pénteken megtortént.

13. A szabdlyozhato jogok érvényesitésének eljardsrendje

A bolcséde Csoport és egyéb foglalkoztatd szobaban sziild csak valtocipdben
egészségvédelmi tartdzkodhat.

szabalyai

» A kozétkeztetéssel kapcsolatos rendelkezések szerint, a bolesdédébe
héazilag készitett ételt behozni és azt a gyermekeknek feltdlalni nem

szabad.
A taplalkozassal . .
A gyermekek névnapi ¢€s sziiletésnapi koszontését gyiimolesok,
kapcsolatos )
esetleg a kereskedelemben kaphatd, bevizsgalt aprosiitemények,
egészségvédelem
illetve szamlaval igazolt torta felhasznalasaval lehet megszervezni.

A bolcsddébe édességeket, tiditoket (100%-0s), az linnepi alkalmak

kivételével behozni nem szabad.

A bolcsédébe jard gyerekek egészségligyi gondozasat (kotelezd
A rendszeres szlirévizsgalatok) intézményen kiviil végzik a szakemberek.

egészségiigyi feliigyelet A védoénd havi rendszerességgel, illetve sziikség €s igény szerint tesz
és ellatas rendje latogatast, vezeti ez egészségiligyi torzskonyveket, tetvességi

vizsgalatot végez, figyelemmel kiséri a véddoltasok meglétét.

A konyhaban és mosdohelyiségekben - egészségiigyi szempontbol -
csak az intézmény dolgozoi tartdzkodhatnak!

Egyéb rendelkezések Csoport és egyéb foglalkoztatd szobaban sziild csak cipdvédd
hasznalataval vagy valtdcipdben tartozkodhat.

A gyermekeket feliigyelet nélkiil hagyni szigortian tilos!
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A gyermek allapotanak,
személyes adottsaganak
megfelelo
megkiilonboztetett
ellatasban részesités,
pedagogiai
szakszolgalathoz
fordulas
érvényesitésének
segitését szolgalo

eljarasrend.

A kisgyermekneveld a gyermek fejlédését folyamatosan nyomon
koveti: értelmi, beszéd-, hallas-, latds-, mozgésfejlodésének
eredményét - sziikség szerint, de legalabb félévenként - rogziti.
Rogziti tovabba a gyermek fejlddését szolgald intézkedéseket,
megallapitasokat, javaslatokat.

Az eredmények megitélésében és az intézkedések meghatdrozasaban
a csoportok kisgyermekneveldit sziikség szerint a szakszolgdlat
munkatarsai  (gyogypedagogus, pszichologus) segitik, annak
érdekében, hogy a gyermek allapotanak és személyes adottsaganak
megfeleld ellatasban részesiilhessen.

Sziikség szerint, de legalabb fél évenként a tapasztalatokat a
csoportos kisgyermekneveld megosztja a sziilovel

Indokolt esetben kezdeményezi a sziilonél a szakszolgalat
igénybevételét.

A szakszolgalati javaslat bemutatisatol kezdédéen a gyermek a
délelotti  idoszakban a javaslatban foglaltaknak megfeleld

fejlesztésben részesiil.

Erdekképviselet

Az intézményben Erdekképviselet miikodik, melynek tagjait, ill.

vezetdjét a sziilok vélasztjak meg. Az Erdek-képviseleti Forum a
bolcsddei ellatasban részesiildé gyermekek érdekeinek védelmét,
képviseletét szolgalja és végzi. Miikodésének részletes szabalyait a
miikddési szabalyzata tartalmazza.

Kérjiik, hogy barmilyen, az intézmény mitkddésével, a gyermekek
ellatasaval, kapcsolatos véleményiikkel, esetleges kifogasaikkal,
panaszaikkal forduljanak bizalommal az intézmény vezetdjéhez, aki
15 napon beliil valaszt ad panaszaikra.

Amennyiben a vizsgalat eredményérdl 15 napon beliil a sziild, vagy
torvényes képviseldje nem kap értesitést, vagy a megtett
intézkedéssel nem ért egyet, gy az intézmény fenntartdjahoz, illetve

a gyermekjogi képviselohoz fordulhat.
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» A gyermekjogi képviseld elérhetdsége a faligjsagon keriil

kifiiggesztésre.

A jogosultsagi feltételek megszlinésével:
» ha a gyermek a 3. életévét betdltotte, és a bolcsédei gondozasi-
nevelési év végéhez ért,
ha gyermek testi vagy szellemi fejlettségi szintje alapjan még
nem érett 6vodai nevelésre, a 4. évének betoltését kovetd
augusztus 31-ig nevelhetd ¢és gondozhato6 a bélcsédében
ha a sziil6i feliigyeleti jogot gyakorld sziilé vagy torvényes
képviseld a gyermek 2 héten tuli tavollétét orvosi igazoldssal
nem tudja igazolni, vagy ¢ maga korabban nem jelezte irdsban a
sziineteltetést,
ha a sziil6i feliigyeleti jogot gyakorld sziild6 vagy torvényes
képviseld kérelmezi a megsziintetést, melyet az intézményvezetd
Az ellatas
a megegyezett idopontban az ellatast megsziinteti,
megsziintetésének
a hazirend tobbszori sulyos megsértése esetén.
modja
Az ellatds megsziintetésérol (a bolcsddei gondozasra valo
¢letkori  jogosultsag  betoltésétdl  eltérd esetben) az
intézményvezetd irasban értesiti az ellatast igénybe vevot, ill.
annak torvényes képviseldjét.
Egyet nem értés esetén a jogosult, illetve torvényes képviseldje
az értesités kézhezvételétdl szamitott nyolc napon belil a
fenntartohoz fordulhat. A fenntart6 végrehajthato hatarozatdig az
ellatast biztositani kell.
Az ellatas megsziinésekor a felek elszamolnak egymassal, amely
kiterjed:
o atéritési dij rendezésére,
o az intézmény targyi eszkozeiben okozott szadndékos

karokra.
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14. Zaro rendelkezesek

A hazirend nyilvanos, valamennyi sziild (érdekelt) a bolcs6dében a kijelolt helyen
megtekintheti.

A bolcsddei beiratkozaskor a hazirend egy példanyat a sziilé (gondviseld) részére at kell adni.

A hazirend feliilvizsgélata torvényi valtozas esetén, illetve vezetdi palyazat elfogadasakor
torténik. A hazirend a fenntart6 jovahagyasaval 1ép hatalyba. Hatalya visszavonasig érvényes.

A hazirend betartasaban egyiittmukodésiiket elore is koszonjiik!

Balatonszabadi, 2020. .......ccccvvvveeeeereennnn.

Pintér Anett
Intézményvezetd
15. Legitimacios zaradék
A Balatonszabadi Aranyalma Ovodaja és Bolcsddéje irattardban jegyz6konyv talalhato, mely
igazolja, hogy a sziil6k megismerték és véleményezték a Bolcsdde hazirendjét.
A jegyzOkonyvet a Sziil6i Szervezet nevében €s felhatalmazasa alapjan

, a szllo1 szervezet elndke irta ala.

Balatonszabadi, 2020. .........ccccccvvvvvevnnnee.

A Sziiloi Szervezet elnoke

A Balatonszabadi Aranyalma Ovodaja és Bolcsédéje nevelStestiilete: ........................ 90-0s

aranyban, a kelt nevelOtestiileti hatarozata alapjan a Bolesdde
héazirendjét elfogadta.
Balatonszabadi, 2020. .........ccccveeeeeeeenennens

Pintér Anett

Intézményvezetd
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5. szdamu melléklet: Oszi - Téli - Tavaszi - Nydri napirend

Oszi - Téli - Tavaszi - Nyari napirend

Bolcsddénk a csaladi nevelésre épitve, azt kiegészitve biztositja a kisgyermekek egészséges
fejlodését. A bolcsddei élet legfobb alaptevékenysége a jaték: a gyermekek a jaték segitségével
igyesednek, képességeik fejlédnek, megismerik a kornyezetiiket. A jaték a tarsas kapcsolatok
alakulasanak és az érzelmi élet gazdagodasanak is a legfontosabb szintere is. Megkdnnyiti a
szocializaciot, a kozosségi magatartas kialakulasat.
A kisgyermekneveldk a nyugodt 1égkor megteremtésével a kisgyermekek életkori- €s egyéni
sajatossagainak figyelembevételével segitik, timogatjak a folyamatos jatékot.
A bolcséde napirendje fix, hiszen minden nap ugyanabban az idében végzik a gondozasi-
nevelési feladatokat. Benne a jatéktevékenység és a gondozasi tevékenységek rendszeresen
ismétlédnek, mindig ugyanabban az idében torténnek, igy a kisgyermek szdmara konnyen
kiismerhetd, kovethetd, kiszamithato.
A kiszamithatosag €s a biztonsag a legfontosabb a kisgyermek szamara és ez a napirendben jol
érvényesiil. A helyes életritmus, szabalyos napirend megkonnyiti a gyermekek szdmara a
megszokast, az alkalmazkodast, fokozza biztonsagérzetiiket.
Napirendiink rugalmas abban a tekintetben, hogy befolyasoljak évszakok, az iddjarasi
koriilmények, a gyermekek igényei, az életkor szerinti dsszetétel stb.
Fontosnak tartjuk, hogy minden kisgyermek megtalalja a napirenden beliil a sajat helyét, az
egyéni igényeik kielégiiljenek, és jol érezzék magukat intézményiinkben a tarsaik kozott.
A napirend ismertetése soran engedjék meg a kedves sziilok, hogy néhany tanaccsal is elldssuk
Onéket. Bolcsédénkben a kdvetkezOképpen alakul a napirend:

> 7:00 - 8:00 Erkezés
A gyermekek folyamatosan érkeznek, a kisgyermekneveld tajékozodik a sziil6tdl az el6z6 napi
¢s ¢jszakai eseményekrdl, majd szabad jatéklehetdséget biztosit a gyermek szamara.
A sziil6 feladata, hogy atoltoztesse a gyermeket, majd bekisérje a csoportba. Fontos, hogy ez a

kis iddszak a gyermekrdl szoljon, mert ebben az életkorban még nehéz az elvalas.
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Beszélgessiink vele, nyugtassuk meg, hogy délutan visszajoviink érte, de ne hiizzuk tal hosszira
a bucsuzkodast, mert az a szlloének ¢és a gyermeknek is rossz. A sirds kisgyermekek a
csoportban rovid idon beliil megnyugszanak.

> 8:00 - 8:30 Gondozasi feladatok (tisztazas, mosakodas), szabad jatéktevékenység
A kisgyermekneveld elvégzi a sziikséges gondozasi miiveleteket, sziikség szerint pelenkat
cserél, kozremiikodik a nagyobbak kézmosasanal, segit a helyes szokasok kialakuldsat a
tisztalkodassal kapcsolatban.

> 8:30 - 9:00 Reggeli
Kézmosas utan a kisgyermekek asztalnal iilve reggeliznek, csaladias, oldott 1égkdrben.
A reggeli érkezésnél figyelni kell, hogy iddben érkezziink, mert a reggeliztetést nem szabad
megzavarni.
Reggelente amugy is a legtobb gyermeknek id6 kell, hogy feloldédjon, de a tobbi gyermekre is
tekintettel kell lenni, mert ha reggeli kdzben a kisgyermekneveld a késobb érkezett gyermekek
atvételével foglalkozik, az megzavarhatja a csoport tobbi tagjat.
Reggeli utan a nagyobb gyermekek fogmosas helyett 6blogetnek, a helyes higiénés szokasok
kialakitasa érdekében.

> 9:00 - 10:00 szabad jaték tevékenység
Reggeli utan a gyermekeknek szabad jaték tevékenység indul.
Ebben az idészakban végzik a gondozasi feladatokat (pelenkazés, bilizés, 6nallo WC hasznalat)
a gyermekekkel.
Szobatisztasagra nevelés ugy jelenik meg a bolcsédében, hogy meg van a lehetdsége a
gyermeknek arra, hogy ne a pelenkéba végezze a dolgat. A kisgyermekneveldk nem erdltetik a
szobatisztasagot, hiszen az egy bioldgiai és egy pszichologiai folyamat eredménye, amit
kiilséleg nem szabad erdszakkal befolyasolni (ha erdltetjiik a szobatisztasagot, azzal komoly
lelki sériiléseket okozhatunk a gyermeknek.)
A délelott folyaman a gyermekek szdmara - az id6jaréstol és az évszaktol fiiggden - biztositott
a szabad jatékvalasztas lehetdsége. A csoport egyiitt tartdzkodik vagy a csoportszobaban vagy
jatszoudvaron.
A Kisgyermekneveld a szabad Onfeledt jatéklehetdség mellett, olyan a gyermekek részérdl

onkéntesen valasztott, egyéni érdeklddést figyelembevevd, fejlesztd hatasu programokat kinal,
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melyek eldsegitik a kisgyermek testi, értelmi, érzelmi és szocialis fejlddését - jatékos torna,
alkoto tevékenység, mese, ének, mondoka, vers stb.

» 10:00 Tizérai
A szabad jatéktevékenység kozben tizorai van felkindlva gyiimoélcslé, tea, limonadé
forméjaban.
A tizorai altalaban valamilyen 100 % -os gylimolceslé. Azért nem tartalmasabb a tizorai és azért
nem gyiimdlcsot kapnak a gyerekek, mert Ggy eltelitené a gyomrukat, hogy valosziniileg
kevesebbet ebédelnének.
Aki nem jon az asztalhoz, azt kés6bb megkinaljak, vagy oda viszik ahol a gyermek jatszik, mert
az elmélyiilt jatékot nem szabad megzavarni.

» 10:15 - 11:15 Udvari jaték
Tizérai utan, a gondozasi sorrendnek megfelelden, kettesével mennek az udvarra a gyerekek.
El6szor a legkisebbek, akiket mar kint var a kisegitd. Miutdn mindenki kiért, akkorra mar mind
a két kisgyermekneveld az udvaron van és feliigyel a gyerekekre.
Jo 1d6 esetén a kisgyermekneveldk mesekonyveket, babakat, pliiss allatokat tesznek egy
takarora, vagy szines ceruzékat, lapokat visznek ki, igy a jaték valtozatos és fejlesztd az udvaron
is.

> 11:15 - 11:30 Ebédhez késziilodés
A kisgyermekneveld '"sajat" gyermekeinek nevelését-gondozasat mindig ugyanabban a
sorrendben végzi, gyermeki autonomidjuk tiszteletben tartdsa mellett, onallosagukat segitve.
A legkisebbeket a kisgyermekneveld gyakran meg is ebédelteti hamarabb, hogy az udvaron
kell6képpen elfaradt gyermek idében agyba keriilhessen.

> 11:30 - 12:00 Ebéd
Leginkabb fozelékeket vagy rakott ételeket kapnak, valamilyen husos feltéttel.
Ebédre ritkabban kapnak levest, ha igen, akkor tartalmasat kiegészitve valami tésztafélével.
Nagyon fontos, hogy a fejlédésben 1évo szervezetiik minden fontos vitaminokat, fehérjét,
zsirokat, szénhidratot megkapjon, mert ezek elengedhetetlenek az egészséges testi és szellemi
fejléddéshez.

» 12:00 - 14:45 Alvas, pihenés
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Ebéd utan leveszik a cipdjiiket, a nagyobbak 6nalldan a kicsik kis segitséggel, és lefekszenek
aludni. Az alvashoz magukkal vihetik az otthonrdl hozott pliisst, ami az alvast segiti elo.
A delelotti tevékenység miatt a gyermekek hamar elfaradnak, és megkezdddik a pihenés. A
szobatiszta gyermekeknek mar nem tesznek pelenkat, csak az édesanya kérésére.
Ha valamelyik gyermeknek kiilonleges elalvasi szokéasai vannak és megoldhat6 a bolcsddében,
abban is partnerek a kisgyermekneveldk. (pl.: valakit simogatni kell elalvas el6tt).

> 14:45 - 15:00 Gondozasi feladatok
Ebredési sorrendben gondozasi feladatok (tisztazas, mosakodas), szabad jatéktevékenység

» 15:00 - 15:30 Uzsonna
Ebredés utan, még uzsonna eldtt, pisilnek, kezet mosnak, féstilkodnek. A kisgyermekneveldok
ebben is az Onallosagra tanitjak a gyermekeket.
Uzsonnara gyakran kapnak péksiiteményeket joghurttal.
Nem kell megijedni, ha valamit otthon nem eszik meg a gyermek, mert a bolcsddében
valoészinii, hogy meg fogja enni. A csoport hatasara fejlédik a gyermekiink személyisége, €s
étkezési szokasai is.

» 15:30 - 17:00 Tavozas
Uzsonna utan lehet haza vinni a gyermekeket.
Altaldban fél négykor mar sorban allnak a sziildk, de fontos lenne ilyenkor is, hogy varjuk meg
az uzsonna végét €s egyesével menjiink a gyermekekeért.
Mindig kérdezziik meg a kisgyermeknevel6tdl és a gyermektdl is, hogy milyen napja volt, hogy
érezte magat, mennyit evett, kivel jatszott stb., mert ezzel megerdsitjiikk, hogy mennyire
figyeliink ra ¢és érdekel minket, hogyan zajlott a napja.
Ha nem akar a gyermekiink nyilatkozni, akkor hagyjuk, majd mondja magatél, ha ¢ ugy
gondolja. Ha még nem tud beszélni, akkor is kérdezziik meg, mert az érzéseit igy is ki tudja

fejezni.
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6. szamii melléklet: Erdek-képviseleti Forum Szabdlyzata

IKtatOSZAM: w.veeeeeeeeeeeeeeeee e,

Balatonszabadi Aranyalma Ovodaja és

Bolcsodéje

Bolcsodei Intézményegység

Erdek-képviseleti Forum Szabdlyzata
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1. Bevetetés

A Balatonszabadi Aranyalma Ovodaja és Bolcsddéje intézményben a bolesddei ellatasban részesiilok
érdekvédelmét szolgald érdek-képviseleti forum megalakitasanak és mikodésének szabdlyait jelen

dokumentum tartalmazza.

2. A szabadlyzat jogszabdlyi hattere

A Gyermekek védelmérdl és gyamiigyi igazgatasrol szolo 1997. évi

Jogszabalyi hattér XXXI. Torvény (Gyvt.).

15/1998. (IV. 30.) NM rendelet a személyes gondoskodast nyujtd
gyermekjoléti, gyermekvédelmi intézmények, valamint személyek

szakmai feladatairol és mukodésiik feltételeirol

3. Altaldnos rendelkezések

A szabalyzat hatalya, | a szabalyzat hatalya kiterjed a bolcsddében ellatott gyermekekre.

kihirdetése, jelen szabélyzat alapjan az Erdek-képviseleti Forum megalakitasra keriil.

alkalmazasa a szabalyzat a helyben szok4sos modon kihirdetésre keriil, alkalmazasaért

az érdek-képviseleti forum elndke és az intézmény vezetdje a felelds.

4. Erdekképviselet

Az Erdek-képviseleti forum megvizsgélja a hozza benyuijtott panaszokat
Dontési jog ¢s a hataskorébe tartozd tiigyekben dont, tovabba intézkedéseket
kezdeményezhet a fenntartonal, a gyermekjogi képviselonél, illetve mas

hataskorokkel rendelkez6 szervnél.

Az érdekképviseleti forum az intézmény vezetdjénél véleményt
Véleményezési jog nyilvanithat a gyermeket érintd iligyekben, valamint javaslatot tehet az
intézmény alaptevékenységével 0Osszhangban végzett szolgaltatdsok
tervezésérol, miukodtetésérol, valamint az ebbdl szarmazod bevételek

felhasznalasarol.

Egyetértési jog Az érdekképviseleti forum egyetértési jogot gyakorol a hdzirend

jovahagyasanal.
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A gyermek, a gyermek sziildje vagy madas torvényes képviseldje,
Panasz kivizsgalasa érdekképviseleti és szakmai szervek a hazirendben foglaltak szerint
panasszal ¢élhetnek az intézmény vezetdjénél, valamint az
érdekképviseleti forumanal

» az ellatast érint6 kifogasok érdekében,

» a gyermekjogok sérelme, tovabba az intézmény dolgozoi

kotelezettségszegése esetén, iratbetekintés megtagadasa esetén.

Az intézmény vezetdje, illetve az érdekképviseleti forum a panaszt
kivizsgalja, és tdjékoztatast ad a panasz orvoslasanak mas lehetséges

modjarol.

A gyermek sziildje vagy madas torvényes képviselje az intézmény
fenntartojdhoz vagy a gyermekjogi képviselohoz fordulhat, ha az
intézmény vezetdje vagy az érdekképviseleti forum 15 napon beliil nem
kiild értesitést a vizsgalat eredményérdl, vagy ha a megtett intézkedéssel

nem ért egyet.

5. Az érdek-képviseleti forum miikodési szabalyzata

Az érdek-képviseleti | A bolcsddei ellatasban részesiilo gyermekek érdekeinek megjelenitését és

forum mikodése képviseletét szolgalja.

Mikodésének célja, hogy a gyermekek torvényes képviseldi — a
gyermekek érdekeit szem elott tartva egyiitt miikddjenek az intézmény és

a fenntart6 képviseldivel.

A forum  altalanos | Az informacionyljtas a sziilok felé, az intézmény céljainak, szakmai
feladata programjanak megismertetése, a szakmai munka értékeinek kozvetitése,

az informacid6 csere, vélemények ¢€s allaspontok egyeztetése.

Az forum feladata az intézménnyel jogviszonyban allok ¢és az ellatasra

jogosultak érdekeinek védelme.
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A gyermek sziildje vagy mas torvényes képviseldje panasszal ¢lhet az
intézmény vezetdje vagy az érdekképviseleti forum tagjai felé:

» gyermekek jogainak sérelme,

» az ellatasra vonatkozo észrevételek,

» adolgozok kotelezettség szegése esetén

6. Az Erdek-képviseleti férum szervezeti felépitése

A forum valasztott | az ellatasban részesiild gyermek sziilei vagy mas torvényes képviseldi,

tagjai az intézmény dolgozoinak képviseldi,

az intézményt fenntart6d képviseloi.

a forum tagjainak szamat ugy kell meghatarozni, hogy az intézmény
dolgozdinak képviseldi és az intézményt fenntartd képviseldinek szama
nem lehet kevesebb, mint az ellatasban részesiilé gyermek sziilei vagy

mas torvényes képviseldinek szama.

A szavazati jogu tagok | > a szllok, torvényes képviselok tagjai sziili értekezleten keriilnek
kivalasztasa, szama kivalasztasra
o szamuk: 2 {0,
» azintézmény dolgozoit képviseld tagok munkaértekezleten keriilnek
kivalasztasra
o szamuk: 1 {0,
» afenntarto6i tagot a fenntart6 delegalja

o szamuk: 1 0.

Az intézmény vezetdje nem lehet tagja a Férumnak.

A tagokat 3 évre valasztjak, a tagok egymas kozott szavazassal elnokot

valasztanak.

A tagsag megsziinik » atag lemondasaval, visszahivaséaval,

» amegbizas megsziinésével,

» dolgozoi részrél a kozalkalmazotti jogviszony megsziinésével,

» a sziilok, torvényes képviseld esetén az intézményi jogviszony

megsziinésével.
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A tagsadg megsziinése esetén 30 napon beliil 4j tagot kell valasztani. Ha az elnoki tagsag megsziinik,

akkor az 0j tag valasztasat kovetden ismét elnokot is kell valasztani.

A Férum elnoke

megszervezi az iiléseket, dsszehivja a tagokat, Osszedllitja a napirendet €s

levezeti az ilést,

az iilések jegyzokonyvvezetéséert felel,

a tagok munkdjat segiti.

A Forum tagjai

aktivan vesznek részt az tiléseken,

a jelzett panaszokat az elndk felé jelzik.

7. Az Erdek-képviseleti Forum miikidési rendje

A  Forum iiléseinek

rendje

A Forum évente legalabb egyszer, vagy sziikség szerint iilésezik.

Panasz bejelentés esetén rendkiviili tilést kell 6sszehivnia az elndknek.

Az iilések helyszine: Balatonszabadi Aranyalma Ovodaja és Bolcsddéje

(8651 Balatonszabadi, Vak Bottyan utca 139.)

A meghivok és elbterjesztések kikiildése hatarideje az iilés el6tti hét.

A gyermekjogi képviseld részére biztositani kell az érdekvédelmi forum

iiléseinek idépontjardl vald tudomasszerzést

A Foérum iiléseit az elnok akadalyoztatasa esetén az alelndk hivja 0ssze és

vezeti.

Jegyzokonyv

A Foérum minden iilésérél jegyzOkonyvet kell vezetni, melynek
tartalmaznia kell:
» ajelenlévo tagok nevét,
az lilés helyszinét, idejét,
targyalt napirendi pontokat,
a hozzaszo6lasok 1ényegét, a véleményezéseket,

a hozott hatarozatokat.
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Panasz Kivizsgalasa

A gyermek sziiloje, torvényes képviseldje tovabba a gyermekek védelmét
ellato  érdekképviseleti ¢és szakmai szervek panasszal élhetnek a
hazirendben foglaltak szerint az intézmény vezetdjénél vagy a Férum

barmely tagjanal.

A Forumhoz a fenntart6 is tovabbitja a sziilo, és a torvényes képviseld

altal alairt panaszt vagy bejelentést a tovabbi kivizsgalas céljabol.

A Férum bejelentés alapjan koteles a panasztevot meghallgatni, és

jegyzokonyvet kell felvenni. A Forum személyes meghallgatast végez.

A Foéorum a meghallgatast kovetd 15 munkanapon beliil, iilésen,

sz6tobbséggel hozza meg az allasfoglalast, melyet irasba kell foglalni.

Az 1ilés a tagok kétharmadanak jelenése esetén hatarozatképes.
Szavazategyenldség esetén az elnOk szavazata dont. Barmely tag

inditvanyara kotelezd a titkos szavazas elrendelése.

A Férum névtelen bejelentéssel, panasszal nem foglalkozik.

8. Az Erdek-képviseleti Férum jogosultsdigai

Tajékoztatasi és

tajékoztatas jog

az intézmény vezetdjétdl tajékoztatast kérhet a kodlcsonds érdeklddésre
szamot tartd, gyermekeket ¢és sziildket érintd  kérdésekrol,

atszervezésekrol.

Véleményezési és

javaslati jog

A Férum javaslatot tehet a bolcsdde alaptevékenységét nem veszélyeztetd

szolgaltatasok tervezésérdl és miikddtetéseérol.

Véleményt nyilvanithat a gyermekeket érint6 tigyekben.

A Forum az ligyrendjét maga hatdrozza meg.

9. Az Erdek-képviseleti Forum kotelessége

Az  Erdek-képviseleti

Forum kotelessége

A Forum a panaszokat kivizsgalja és dont a hataskorébe tartozo tigyekben,
tovabba intézkedést kezdeményezhet a fenntartondl, a gyermekjogi

képviselonél, illetve mas hataskorrel rendelkezd szerveknél.
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10. Zaro rendelkezések

A férumtagok neve ¢és elérhetdsége, a gyermekjogi képviseld neve, elérhetdsége az
intézményben kifliggesztve megtalalhato.

A forum dontéseit a bolcsdde hirdetdtablajan vagy erre rendszeresitett modon kozolni kell az
ellatast igénybe vevd gyermekek sziileivel, torvényes képviseldivel. A Foérum tagjai
tevékenységiikért nem részesiilnek dijazasban.

A Forum tagjait tevékenységiik miatt hatrany nem érheti. A forum miikodésének targyi
feltételeit az intézmény biztositja.

Jelen szabalyzat az elfogadas alapjan 1ép hatdlyba és visszavonasig érvényes. Gondoskodni kell
arrol, hogy a szabalyzatban foglalt eldirasokat az érintett munkavallalok, a sziilok/torvényes

képviselok megismerjék.

Az Erdek-képviseleti Forum szabalyzatat a Balatonszabadi Kozségi Onkorméanyzat Képviseld-

testiilete a napi hatallyal jovahagyta.

Balatonszabadi, 2020.

Alairasok:

a bolcsddei ellatasban részesiild gyermekek sziildi képviseloi
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Az Erdek-képviseleti Forum Szabalyzatanak mellékletei
1. szam® melléklet Jegyzokonyv

alakulo6 ulés/iilés

Mely késziilt az Erdekképviseleti Forum napjan, a Balatonszabadi
Aranyalma Ovodédja és Bolcsddéjének bolesddei intézményegységben megtartott (alakul6)
iilésén.
Jelen vannak: a jelenléti ivet alair6 tagok.
1. napirendi pont: a jegyzokonyvet vezet6 és hitelesitd személyek megvalasztasa
A jelenlévidk jegyzOkonyvvezetdnek megvalasztottak:
............................................ (cererree ettt ste et es e s siee e enenes. SZ. AlALH 1akoS) tagot.
A jelenlévok jegyzOkonyv hitelesitésre megvalasztottak:
............................................ (Lereeree ettt ne. SZ. @l lakoOS) tagot.
............................................ (cerrreeetee ettt nnne. SZ. Al 1akoS) tagot.
2. napirendi pont: az Erdek-képviseleti Forum szabalyzatinak elfogadasa, az Erdek-
képviseleti Forum megalakitasa
A mellékelt jelenléti iv szerint jelenlévo alapito tagok nyilt szavazassal ( igen szavazat,
ellenszavazat ¢és tartozkodas nélkiil) egyhangtan elhatéroztak az Erdek-képviseleti Férum
megalakitasat és egyhangl szavazattal elfogadtak szabalyzatat.
3. napirendi pont: az Erdek-képviseleti Forum elnokének megvalasztisa
Jeloltek:
Elnoki poziciora (egy/két személyre.
A jeldlést a jelolt elfogadja.
Valasztas:
A valasztas az elndkre egyidejlileg nyilt szavazassal torténik.
JEIOIt: oo
Leadott érvényes szavazatok szama.................. , ebbdl

nem szavazat érkezett.
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4. napirendi pont

Hozzaszolasok:

hitelesit6d hitelesito
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Az Erdek-képviseleti Forum Szabalyzatanak mellékletei

2. szamu melléklet Jelenléti iv

Az Erdek-képviseleti Forum napjan megtartott iilésén felvett jegyzOkonyv

melléklete.

Cim, elérhetdség
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7. szamu melléklet: Sziiloi elégedettségi kérdoiv

Sziiléi elégedettségi kérdoiv

Kérdoiviink segitségével szeretnénk megismerni intézményiinkbe jaro gyermekek sziileinek a
véleményét a bolcsddei ellatasrol.

A valaszadas donkéntes, és név nélkiili. Keérjiik, segitse munkankat a kérddiv kitoltésével!

Az alabbi kérdésekre a valaszok 1 — 5-ig terjed0 fokozatban adhatok: 1 (nagyon rossz) - 5
(nagyon jo). Jelolje azt az értéket, amelyiket a leginkabb igaznak gondolja!

Az épiilet és a csoportszobak allapota:
HB 12
A csoport tisztasaga:

HE 12 13

A csoportszoba felszereltsége:

HE 12 13

A gyermekek rendelkezésére allo jatékkészlet:

Hp ]2 13

A jatszokert allapota, felszereltsége:

HB (12 13
A szabad levegén val¢ tartdzkodas, jaték idotartama:
HB 12 13
A gyermekek étrendje:
HB 12 13
Tajékoztatas a gyermek bolcsddei €letérdl, fejlodésérol:

Hp ]2 13
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A gyermek és a kisgyermekneveldk kapcsolata:

B 12 13 14
A sziilok és a kisgyermekneveldk kapcsolata:

HB (12 13 (14 15
Bolcsddei programok, iinnepek, nyilt napok, stb.:

HB 12 13 p: 15

frja le, mi az, amivel On és gyermeke a leginkabb elégedett a bolcsédében:
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8. szamu melléklet: Szervezeti és Mitkodési Szabalyzat (Bolcsode)

TKtatOSZAM: «eovveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeen

BALATONSZABADI ARANYALMA OVODAJA

ES BOLCSODEJE

Szervezeti ¢s mukodési szabalyzat

Bolcsodei Intézményegység

2020

Készitette:
Pintér Anett

intézményvezetod
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1. Bolcsode intézmény-egység szervezet miikodési rendje

Az 6voda intézményén beliil a bolcséde, mint 6nalld szakmai egység mitkddik, egy bolesddei
csoporttal.

Az intézményvezetd hataskore az intézmény minden 6vodai és bolcsddei dolgozdja feletti

munkaltatéi jogkor gyakorlasa.

1.1. A bélcsode altalanos jellemzoi

Fenntarto6 neve, cime Balatonszabadi K6zség Onkormanyzata

8651 Balatonszabadi Vak Bottyan u. 102.

Hatalyos alapité okirat kelte, szama Kaposvar, 2020. janius 18. 2/2020

Intézmény neve Balatonszabadi Aranyalma Ovodaja és Bolcsédéje

Az intézmény székhelye 8651 Balatonszabadi Vak Bottyan u. 139.

Alapito okirat szerinti feladat Bolcsddei ellatas

Az intézmény vezetdje Pintér Anett

Telefonszam 06/84 355-042

E-mail cim ovodavezeto @balatonszabadiovoda.hu

Honlap www.balatonszabadiovoda.hu

Maximalisan felveheté gyermeklétszam | 18 {6

Nyitvatartasi id6 7:00 -17:00 oraig

Gazdalkodasi jogkor onallo

1.2. Bolcsddei ellatas torvenyi hattere

1948. december 10-én elfogadott ENSZ Emberi jogok egyetemes nyilatkozata

1991. évi LXIV. torvény a Gyermek jogairol sz6l6, New Yorkban, 1989. november 20-an kelt
Egyezmény kihirdetésérdl

1993. évi IIL. torvény a szocidlis igazgatasrol és szocialis ellatasokrol

1997. évi XXXI. torvény a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol

15/1998. (IV. 30.) NM rendelet a személyes gondoskodast nyujtd gyermekjoléti, gyermekvédelmi

intézmények, valamint személyek szakmai feladatairol és miikodésiik feltételeirdl

1998. évi XXVI. térvény a fogyatékos személyek jogairol és esélyegyenldségiik biztositasarol
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18/1998.(VL.3.) NM rendelet a fert6z6 betegségek €s jarvanyok megeldzése érdekében sziikséges
jarvanyiigyi intézkedésekrol

1998. évi LXXXIV. térvény a csaladok tdmogatasarol

1/2000. (I. 7.) SZCSM rendelet a személyes gondoskodast ny(1jtd szocialis intézmények szakmai

feladatair6l és mikodésiik feltételeirdl

8/2000. (VIIL. 4.) SZCSM rendelet a személyes gondoskodast végzd személyek adatainak
miikddési nyilvantartasarol

9/2000. (VIII. 4.) SZCSM rendelet a személyes gondoskodast végzé személyek

tovabbképzésérdl €s a szocialis szakvizsgarol

78/2003. (XI. 27.) GKM rendelet a jatszotéri eszk6zok biztonsagossagarol

7/2010. (IL. 19.) SZMM utasitas a Bolesddék Napja megilinneplésérdl

38/2011. (X. 5.) NGM rendelet a gyermekjatékok biztonsagarol

369/2013. (X. 24.) Korm. rendelet a szocialis, gyermekjoléti gyermekvédelmi 37/2014. (IV. 30.)

EMMI rendelet a kozétkeztetésre vonatkozo taplalkozas-egészségiigyi eldirasokrol

»A bolcsddei nevelés-gondozas orszagos alapprogramja” keretiil szolgdl a gyermekjoléti és
gyermekvédelmi ellatds keretein beliil a 0-3 éves korosztaly ellatasara vonatkozd szakmai

standardok és a bolcsddei nevelés-gondozas egyes teriileteihez

1.3. A bolcsode helye és feladata a gyermekvédelem rendszerében

A bolcsdde, mint a gyermekjoléti alapellatas része, a csaladban
A bolcséde helye és feladata a | nevelkedd — 1 évestdl 3 éves koru — gyermekek napkozbeni
gyermekvédelem rendszerében | ellatasat, szakszeri gondozasat és nevelését végzd intézmény.
Ha a gyermek a 3. életévét betdltotte, a bolcsddei nevelési év
végéig maradhat a bolcsddében.

A gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatdsrol szolo
1997. évi XXXI. torvény értelmében, amennyiben a gyermek
még nem érett az 6vodai nevelésre, a 4. ¢életévének betoltését
kovetd augusztus 31-ig nevelhetd ¢és gondozhatd a

bolcsédében.
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Bolcsédei intézményegység

Bolcsodébe felveheto

minden olyan kisgyermek, akinek sziilei, neveldi, gondozoi

valamilyen ok miatt:

» munkavégzeés,

» munkaeré-piaci részvételt eldsegitd programban vald
részvétel,
nappali képzésben valo részvétel,

» Dbetegség,

» egyéb ok

nem tudjak biztositani a napkozbeni ellatast.

A gyermek bolcsédébe vald felvételét a sziild kérheti, egyéb
esetekben kezdeményezheti a védénd, a haziorvos, a hazi
gyermekorvos, a szakértdi és rehabilitacids bizottsdg, a szocidlis
illetve csaladgondoz6, a gyermekjoléti szolgalat, tovabba a

gyamhatosag.

Elényok bolesddei

felvételnél

A bolcsddei felvételnél eldonyben kell részesiteni:
» akinek fejlédése érdekében allandod napkozbeni ellatasra van

sziiksége,

akit egyediilallo sziil6 nevel, melyet MAK hatérozattal

igazolni tud,

akit idéskort személy nevel,

akinek a csaladjaban harom vagy tobb gyermeket nevelnek,
kivéve azt, akire nézve eltartdja gyermekgondozasi dijban
részestl,

akirdl a sziil6je, gondozodja szocidlis helyzete miatt nem tud
megfeleléen gondoskodni és/vagy a gyermek rendszeres
gyermekvédelmi kedvezményre jogosult,

akinek az egyik sziildje vagy egy héaztartasban ¢l6 csaladtagja
orvosi igazolas alapjan apolasra, gondozasra szorul6 beteg,

akit védelembe vettek.
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> a bolcsddei felvétel a bekeriilési feltételek és elonydk alapjan, az
A bolcesodei felvétel igénylések beérkezésének sorrendje szerint folyamatos
» a bolcsodei felvétel tovabbi részleteit intézménylink ,,Bolcsodei

Felvételi Szabalyzat”-a tartalmazza

Els6sorban Balatonszabadi lakohellyel vagy tartézkodési hellyel
Ellatand6 célteriilet rendelkezd gyermekek ellatasat biztositjuk.

A telepiilési onkormanyzat altal fenntartott bolcsdde a szolgaltatoi
nyilvantartasban szerepld férdhelyszama legfeljebb 25%-aig, az
ellatasi tertiletén kiviil lakohellyel, ennek hianyaban tartozkodasi
hellyel rendelkezé gyermek ellatasat is biztosithatja, feltéve, hogy az
ellatasi teriiletén lakohellyel, ennek hidnydban tartdozkodasi hellyel
rendelkezd valamennyi bolcsddei ellatast igényld és arra jogosult

gyermek ellatasat biztositani tudja /Gyvt. 94. § (5)/.

A gyermekvédelmi feleldsi | a bolcsdde szakmai vezetdje latja el

feladatok ellatasa

A kisgyermeknevelok | odafigyelnek a gyermekek apréd jelzéseire, magatartasukban

feladata bekovetkezett valtozasukra, rendszeres bolcsddebe jarasukra.

beszélgetések,

Segitségnyujtasi lehetdségek | a sziilo figyelmének felhivasa a gyermek fejlodésének sajatossagaira,

sziiloi értekezletek,

hirdet6 tabla informacioi,

szlildcsoportos beszélgetések,

csaladlatogatasok.

Amennyiben intézkedés kezdeményezése sziikséges a gyermekek
Intézkedések védelme érdekében, a Modszertani Utmutatdé a gyermekvédelmi
észlelérendszer és jelzérendszer miikodése kapcsdn a gyermekek
bantalmazasanak felismerésére és megsziintetésére iranyuld egységes

elvek és modszertan alapjan kell eljarni.

Az intézmény adatvédelme | kiilon szabdlyzatban rogzitett, mely minden intézményben-

jogviszonyban all6 személyre nézve kotelezo.
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2. A bélcsddei felvétel rendje
A bolesddei elhelyezés kérelemre biztosithato. A bolcsddei felvétel a 15/1998. (IV.30.) NM. rendelet

alapjan torténik. A bolcsddei felvétel a bekeriilési feltételek és eldnyodk alapjan, az igénylések
beérkezésének sorrendje szerint egész évben folyamatos.

A felvételi eljaras rendjét a Bolcsddei Felvételi Szabalyzat tartalmazza.

2.1. A bolesbdei csoportok szervezése

A bolcsédei gyermekcsoportok 1étszamat a 6/2016. (III. 24.) EMMI rendelet hatdrozza meg. A
rendelet értelmében a csoportlétszam legfeljebb 12 f8. Eletkor szerint homogén és vegyes csoport
egyarant kialakithato. Azonban a helyi sajatossagok miatt ennek a megvaldsitasa bolcsédénkben nem
lehetséges, éppen ezért a csoport vegyes Osszetételll. A gyermek a bolcsddei ellatas teljes ideje alatt

ugyanabba a csoportba jar.

A bolcsodei ellatas hatarozott idejli elhelyezés esetén megjeldlt idotartam — illetve
megsziinése meghosszabbitott idétartam — elteltével,

a sziild, torvényes képviseld irdsos kérésére,

ha a gyermek a 3. életévét betdltotte, de testi, vagy szellemi
fejlettsége alapjan még nem érett az 6vodai nevelésre, a 4.
¢letévének betdltését kovetd szeptember elsejével,

ha a 3. életévét januar 1-je és augusztus 31-e kozott tolti be, az
adott bolcsddei nevelési év végéig,

ha a 3. életévét szeptember 1-je €s december 31-e kozott tolti be,
a kovetkez6 bolesddei nevelési év végéig.

a gyermekorvos megallapitdsa szerint a gyermek egészségi
allapota, illetéleg a tobbi gyermeket veszélyeztetd
magatartaszavara miatt bélcsédében nem gondozhato, illetdleg
magatartaszavara veszélyezteti a tobbi gyermek egészségét. A
gyermekorvos a szakvélemény kialakitasa el6tt mas szakember

(gyogypedagbdgus, pszichologus, kisgyermekneveld stb.)

véleményét is kikéri.
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ha a gyermek hozzatartozoja ismételt figyelmeztetések ellenére
megsérti a hazirendet,

ha a gyermek hozzatartozoja a téritési dijat a mésodik irdsbeli
felszolitas ellenére sem fizeti meg,

ha az intézmény jogutod nélkiil megsziinik,

az ellatas igénybevételének 2 héten tali indoklas nélkiili
sziineteltetésével.

az ellatas megsziintetését  kérelmezni kell az
intézményvezetdnél, amelynek alapjan az intézményvezetd
megsziinteti az ellatast,

az ellatds megszinésérdl az intézményvezetd irdsban értesitést

kiild.

2.2. A gyermekek fogaddsa: nyitva tartds — zarva tartds

Nyitva tartas Napi nyitva tartas: 7:00 6ratol — 17:00 oraig tart.

A bolcsddét reggel a munkarend szerint érkezé ovodapedagdgus

nyitja, 7:00 oratol kisgyermeknevel6 fogadja a gyermekeket.

Az iinnepekkel 0sszefiiggd valtozasrol — az orszadgos rendelkezések

figyelembevételével — egy héttel eldre értesitjiik a sziiloket.

A bolesode nyari zarasa A nyéri zarva tartas idépontjardl a sziilok legkésébb az adott év
februar 15-ig értesitést kapnak.

A bolcsdde kozegészségiigyi okokbol torténd munkalatait és az
aktualis karbantartasi, felujitdsi munkalatait ezen iddszak alatt
végezzik el.

A nyari sziinet teljes id6tartama alatt heti egy alkalommal a bolcséde

szakmai vezetdje tligyeletet tart.
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Minden év aprilis 21-én | A Bdlcs6dék napja alkalmabol a Bolcsdde zarva tart. Errdl, tovabba
nevelés nélkiili munkanap | a gyermek aznapi feliigyelete és az étkeztetés biztositasa irdnti igény
van bejelentésének lehetdségérdl tdjékoztatast kapnak a sziilok marcius
1-ig. Ezt a napot a kisgyermeknevelok szakmai fejlédésére

hasznaljuk fel.

Nyilt nap elére meghatarozott, meghirdetett idopontban tartjuk vagy eldzetes

egyeztetés esetén tudunk maskor is érdeklddot fogadni.

3. A kisgyermeknevelok munkarendje

Szakmai vezeto feladata A kisgyermekneveldk napi munkarendjét, a helyettesitési rendet a
bolcsdde szakmai vezetdje allapitja meg.
A dolgozok munkaidé beosztasaért és a munkaidd pontos

betartasaért elsésorban a bolcsdde szakmai vezetdje a felelds.

Kisgyermeknevel6 A kisgyermekneveld koteles munkakezdésre, munkdra kész
allapotban megjelenni.

A kisgyermeknevelonek a munkéabdl valo tdvolmaradasat elzetesen
jeleznie kell, amennyiben vératlan betegség, egyéb miatt ez nem
lehetséges. A hidnyzas napjan legkés6bb 7 oraig jeleznie kell, hogy
a feladatanak ellatasardl helyettesitéssel gondoskodni lehessen. A
kisgyermekneveldt hidnyzésa esetén szakszertien kell helyettesiteni.
Els6sorban valtotarsa latja el a feladatot.

A kisgyermekneveldk heti 35 6ra munkaideje a gyermekekkel valo
kozvetlen foglalkozasbol all, a 40 6rabol fennmaradd idében a
gondozod — nevelOmunkaval Osszefiiggd egyéb feladatokat lat el
bolcsédén  beliil és  kivill.  (csaladlatogatds, értekezletek,
adminisztraciés munkak stb.)

A 257/2000. (XI1.26.) Korm.rend. 7. § (1) bekezdése alapjan.
Munkaidében csak a gondoz6 — neveldmunkéaval 0Osszefliggd

tevékenység végezheto.
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4. A vezetod intézményben valo benntartozkoddsi rendje

A bolesdde ¢€lén a bolecsdde szakmai vezetdje all, aki gondozasi — nevelési, feladatok ellatasaért, a

zavartalan miikodés biztositasaért feleldsséggel tartozik. A nevelési napokon az intézményvezeto €s a

helyettese a nevelési évre megallapitott heti beosztds szerint tartozkodnak az intézményben. A

beosztast napi bontdsban a munkaterv tartalmazza. A beosztast ki kell fliggeszteni a neveldi szobaban.

Tavollétében a helyettesitési rendben, irdsban megbizott személy jogosult helyettesitésére, aki — a

gyermekek €és a bolcséde biztonsagos miikddésével kapcsolatban — korlatozott jogkorrel ellatja a

vezetdi feladatokat. A helyettesitési rendet az intézményi SZMSZ tartalmazza.

A helyettesitéssel megbizott személy feladata a biztonsagos miikodéssel, a gyermekek azonnali

ellatasaval osszefliggd feladatokra terjed ki.

A bolcsddevezeto feladatai

rerr

Felelds a bolcsddei dolgozdk szakszerli munkajaért.

A helyi adottsagok figyelembevételével megszervezi a bdlcsdde
munkarendjét, a kisgyermeknevelok és technikai dolgozok

munkaid6 beosztasat.

Iranyitja és ellendrzi a bolcsdde nevelési és gondozasi feladatainak

ellatasat.

Felel6s a bolcsddei szakmai program megvalosulasaért.

Elkésziti a bolcs6de hazirendjét, éves munkatervét.

Gondoskodik a munka-és balesetvédelmi, tiizvédelmi utasitasok

betartasarol.

Gondoskodik a dolgozdk tovabbképzési tervének elkészitésérol.

Kisgyermekneveldi, sziiloi értekezleteket szervez, tart.

Vezeti a bolcs6dei dokumentaciokat.

Kapcsolatot tart a fenntartoval, érdekképviseleti szervekkel,

tarsintézményekkel.

Eves beszamolodt készit az intézményvezetd és a fenntartd szamara.
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A bolcs6dés gyermekek gondozasa, nevelése, harmonikus testi-
lelki sziikségleteinek kielégitése az €letkori €s egyéni sajatossagok

figyelembevételével.

A kisgyermeknevelok | Bizalomra épiilé kapcsolatrendszer, konstruktiv —kapcsolat
feladatai kialakitasa a sziilokkel, gondviseldkkel az egységes nevelési

célkitizések megvalodsitasa érdekében.

Szakmai tudasuk, kompetenciaik folyamatos fejlesztése kiilonbozo

tovabbképzéseken valo részvétellel,

Tevékenységiiket a vonatkozd gyermeki és sziil6i jogok és

kotelességek figyelembevételével végzik.

Ellatja a bolcsddetakaritassal kapcsolatos munkalatait. Felsopor,

felmos, portalanitast, fertdtlenitést végez.

Gondoskodik az udvar és a terasz tisztantartasarol.

A bolesédei dajka feladatai A jatékokat, homokozot a kinti jatékhoz elokésziti.

Etelt el6készit, csoportszobdba tolja, étkezések utan kistakaritast

végez.

Agyaz a csoportszobéban.

Végzi a mosassal kapcsolatos feladatokat.

A kisgyermeknevelOk altal kikészitett jatékeszkdzoket fertdtleniti.

Sziikség esetén gyermekekre feliigyel.

Felel6s a rabizott eszkozok rendeltetésszert hasznalataért.

A bolcsode szakmai | A bolcsdéde szakmai vezetdje dont az intézmény milkodésével
vezetdjének feladatai kapcsolatos minden olyan {igyben, amelyet a jelen SZMSZ ¢és a

hatéalyos jogszabalyok nem utalnak més hataskorbe.

Az 1997. évi XXXI. torvény | nyilvantartasok elkészitése, ellendrzése, vezetése,

el6irasainak megfelelen | a boles6dés gyermekek felvétele,

elvegzi a torvenyben | felvételi naplé/ nyilvantartasba vétel folyamatos vezetése,

megfogalmazott feladatokat gondoskodik a gondoz6 — nevelé munka feltételeirdl,

tervezi, szervezi a kisgyermekneveldk folyamatos tovabbképzését,
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kisgyermeknevel6i és munkatarsi értekezleteket hiv Ossze igény

szerint,

kapcsolatot tart,

tanulmanyozza ¢és értékeli a sziildk véleményét a bdlcsdde

mukodésérol,

ellatja a bolcséde gyermekvédelmi feladatait,

gondoskodik a gyermeki jogok bolcs6dén beliill vald

érvényesiilésének feltételeirdl,

nyilvantartast vezet a rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben,
és egyeéb étkezési  téritési  dijkedvezményben  részesiild

gyermekekrol,

kiilonosen figyelemmel kiséri a védelembe vett gyermekek csaladi

koriilményeit.

Elkésziti

a hazirendet,

a munkarendeket,

a munkakdri leirasokat/ munkaltatoi tajékoztatasokat,

az intézmény munkatervét, szakmai programjat, gondoskodik az

érdekképviseleti szervezetekkel valo elfogadtatasrol,

a munkaid® beosztast,

a kisgyermekneveldkkel kdozosen a gyermekek napirend;jét.

Az intézményi mikddéssel

Osszefiiggd tovabbi feladatai

a rendelkezésre 4allo koltségvetés alapjan, az intézmény

mikodéséhez sziikséges feltételek biztositasa,

jelentések készitése,

vagyonkezelés,

gyermekétkeztetés figyelemmel kisérése,

informéciok szolgaltatasa,

adatvédelem,

bels6 ellendrzési feladatok.
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5. A bolcsdde baleset-, munka- és egészségvédelemmel kapcsolatos szabdlyai

Betegségre gyanus, lazas gyermeket nem szabad bevenni a boélcsédébe.

Gyermekorvos feladata Az orvosi feladatokat a kdzség haziorvosa (gyermekorvos) latja el.

A bolesédében minden esetben un. siirgdsségi ellatas (lazesillapitas,
elsddleges sebellatds stb.) torténik, a betegség kezelése a csalad

orvosanak a feladata.

Kisgyermeknevel6 Amennyiben a betegség gyanija a nap soran meril fel, a
feladata kisgyermekneveld jelzi a gyermekorvosnak, aki indokolt esetben

eltandcsolja a gyermeket a kozosség védelmében

Ha az orvos nem érhetd el, akkor a kisgyermekneveld gondoskodik

arrol, hogy a sziil6 minél hamarabb elvigye a gyermekét.

Lezajlott betegség utdn a sziild koteles orvosi igazolast vinni a
bolcsddébe, melyet a kisgyermekneveld a bolcséder gyermek —

egészségiigyi torzslapon dokumental.

Higiénés szabalyok | A betegségek megeldzése érdekében, a higiénés szabalyok betartasa
betartasa mellett sziikséges, hogy a bolcsdde naponta biztositsa:
» a megfeleld idétartamiu szabad levegén tartozkodast, jaték
formajaban,
a megfeleld étrendet, folyadékpotlast, vitaminellatast, a fejlodéshez
szlikséges anyagok bevitelét,
tiszta fehérnemtit (azoknal, akik igénylik a bolcsddei ruhat),
» 2 hetente egyszer sziikséges agynemiit valtani,

» hetente, ill. sziikség szerint a torolkozot.

5.1. Jarvanyrigyi eldirasok

Orvos feladata A véddoltasok nyilvantartasa és jelentése a hazi gyermekorvos feladata.

Kisgyermeknevelo Az ¢életkorhoz  kotott kotelezd — véddoltasok  beaddsarol a
feladata kisgyermekneveld koteles a sziil6tdl igazolast kérni, és ezt a gyermek —

egészségiigyi torzslapon jelezni.
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A bolcsodei dolgozék | A bdlcséde jarvanyiigyi érdekbdl kiemelt munkahely, igy fokozott

egészségvédelemmel figyelmet kel forditani a dolgozdk egészségére és annak védelmére.

k lat balyai - - -
apesoiatos szabatyal Az intézményben csak olyan dolgozét szabad alkalmazni, aki

rendelkezik a jogszabalyban el6irt egészségiigyi konyvvel és abban a
fertézOmentességét ¢és alkalmassagat igazold érvényes bejegyzések

hianytalanul megvannak.

A dolgozé koteles a munkaegészségiigyi orvosnal megjelenni (munkaba
allas eldtt, idészakos vizsgalaton — az alkalmassag jboli véleményezése
végett -, soron kiviili vizsgdlaton — ha a jogszabalyban jelzett tiineteket

¢szleli magan).

Munkavédelemmel Az intézmény minden dolgozdjanak ismerni kell a tiiz-, baleset-és

balesetvédelemmel munkavédelmi szabalyzataban rogzitetteket.

kapcsolatos szabalyok Evenként valamint az 0j dolgozoé munkéba allasa el6tt, oktatast kell
résziikre tartani, melyen valo részvételiiket és az abban foglaltak

tudomasulvételét alairasukkal igazoljak.

5.2. Takaritas

A belso felszerelési és berendezési targyak konnyen tisztithatdoak és
Takaritas ferttlenithetdek legyenek. A takaritdshoz sziikséges eszkozok, szerek
alkalmazasat, tarolasat a takaritds menetét rendszerességét a munkakori

leirasok tartalmazzak.

Minden gyermek tisztaba tétele utan fertétleniteni kell a polyazot.

A fert6tlenito oldatot a polyazo mellett kell elhelyezni.

Evente meszeltetni kell a talalokonyhat, a mellékhelyiségeket, a
Festés gyermekek altal hasznalt fiirdészobat és az 61t6z6t. Az egész intézményt

3 évente festetni és 6 évente mazoltatni kell.

A szennyes ruha kezelése, | A szennyes pelenkat, zart edényben kell elszallitani a mosodéba.

mosasa A gyermekek ruhdit, 4gynemiiit, torolk6zoit, asztalteritdit, és a dolgozok
védoruhait kozepesen szennyezettnek kell tekinteni, és az ennek

megfeleld mosastechnikat kell alkalmazni.
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A kimosott textiliat szennyezddés és fert6z6dés mentes koriilmények

kozott kell tarolni.

6. Elelmezés a bélcsédében

Intézményi étkeztetés

A bolcsddei ellatasban részesiild gyermekek intézményen beliili meleg

étkeztetését az intézményben miikodd konyha biztositja.

A gyermekeknek napi 4-szeri étkezés biztositott.

A Dbolcsédei ¢élelmezés soran a korszerli csecsemd-és kisgyermek

taplalasi elveket kell figyelembe venni.

A taplalék kritériumai

mennyiségileg elegendd és mindségileg teljes dsszetételli legyen,

biztonsagos, a higiénés kovetelményeknek megfeleld legyen,

megfeleld konyhatechnikai eljarasokkal késziiljon.

Kisgyermektaplalas

A bolcséde vezetdje az élelmezésvezetOvel kozosen allitja Ossze,
legalabb 2 hétre az étlapot. Az étlap Osszeallitdsanal be kell tartani az
ide vonatkoz6é jogszabalyokat ¢és a moddszertani levelekben

megfogalmazott iranyelveket.

Az étkeztetés kozegészségligyl szabalyait részletesen a HACCP

kézikonyv tartalmazza

A bolcsdde teriiletén a gyermekek egyéni etetése, nassoltatasa otthonrol

hozott élelmiszerrel a tobbi gyermek el6tt nem etikus, valamint az 61t6z6

tisztan tartasat is zavarja.

7. Intézményi téritési dij a bolcsodében

Intézményi téritési dij

Jogszabalyi hattér:
» agyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol szolo 1997.
évi XXXI. torvény (Gyvt.)
a személyes gondoskodast nyjté gyermekjoléti alapellatasok és
gyermekvédelmi  szakellatasok  téritési  dijar6l és az
igénylésiikhoz felhasznalhatd bizonyitékokrol sz6ld 328/2011.
(XII. 29.) Korm. rendelet
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Az intézményi téritési dijat a fenntartd rendeletben allapitja meg kiilon

az étkezésre és kiilon a gondozésra (maximalis fizethetd 0sszeg).

Az intézményi téritési dijbol kiilon az étkezésre és kiilon a gondozésra
Személyi téritési dij szamitott dij, mely a kisgyermekek egyedi szocidlis a jovedelmi
viszonyai, illetve az igénybe vehetd kedvezmények figyelembevételével

keriil meghatarozasra, vagyis a személyre szabott téritési dijat jelenti.

A bolcsddében téritési dijfizetési kotelezettsége a sziilonek, torvényes
képviseldjének tehat az étkezés és a gondozas tekintetében van.

(személyi téritési dij = étkezési téritési dij + gondozasi téritési dij)

A személyi téritési dij Osszegét a sziilokkel kotott megallapodas
tartalmazza, melynek maximalis Osszegét a fenntartd rendeletben

hatarozza meg.

A sziil6, gondviseld kotelessége, hogy a megjelolt napokon gyermeke
személyi téritési dijanak havi Osszegének befizetése havonta utdlag
torténik az intézmény pénztaraba — minden honapban eldre kihirdetett

idépontban — készpénzben, szdmla ellenében, vagy atutalassal.

Jogszabaly szerint a személyi étkezési és gondozasi dij egylittes dsszege
nem haladhatja meg:

» a gyermek csaladjaban az egy fore jutd rendszeres havi jovedelem
25%-at, ha a gyermek nem részesiil ingyenes intézményi
étkeztetésben,
illetve 20%-at, ha a gyermek ingyenes intézményi étkeztetésben

részesul.

7.1. Etkezési téritési dij

Hidnyzds esetén ebédmegrendelés, illetve lemondéas telefonon,

Etkezési téritési dij személyesen az élelmezésvezetonél.

Lemondas a kdvetkezd naptol érvényes és a befizetésnél irhato jova.

Be nem jelentett hidnyzas esetén visszatéritésre nem jogosult a sziilo.
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A téritésmentes étkezOk szamara is kotelezd az étkezési napok

bejelentése és a hianyzas esetén a lemondas.

Amennyiben a sziild nem jelenti az étkezés ismételt igénybevételét - az
igénybevételt megel6z6 napon 9 oraig-, abban az esetben nem tudjuk a

gyermeket fogadni a bélcsédében.

Az ingyenes
gyermekétkeztetésre

jogosultsag feltétele

Az 1997. évi XXXI. torvény szeptember 1-jén hatalyba 1ép6 modositasa
szerint, mar szélesebb korben elérhetdé az ingyenes, bdlcsdder,

gyermekétkeztetés.

A gyermekétkeztetés soran
az intézményi téritési dij
100%-at normativ
kedvezmeényként kell
biztositani, azaz

ingyenesen étkeznek, ha

a gyermek rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesiil

(6nkorményzati hatarozattal kell igazolni);

tartosan beteg, vagy fogyatékos gyermek (MAK igazolas csatolasa);

a csaladban harom vagy tobb gyermeket nevelnek (csaladi potlék

igazolas);

a gyermeket nevelésbe vették (gyamiigyi hatarozat csatolasa),

a gyermek olyan csaladban €1, amelyben a sziil6 nyilatkozata alapjan az
egy fore jutd havi jovedelem Osszege nem haladja meg a kotelezo
legkisebb munkabér személyi jovedelemadoval, munkavallaloi,
egészségbiztositasi és nyugdijjarulékkal csokkentett 6sszegének 130 %-

at.

Amennyiben a fentiek alapjan a gyermek jogosult az ingyenes étkeztetésre, ugy be kell nyujtani a

szlikséges igazolasokat az intézmény vezetdjéhez.

7.2. Gondozasi téritési dij

Gondozasi dij

A gondozési dij a kisgyermekek gondozéasara, nevelésére, nappali

feliigyeletére szolo dij (az étkezési téritési dijtol elkiiloniild

bolcsddénkben fizetendd dij).

A gondozasi dij maximalis 6sszegét (az étkezési téritési dijjal egyiitt) a

fenntart6 rendeletben hatarozza meg.

A gondozasi dijat a bolcsdédében toltott napokra kell megfizetni.
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Munkanapokon reggel 9:00 o6rdig beérkezett hidnyzas bejelentést
masnaptol tudunk érvényesiteni, ezért kérjiik, hogy mar a hidnyzas elsé
napjan eddig az idépontig jelezzék a sziildk a tdvolmaradast valamint

annak varhato idotartamat.

A Dbejelentést kovetd naptdl mentesiil a sziilé a téritési dij fizetési

kotelezettsége alol.

A gondozast téritésmentesen biztositjuk az alabbi esetekben:
Kedvezményre » arendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesiilé gyermek,

jogosultak a tartdsan beteg vagy fogyatékos gyermek,

>
» aharom- vagy tobbgyermekes csalad gyermekének,
>

az atmeneti gondozasban 1évo, az ideiglenes hatallyal neveldsziilonél
vagy gyermekotthonban elhelyezett gyermek
» anevelésbe vett gyermek,

» avédelembe vett gyermek.

A kedvezményezettek kore eltérd lehet az étkezés és a gondozas tekintetében, el6fordulhat, hogy

valaki téritésmentesen étkezhet, de a gondozasért fizetnie kell, illetve forditva.

A személyi téritési dij megallapitasdhoz jovedelemnyilatkozatot kell kitolteniiik a sziiléknek,
torvényes képviseldknek. Ehhez kapcsoldddan 30 napnal nem régebbi igazolasokat és 3 honapnal nem

régebbi okmanyokat kériink benyujtani.

Amennyiben a csalad életkoriilményeiben valtozas torténik, legkésébb 15 napon beliil kell irasban

igazolassal egyiitt bejelenteni.

8. A gondozo — nevelomunkaval osszefiiggd feladatok

Gondozas-nevelés feladatai Bolcs6dénk a bolcsddei gondozas — nevelés orszagos szakmai
alapprogramja, ,,A bolcsddék miikodéséhez sziikséges szakmai
kovetelményekrdl” alapjan kidolgozott szakmai programmal

miikodik.
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A bolcséde minden dolgozdjanak feladata a gondozasi — nevelési
célkitizések szinvonalas megvalodsitasa, melynek elsédleges alapja
az egyiittmiikodés, a szakmai programunkban megfogalmazott

elvek, célok megvalositasa.

Munkaértekezletek

megtartasanak rendje

A gondoz6 — neveld munka és egyéb feladatok megfogalmazasa és
az informécios csatornak mikodtetése a szakmai tapasztalatok
megbeszélése érdekében sziikséges a napi eseti megbeszélések

mellett értekezletek megtartésa is.

Kisgyermeknevelok  munkatarsi  értekezletek  Osszehivésa

rendszeres idokozonként, de legalabb havonta egyszer torténik.

Unnepek, hagyomanyok
apolasaval kapcsolatos
feladatok

Az tlinnepek OrOmet, mas életérzést nyljtanak, s a kozosségi

kapcsolatok, érzelmek erdsitését, formalasat szolgaljak.

Az 1-3 éves koru gyermek atveszi az linnepekre vald késziilodés
érzelmi hangulatat, szokincse 1j szavakkal, kifejezésekkel
gazdagszik. Az linnep az éntudat, a kozosségi érzés fejlesztésének

forrasa.

A szakdolgozok

tovabbképzési rendje

A személyes gondoskodast végzd személyek torvényi eldiras

szerint folyamatos szakmai tovabbképzésen kotelesek részt venni.

A Dbolcs6de szakmai vezetOjének feladata az évenkénti
tovabbkeépzési terv készitése, illetve a targyévet kovetd év februar
28-ig a nyilvantartonak a nyilvantartdsba vett dolgozdkra
vonatkozo6an az adott évben teljesitett tovabbképzésekrol jelentést

kildeni.

9. Létesitmények, helyiségek hasznalatanak rendje

A bolcsdde helyiségeit mas nem

fenntartd engedélyével lehet.

gondozasi-nevelési célra atengedni csak a gyermekek tavollétében a

a bolcsdde tulajdonanak megovasaért,

a bolesdde rendjének, tisztasagdnak megovasaért,
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A  Dbolesode helyiségeinek
hasznaloi, tovabba a bolcsode

minden dolgozdja felelés

a tlz- és balesetvédelmi, valamint a munkavédelmi szabalyok

betartasaért,

intézményi SZMSZ-ben, a hazirendben ¢és egyéb belsd

"r r rr

szabalyzatokban megfogalmazott eldirdsok betartasaért.

A hivatalos iigyintézés

a bolcsdde szakmai vezetdjének helyiségében torténik.

Egyéb szabalyok

A bolesodét reggel a munkarend szerint 6:30 orara érkezd

ovodapedagdgus nyitja.

A bolcséde kapujat kizarolag a bolesddés és 6vodas gyermekek

sziilei, hozzatartozdi hasznalhatjak.

Tilos telefonalni a csoportban, udvaron, amikor a gyermekek kozott

tartozkodik a dolgozé.

Az intézményi vonalas telefonszamot kizarolag bolcsddét érintd

hivatalos tigyintézéskor lehet hasznalni.

A bolesdde dolgozoi, tovabba ligynokok, iizletszerzok, vagy mas
személyek a bolcsdde teriiletén kereskedelmi tevékenységet nem

folytathatnak.

A bdlcsdde teriiletén part, politikai célu mozgalom, vagy parthoz
kotddo szervezettel kapcsolatba hozhatd politikai tevékenység nem

folytathato.

A bolcesdde teriiletén beliil, és annak 5 méteres korzetében tilos a

dohéanyzas.

Rendkiviili esemény

minden olyan elére nem lathat6 esemény, amely a gondozd-neveld
munka szokasos menetét akadalyozza, illetve a bolcsdde
gyermekeinek és dolgozoinak biztonsagat és egészségét, valamint

az intézmény épiiletét veszélyezteti.

RendKkiviili eseménynek

minosiil

» természeti katasztrofa (villamcesapas, foldrengés, arviz, belviz
stb.)
tlz,

robbandssal torténd fenyegetés,
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Rendkiviili esemény feladatai,

hataskorei

A bolcséde minden dolgozoja kdteles az altala észlelt rendkiviili
eseményt a vezetdnek jelenteni.

A bolcsddevezetd dont a sziikséges intézkedésekrdl és a fenntartd
értesitésérdl. Akadalyoztatsa esetén az SZMSZ-ben szabalyozott

helyettesitési rend szerint kell eljarni.

A rendkiviili eseményrol

azonnal értesiteni kell

» az intézmény fenntartojat,

tliz esetén a tlizoltdsagot,

robbandssal torténd fenyegetés esetén a renddrséget,
személyi sériilés esetén a mentdket,

egy¢b esetekben jellegének  megfeleld

az esemény

rendvédelmi, ill. katasztrofaelharitd szerveket, ha ezt a

bolcsddevezetd sziikségesnek tartja,

A rendkiviili esemény

észlelése utan

A bolcsdde szakmai vezetdje vagy az intézkedésre jogosult felelds
dolgozo utasitasara az épiiletben tartézkodod személyeket értesiteni
kell valamint, haladéktalanul hozz4 kell kezdeni a veszélyeztetett
épiletrész  kiliritéséhez. A veszélyeztetett  épiiletet a
gyermekcsoportoknak a tlizriadd terv mellékleteiben taldlhatod

,,Kiliritési terv” alapjan kell elhagyni.

A veszélyeztetett  épiilet

Kiiiritése soran fokozottan

iigyelni kell

>
>

az épiiletbdl minden gyermeknek tavoznia kell,

a kilirités soran a mozgasban, cselekvésében korlatozott
személyeket az épiilet elhagyasaban segiteni kell,

a helyszint €s a veszélyeztetett épiiletet a csoportban dolgozo
kisgyermekneveld hagyja el utoljara, hogy meg tudjon
gy6zOdni arr6l, nem maradt-e esetlegesen gyermek az

épiiletben,

a gyermekeket az épiilet elhagyasa utan a kijelolt varakozasi
helyre torténd megérkezéskor a kisgyermeknevelonek meg
kell szamolni,

a gyermekek elhelyezése az udvaron torténik, rossz ido esetén

a kornyez0 hazakban.

Boélcsodei Szakmai Program 2020

kép: dreamstime.com

Oldal 138/ 145




Balatonszabadi Aranyalma Ovodaja és Bolcsédéje m
8651 Balatonszabadi, Vak Bottyan u. 139. ' ‘
v'

OM: 202029 Bolcsédei intézményegység

A bolcsédevezetonek, ill. az a kitiritési tervben szerepld kijaratok kinyitasarol,
intézkedésre jogosult a kozmiivezetékek (gaz, elektromos aram) elzarasaral,
felelosnek a veszélyeztetett a vizszerzési helyek szabadda tételérdl,

épiilet kiiiritésével az elsdsegélynytjtas megszervezésérol,

egyidejiileg gondoskodni Kkell a rendvédelmi, ill. katasztrofaelhdritd szervek (renddrség,

az alabbi feladatokrol tlizoltdsag, tlizszerészek stb.) fogadasarol.

Az épiiletbe érkezo a rendkiviili esemény kezdete 6ta lezajlott eseményekrol,
rendvédelmi, a veszélyeztetett épiilet jellemzdirdl, helyszinrajzarol,
katasztréfaelharito szerv az épliletben talalhato veszélyes anyagokrol,

vezetdjét a bolcséde szakmai a kozmi (viz, gaz, elektromos, stb.) vezetékek helyérol,
vezetdjének, vagy az altala az épiiletben tartdzkodo személyek 1étszamarol, életkorarol,
megbizott dolgozénak az épiilet kitiritésérdl.

tajékoztatnia kell az

alabbiakrol

A rendvédelmi, ill. katasztrofaelharitd szerv vezetdjének utasitdsait az intézmény minden dolgozoja
koteles betartani!

A rendveédelmi, ill. katasztrofaelharitdo szervek helyszinre érkezését kovetden a rendvédelmi, ill.
katasztrofaelharitdo szerv illetékes vezetdjének igénye szerint kell eljarni a tovabbi biztonsagi

intézkedésekkel kapcsolatban.

A sziikséges teenddk részletes intézményi szabalyozasat a ,, Tlizriad6 terv” tartalmazza.
Az ¢épiilet kitiritéséért a tlizriadd tervben szerepld kiliritési terv alapjan évente legalabb egy

alkalommal gyakorolni kell. A gyakorlat megszervezéséért a bolcsdde szakmai vezetdje a felelOs.

Tz esetén A tizriado tervben megfogalmazottak az intézmény minden

dolgozojara kotelezoé érvényiiek!

10. A bolcsode szolgaltatasat igénybe vevok jogai és kotelességei

A sziilo joga, hogy megismerhesse a gyermekcsoport életét,

megismerje a gondozasi-nevelési elveket,

tanacsot, tajékoztatast kérjen és kapjon a kisgyermeknevel6tdl,
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a bolcsdde miikodését illetden véleményt mondjon ¢és javaslatot

tegyen,

megismerje gyermeke ellatdsaval kapcsolatos dokumentumokat.

A sziil6 kotelessége, hogy |a  gyermeke ellatdsaban  kozremiikodd — személyekkel — ¢és

intézményekkel egylittmiikddjon,

az intézmény hazirendjét betartsa.

11. A bolcsode kozosségei

A bolcsédei alkalmazottak | Az alkalmazotti kozOsséget a bolcsdde neveldtestiilete és a

(kozalkalmazottak) bolcsédénél kozalkalmazotti jogviszonyban 4ll6 dolgozok alkotjak.

kozossége A bolesédei kodzalkalmazottak jogait és kotelességeit, juttatdsait,

valamint a bolesédén beliili érdekképviseleti lehetdségeit a magasabb
jogszabalyok  (els6sorban a  Munka  Torvénykonyve, a
Kozalkalmazottak jogallasarol szolod torvény), illetve az ehhez

kapcsolodo rendeletek, rogzitik.

A teljes alkalmazotti kozdsséget a bolcséde szakmai vezetdje hivja
0ssze minden esetben, amikor ezt jogszabaly eldirja vagy a bolcsdde

mukodését érintd kérdések targyalasara keriil sor.

Az értekezleteken a bdlcsOdevezetd tdjékoztatja a dolgozokat a

bolesddel munkardl és ismerteti a soron kovetkez6 feladatokat.

Az értekezletrdl jegyzokonyv késziil, melyet a jegyzOkonyvvezetd

vezet.

A bolcsode nevelotestiilete | A nevelOtestiilet tagja a bolcsdde valamennyi kisgyermekneveld

munkakort betolté alkalmazottja.

A Dbolcsode nevelotestiilete a nevelési kérdésekben, a bolcsodei
intézmény miikodésével kapcsolatos Ttigyekben, valamint mas
jogszabalyban meghatarozott kérdésekben dontési, véleményezd és

javaslattevo jogkorrel rendelkezik.

A nevel6testiilet dont a Bolcsddei Szakmai Program és modositasainak elfogadasarol,
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a Szervezeti és Mitkodési Szabalyzat és modositasainak elfogadasarol,

a bolcséde munkdjat atfogd elemzések, értékelések, beszdmolok

elfogadasa,

a héazirend elfogadasarol,

jogszabalyban meghatarozott mas iigyekrol.

A nevelOtestiilet A nevel6testiilet véleményt nyilvanithat vagy javaslatot tehet a

véleményez nevelési intézmény miikodésével kapcsolatos valamennyi kérdésben.

Szakmai vezet6 A bolcsdde neveldtestiiletét a bolcsdde szakmai vezetdje vezeti.

A nevel6testiilet értekezleteit a bolcsdde szakmai vezetdje hivja Ossze,
az ¢érintettekkel vald egyeztetést kovetden, a vonatkozo jogszabalyi

kotelezettségek figyelembevételével.

Intézményvezeto A nevelGtestiilet feladatainak  koordinalasat, elvégzését az

intézményvezetd folyamatosan ellendrzi, értékeli.

12. A gyermeki jogok védelme, a sziildi jogok gyakorldasa

A gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol szold 1997. évi XXXI. torvény 35. § alapjan a
bolcsédei ellatisban részesiilok érdekeinek védelmében az Intézmény Erdek-képviseleti Forumot
mikddtet. A Forum elérhetdségérdl a sziiloket a bolcsddevezetd és a csoportvezetd kisgyermeknevelok

tajékoztatjak.

Az Erdekvédelmi Férum | az ellatdsban részesiilé gyermek sziilei vagy mas torvényes képviselSje (2
tagjai 16),
az intézmény dolgozdja (1 10),

az intézményt fenntarto képviseldje (1 £6).

Az Erdekképviseleti | Megvizsgalja az elé terjesztett panaszokat, és a hataskorébe tartozod

forum feladatai iigyekben dont.

Intézkedést kezdeményezhet a fenntartonal, a gydmhivatalndl, illetve mas

hataskorrel rendelkezd szervnél.

Véleményt nyilvanithat az intézmény vezetdjénél a gyermekeket érintd

iigyekben.
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Egyetértési jogot gyakorol az intézmény hazirendjének jovahagyasa

tekintetében.

Javaslatot tehet az intézmény alaptevékenységével dsszhangban végzett
szolgaltatdsok tervezésérdl, miikodésérdl, valamint az ebbdl szarmazd

bevételek, felhasznalasarol.

A gyermek sziilje vagy mas torvényes képviseldje, tovabba a gyermek
érdekeinek védelmét ellatd érdek-képviseleti és szakmai szervek
panasszal élhetnek a forumnal: az intézmény ellatasat érinté kifogasok

megoldasa érdekében.

Evente legalabb két alkalommal, illetve minden hataskorét érintd esetben

ulésezik.

13. Kapcsolattartas a tarsadalmi kornyezettel

Az intézmény a feladata ellatasa, a gyermekek gondozasa — nevelése, egészségiigyi-, gyermekvédelmi-

¢s szocialis ellatdsa érdekében rendszeresen kapcsolatot tart fenn mas intézményekkel. A vezetd

rendszeres személyes kapcsolatot tart a tarsintézmények vezetdivel.

A Kkapcsolattartas formai

és modja:

szakmai el6adasokon és megbeszéléseken vald részvétel,

intézményi rendezvények latogatasa,

napi szakmai tdjékozdodas személyesen és telefonon,

napi beszélgetések,

szlilécsoportos beszélgetések,

csaladlatogatasok,(lehetdségekhez képest, a beszoktatast megelézden),

sziil6i értekezletek, (évente két alkalommal).

A boleséode intézménye

kapcsolatban all

a fenntartoval,

a gyermekek egészségligyi ellatasarol gondoskodo tarsintézményekkel,

a gyermekjoléti szolgalattal,

a hatésagokkal,

a sziilokkel,

az ovodakkal,

szakmai szervezetekkel.
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14. Az intézmény dokumentumainak nyilvanossdaga

Hazirend A hazirendet a kisgyermeknevelSk kozossége jovahagyasat kovetden
nyilvanossagra kell hozni. Ki kell fiiggeszteni a faligjsagra, a sziild
szdmara is nyitva all6 helyiségekben. A hazirend egy példanyat

beiratkozaskor a sziilonek at kell adni.

Szervezeti és Miikodési | Az elfogadott SZMSZ-t a bolcsédében kijeldlt helyen a sziildk altal

Szabalyzat hozzaférhet6vé kell tenni.

Szakmai Program A sziilok szamara hozzaférhetd a vezetdi irodaban nyomtatott forméban,

és elektronikusan az intézmény honlapjan.

15. A gondozo- nevelo munka belso ellenorzésének rendje

A bolcsdde ellendrzési rendje atfogja a bolesddei gondozod- neveldmunka és a miikodés teljes egészét.
A folyamatos belsé ellen6rzés megszervezéséért, a hatékony miikodésért a bolesdde szakmai vezetdje
a felelds.

Az ellendrzési feladatokat az ellendrzési terv hatdrozza meg, mely a mindenkori Munkaterv része. Az
ellendrzés tapasztalatairol a vezetd feljegyzést készit, amelyet ismertet az ellendrzott munkatarssal. Az

intézmény részletes ellendrzési szabalyozasat a belsdellendrzési szabalyzat rogziti.

Az  intézményi Dbelsé | Célja, a hatékony, torvényes, jogszeri, mindségi szakmai munka

ellenorzés ellendrzése.

Fontos, hogy az intézményvezetd szamara megfeleld informacioval

szolgaljon az ott folyd munkarol.

Az intézményi belsé | > esetleges hianyossagok feltarasa az ellendrzés soran,

ellenorzés feladatai a magasabb szintli munkavégzés irdnti igény megalapozasa,

>
» egymas munkajanak tisztelete, észrevétele, megbecsiilése
>

a jo elismerése, példaként torténd bemutatasa.
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Az intézményben | Ovoda és Bolcsdde intézményvezetdje,

ellenérzésre jogosultak Ovoda és Bolcséde intézményvezetd-helyettese (boleséde szakmai

vezetdje),

a fenntarto belso ellendr munkatarsa,

Somogy Megyei Korményhivatal Szocialis ¢s Gyamhivatala.

Ellenérzés £6 teriiletei » akisgyermeknevel6k munkaja,
» az ¢lelmezéssel foglalkozok és takaritd munkaja,
» abels6 szabalyzatok betartasa,

» amunkafegyelem betartasa.

Kisgyermeknevel6k kisgyermekneveld- neveldmunka tartalma,

a bolcsddei gondozds — nevelés szakmai alapprogramjaban és a helyi

szakmai programban megfogalmazottak érvényesitése, teljesitése,

a neveldmunkaval kapcsolatos adminisztraciés munka pontossaga,

kisgyermekneveldk és a gyermekek kapcsolata,

kisgyermekneveldk és a sziilok kapcsolata,

kisgyermekneveldi munka szinvonala,

a gyermeki személyiség tiszteletben tartasa.

Takarito/Dajka az intézmény tisztasaga, textilidk megfeleldo mosasa, vasalasa, tarolasa.

Elelmezésvezeto gyermekek étlapjanak mindségi €s mennyiségi ellendrzése,

a HACCP-ben eldirtak betartdsa, ezzel kapcsolatos adminisztracio

ellendrzése.

Az ellenérzés tipusai folyamatos,

egyszeri,

szurdprobaszert,

tervezett.
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16. Zaro rendelkezések

1. Jelen Szervezeti és Miikodési Szabalyzatot (SZMSZ) csak a nevelGtestiilet modosithatja,
a szlil61 munkako6zosség véleményének kikérésével.

2. Az intézmény eredményes ¢és hatékony miikodtetéséhez sziikséges tovabbi
rendelkezéseket ©Onallé szabalyzatok tartalmazzdk. E szabalyzatok, mint vezetdi

utasitasok jelen SZMSZ valtoztatasa nélkiil modosithatok.

Balatonszabadi, 2020

Intézményvezetd

Nyilatkozat

Balatonszabadi Aranyalma Ovodaja és Boélesddéje Sziilsi Kozosségének Valasztmanya
képviseletében és felhatalmazasa alapjan aldirdsommal tantisitom, hogy a Szervezeti és miikodési
Szabalyzat elkészitéséhez és elfogadasdhoz eldirt véleményezési jogunkat gyakoroltuk. Az
SZKYV elnoksége az adatkezelési szabalyzat modositasat 2020 i iilésén

megtargyalta, annak modositési javaslataval egyetért.

Balatonszabadi, 2020

SZKYV elndke

Ervényes, (év/honap/nap)-tol.

Boélcsodei Szakmai Program 2020 Oldal 145/ 145

kép: dreamstime.com



